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เขาสูระบบ 
เขาเว็บไซต http://www.gprocurement.go.th ระบบฯ จะแสดงหนาจอระบบการ “จัดซ้ือจัดจางภาครัฐ” ดังรูป

จอภาพที่ 1  

 
รูปจอภาพที่ 1 

  

การเขาสูระบบให

ระบุ “รหัสผูใชและ

รหัสผาน”  แลวกด

ปุม  จะแสดง

รูปจอภาพที่ 2 
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เพ่ิมโครงการจัดซื้อจัดจาง 
Link2

เลือก “จัดทําโครงการ” และเลือก “เพิ่มโครงการ เฉพาะวิธีตกลงราคา วิธีออกแบบและวิธีจางที่ปรึกษา” ระบบฯ 

จะแสดงหนาจอ ดังรูปจอภาพที่ 2  

เพ่ิมโครงการจัดซื้อจัดจาง โดยระบุขอมูลการจัดซื้อจัดจาง ใหระบุเง่ือนไขที่มีเคร่ืองหมายดอกจัน * ใหครบทุก

รายการ ระบบฯ จะแสดงหนาจอ ดังรูปจอภาพที่ 3 

 
รูปจอภาพที่ 2 

 

Click ที่เมนู “เพ่ิมโครงการ เฉพาะวิธีตกลง

ราคา” เพื่อทําการเพิ่มโครงการ จะแสดงรูป

จอภาพที่ 3 
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ดยระบุขอมูลเพิ่มโครงการจัดซ้ือจัดจาง ใหระบุเง่ือนไขที่มีเคร่ืองหมายดอกจัน * ให

ครบท

 

คําอธ

 

เพ่ิมโครงการจัดซื้อจัดจาง โ
ุกรายการ ระบบฯ จะแสดงหนาจอ ดังรูปจอภาพที่ 3 

รูปจอภาพที่ 3 

ิบาย 
1) เลือกวิธีการพิจากรณาปุม “ระบุรายละเอียด” จะแสดงขึ้นมาเพื่อระบุจํานวนรายการพิจากรณา จะแสดงรูป

จอภาพที่ 4 

2) เม่ือทําการระบุขอมูลครบถวนแลว กดปุม “บันทึก” เพิ่มโครงการจัดซ้ือจัดจาง จะแสดงรูปจอภาพที่ 7 

3) เพ่ือกลับสูหนาหลัก จะแสดงรูปจอภาพท่ี 2 
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คําอธิบ
เพ่ิมโครงการจัดซื้อจัดจาง ระบุรายละเอียดรายการพิจารณา 
รูปจอภาพที่ 4 

าย 

1) การคนหาหนวยนับจะแสดงรูปจอภาพที่ 5 

2) สําหรับบันทึกขอมูลที่ทําการเพิ่มรายการพิจารณา จะแสดงรูปจอภาพท่ี 6 

3) กลับหนาหลัก จะแสดงรูปจอภาพที่ 3 
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 ระบุรายละเอียดรายการพิจารณา การคนหาหนวยนับ 

 
 

เพ่ิมโครงการจัดซื้อจัดจาง 
 
รูปจอภาพที่ 5 

 

คนหาช่ือหนวยนับ จะ

แสดงรูปจอภาพท่ี 6 
กลับหนาหลัก จะ

แสดงรูปจอภาพท่ี 4 
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เพ่ิมโครงการจัดซื้อจัดจาง ระบุรายละเอียดรายการพิจารณา การบันทึกขอมูล 
รูปจอภาพที่ 6 

 
 

ยืนยันการจัดเก็บขอมูล

รายการพิจารณา ให กดปุม  

“OK”  จะแสดงรูปจอภาพที่ 7 
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เพ่ิมโครงการจัดซื้อจัดจาง การบันทึกขอมูล 
รูปจอภาพที่ 7 

 

ยืนยันการจัดเก็บขอมูล

โครงการ ให กดปุม  “OK”  

จะแสดงรูปจอภาพที่ 8 
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คําอธิบา

 

เพ่ิมโครงการจัดซื้อจัดจาง ขั้นตอนการทํางาน 
รูปจอภาพที่ 8 

ย 

1) ใชคนหาขอมูลที่สามารถระบุเง่ือนไขไดมากกวา 2 รายการขึ้นไป จะแสดงรูปจอภาพที่ 9 

2) การยกเลิกรายการโครงการท่ีทําการบันทึกขอมูลโครงการแลว จะแสดงรูปจอภาพท่ี 10 

3) ขั้นตอนการทํางานเพื่อเขาไปทําการบันทึก “จัดทํารายงานขอซ้ือขอจางและแตงต้ังคณะกรรมการ” ดังรูป

จอภาพที่ 11 

 

 

3 

2 
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ขั้นตอนการทํางาน หนาจอคนหาขอมูลขั้นสูงเปนการระบุเง่ือนไขการคนหามากกวา 1 
รายการ 

 

เพ่ิมโครงการจัดซื้อจัดจาง 
 
รูปจอภาพที่ 9 

 

 

กลับหนาหลัก จะ

แสดงรูปจอภาพท่ี 8 
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ั้นตอนการทํางาน หนาจอยกเลิกรายการโครงการจัดซ้ือจัดจาง 

 

 

เพ่ิมโครงการจัดซื้อจัดจาง ข
 
รูปจอภาพที่ 10 

 

การยกเลิกรายการโครงการ ใหกด

ปุม “OK” รายการที่ตองการ

ยกเลิกจะลบออกจากหนาระบบฯ

แสดงรปจอภาพที่ 8 
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ขั้นตอนการทํางาน  
 
รูปจอภาพที่ 11 
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จัดทาํรายงานขอซ้ือขอจางและแตงต้ังคณะกรรมการ 
ขั้นตอนการทํางาน 
 
รูปจอภาพที่ 1-1 

  

คล้ิกท่ีลูกบอลที่ 1 เพ่ือ

บันทึกขอมูล จะแสดง

รูปจอภาพที่ 1- 2 

กลับหนาหลัก จะ

แสดงรูปจอภาพท่ี 11 
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คําอธิบา
บันทึกรายงานขอซ้ือขอจาง 
 
รูปจอภาพที่ 1-2 

ย 

1) การบันทึก “รายงานขอซื้อขอจาง” จะแสดงรูปจอภาพที่ 1- 3 

2) กลับหนาหลัก จะแสดงรูปจอภาพที่ 1-1 

 

1
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บันทึกรายงานขอซ้ือขอจาง การจัดทําเอกสาร 
 

รูปจอภาพที่ 1-3 

 

การเพ่ิมรายช่ือ

คณะกรรมการตรวจพัสดุ 

จะแสดงรูปจอภาพที่ 1-4 
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บันทึกรายงานขอซ้ือขอจาง คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ 
 
รูปจอภาพที่ 1-4 

 

การเพ่ิมรายช่ือ

คณะกรรมการตรวจการจาง 

จะแสดงรูปจอภาพที่ 1-5 
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คนหาเลขที่ประจําตัวประชาชนใหระบุเลขประจําตัวแลวคล้ิก   

เพ่ือตรวจ

 

คําอธิบ
บันทึกรายช่ือคณะกรรมการตรวจการจาง 
สอบเลขประจําตัวประชาชน การคนหาเลขประจําตัวประชาชนในฐานขอมูลใหคล้ิก   

 

รูปจอภาพที่ 1-5 

าย 

1) คนหาขอมูลเลขประจําตัวประชาชน  กรณีที่มีขอมูลในฐานขอมูลอยูแลว จะแสดงรูปจอภาพที่ 1-6 

2) การบันทึกขอมูลบันทึกรายช่ือคณะกรรมการ จะแสดงรูปจอภาพท่ี 1-7 

3) กลับหนาหลัก จะแสดงรูปจอภาพที่ 1-4 

1
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บันทึกรายช่ือคณะกรรมการตรวจการจาง การคนหารายชื่อคณะกรรมการ 
 
รูปจอภาพที่ 1-6 

 

 

กลับหนาหลัก จะแสดง

รูปจอภาพที่ 1-5 
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บันทึกรายช่ือคณะกรรมการ 

 

บันทึกรายช่ือคณะกรรมการตรวจการจาง 
 
รูปจอภาพที่ 1-7 

 

ยืนยันการบันทึกใหกด

ปุม “OK” จะแสดงรูป

จอภาพที่ 1 - 8 



กรมบัญชีกลาง โครงการสวนขยาย GFMIS ดานการพัฒนาระบบจัดซื้อจัดจางและเบิกจายภาครัฐ 

ดวยระบบอิเล็กทรอนิกส ระยะที ่1 (e-Procure Phase I) 

 

 

คําอธิบ

 

หนาจอจัดทํารางคําส่ังแตงต้ังคณะกรรมการและยกเลิกรายชื่อกรรมการ 
 
รูปจอภาพที่ 1-8 

าย 

1) การยกเลิกรายช่ือกรรมการเปนการลบรายการช่ือฯออกจากระบบ จะแสดงรูปจอภาพท่ี 1-9 

2) จัดทํารางคําส่ังแตงต้ังคณะกรรมการ จะแสดงรูปจอภาพที่ 1-10 

3) กลับหนาหลัก จะแสดงรูปจอภาพที่ 1-3 

 

2
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หนาจอจัดทํารางคําส่ังแตงต้ังคณะกรรมการและยกเลิกรายชื่อกรรมการ 
 
รูปจอภาพที่ 1-9 

 

 

ยกเลิกรายการเปนการ

ลบขอมูลคณะกรรมการฯ

ออกจากระบบ กลับหนาหลัก (รูป

จอภาพที่ 1-8) 
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ันทึกขอมูลรางคําส่ังแตงต้ังคณะกรรมการ 

 

 

จัดทํารางคําส่ังแตงต้ังคณะกรรมการ บ
 
รูปจอภาพที่ 1-10 

 

บันทึกขอมูลฯ เพ่ือดําเนิน

ไปขั้นตอนที่ 2   จะแสดง

รูปจอภาพที่ 1-11 



กรมบัญชีกลาง โครงการสวนขยาย GFMIS ดานการพัฒนาระบบจัดซื้อจัดจางและเบิกจายภาครัฐ 

ดวยระบบอิเล็กทรอนิกส ระยะที ่1 (e-Procure Phase I) 

 

บันทึกขอมูลรางคําส่ังแตงต้ังคณะกรรมการ การบันทึกขอมูล 

 

 

จัดทํารางคําส่ังแตงต้ังคณะกรรมการ 
 
รูปจอภาพที่ 1-11 

 

 

ยืนยันการบันทึกขอมูลใหกด

ปุม “OK” จะแสดงรูปจอภาพ

ที่ 1 - 12 



กรมบัญชีกลาง โครงการสวนขยาย GFMIS ดานการพัฒนาระบบจัดซื้อจัดจางและเบิกจายภาครัฐ 

ดวยระบบอิเล็กทรอนิกส ระยะที ่1 (e-Procure Phase I) 

 

บันทึกขอมูลรางคําส่ังแตงต้ังคณะกรรมการ ไปขั้นตอนที่ 2 

 

 

จัดทํารางคําส่ังแตงต้ังคณะกรรมการ 
 
รูปจอภาพที่ 1-12 

 

บันทึก Template รางคําส่ัง

แตงต้ังคณะกรรมการ จะ

แสดงหนาจอดังรูปจอภาพ

ที่ 1 - 13 



กรมบัญชีกลาง โครงการสวนขยาย GFMIS ดานการพัฒนาระบบจัดซื้อจัดจางและเบิกจายภาครัฐ 

ดวยระบบอิเล็กทรอนิกส ระยะที ่1 (e-Procure Phase I) 

 

างคําส่ังแตงต้ังคณะกรรมการ 

 

คําอธิบา
จัดทํารางคําส่ังแตงต้ังคณะกรรมการ Template ร
 
รูปจอภาพที่ 1-13 

ย 

1) ยอนกลับไปหนาจอ “บันทึกขอมูลรางคําส่ังแตงต้ังคณะกรรมการ” รูปจอภาพที่ 1-12 

2) บันทึกหนาจอ Template รางคําส่ังแตงต้ังคณะกรรมการ เพ่ือที่จะไปขั้นตอนที่ 3 จะแสดงรูปจอภาพที่ 1-14 

3) กลับหนาหลัก จะแสดงรูปจอภาพที่ 1-8 

1 2 3



กรมบัญชีกลาง โครงการสวนขยาย GFMIS ดานการพัฒนาระบบจัดซื้อจัดจางและเบิกจายภาครัฐ 

ดวยระบบอิเล็กทรอนิกส ระยะที ่1 (e-Procure Phase I) 

 

างคําส่ังแตงต้ังคณะกรรมการ การบันทึกขอมูล 

 
 

จัดทํารางคําส่ังแตงต้ังคณะกรรมการ Template ร
 
รูปจอภาพที่ 1-14 

 

บันทึก Template ใหกด

ปุม “OK” จะแสดงรูป

จอภาพที่ 1-15 



กรมบัญชีกลาง โครงการสวนขยาย GFMIS ดานการพัฒนาระบบจัดซื้อจัดจางและเบิกจายภาครัฐ 

ดวยระบบอิเล็กทรอนิกส ระยะที ่1 (e-Procure Phase I) 

 

รางคําส่ังแตงต้ังคณะกรรมการ 

 

จัดทํารางคําส่ังแตงต้ังคณะกรรมการ Template 
 
รูปจอภาพที่ 1-15 

 

การไปขั้นตอนที่ 3 จะแสดงจอ

ตัวอยางรางคําส่ังแตงต้ัง

คณะกรรมการ (รูปจอภาพที่ 1-16) 



กรมบัญชีกลาง โครงการสวนขยาย GFMIS ดานการพัฒนาระบบจัดซื้อจัดจางและเบิกจายภาครัฐ 

ดวยระบบอิเล็กทรอนิกส ระยะที ่1 (e-Procure Phase I) 

 

ตัวอยางรางคําส่ังแตงต้ังคณะกรรมการ 

 

คําอธิบ

 

จัดทํารางคําส่ังแตงต้ังคณะกรรมการ 
 
รูปจอภาพที่ 1-16 

าย 

1) ยอนกลับไปหนาจอ “Template รางคําส่ังแตงต้ังคณะกรรมการ” รูปจอภาพที่ 1-15 

2) การส่ังพิมพ “ตัวอยางรางคําส่ังแตงต้ังคณะกรรมการ” จะแสดงรูปจอภาพที่ 1-17 

3) กลับหนาหลัก จะแสดงรูปจอภาพที่ 1-19 

 

1

2

3



กรมบัญชีกลาง โครงการสวนขยาย GFMIS ดานการพัฒนาระบบจัดซื้อจัดจางและเบิกจายภาครัฐ 

ดวยระบบอิเล็กทรอนิกส ระยะที ่1 (e-Procure Phase I) 

 

ตัวอยางรางคําส่ังแตงต้ังคณะกรรมการ เง่ือนไขการพิมพ 

 

จัดทํารางคําส่ังแตงต้ังคณะกรรมการ 
 
รูปจอภาพที่ 1-17 

 

 

เลือกเง่ือนไขการพิมพ “มี

ตราครุฑ/Logo และ ไมมี

ตราครุฑ/Logo” จะแสดง

รูปจอภาพที่ 1-18 

ออกจากหนาจอ “เง่ือนไขการ

พิมพ” จะแสดงรูปจอภาพที่ 1-16 



กรมบัญชีกลาง โครงการสวนขยาย GFMIS ดานการพัฒนาระบบจัดซื้อจัดจางและเบิกจายภาครัฐ 

ดวยระบบอิเล็กทรอนิกส ระยะที ่1 (e-Procure Phase I) 

 

ตัวอยางรางคําส่ังแตงต้ังคณะกรรมการ การส่ังพิมพ 

 

จัดทํารางคําส่ังแตงต้ังคณะกรรมการ 
 
รูปจอภาพที่ 1-18 

 

 

ใชพิมพหนาจอ ”ตัวอยางรางคำสั่ง

แต่งตั้งคณะกรรมการ” ออกที

เคร่ืองพิมพ  



กรมบัญชีกลาง โครงการสวนขยาย GFMIS ดานการพัฒนาระบบจัดซื้อจัดจางและเบิกจายภาครัฐ 

ดวยระบบอิเล็กทรอนิกส ระยะที ่1 (e-Procure Phase I) 

 

 

 

 

จัดทํารางคําส่ังแตงต้ังคณะกรรมการ 
 
รูปจอภาพที่ 1-19 

 

กลับหนาหลัก (รูป

จอภาพที่ 1-20) 



กรมบัญชีกลาง โครงการสวนขยาย GFMIS ดานการพัฒนาระบบจัดซื้อจัดจางและเบิกจายภาครัฐ 

ดวยระบบอิเล็กทรอนิกส ระยะที ่1 (e-Procure Phase I) 

 

ันทึกรายงานขอซ้ือขอจาง 

 

 

จัดทํารางคําส่ังแตงต้ังคณะกรรมการ บ
 
รูปจอภาพที่ 1-20 

 

บันทึกขอมูล จะแสดง

รูปจอภาพที่ 1-21 

กลับหนาหลัก จะแสดง

รูปจอภาพที่ 1-2 



กรมบัญชีกลาง โครงการสวนขยาย GFMIS ดานการพัฒนาระบบจัดซื้อจัดจางและเบิกจายภาครัฐ 

ดวยระบบอิเล็กทรอนิกส ระยะที ่1 (e-Procure Phase I) 

 

ันทึกรายงานขอซ้ือขอจาง การบันทึกขอมูล 

 

จัดทํารางคําส่ังแตงต้ังคณะกรรมการ บ
 
รูปจอภาพที่ 1-21 

 

บันทึกขอมูล จะแสดง

รูปจอภาพที่ 1-22 



กรมบัญชีกลาง โครงการสวนขยาย GFMIS ดานการพัฒนาระบบจัดซื้อจัดจางและเบิกจายภาครัฐ 

ดวยระบบอิเล็กทรอนิกส ระยะที ่1 (e-Procure Phase I) 

 

ันทึกรายงานขอซ้ือขอจาง ไปขั้นตอนที่ 2 

 

คําอธิบ
จัดทํารางคําส่ังแตงต้ังคณะกรรมการ บ
 
รูปจอภาพที่ 1-22 

าย 
1) บันทึกหนาจอรายงานขอซื้อขอจาง จะแสดงรูปจอภาพท่ี 1-21 
2) ไปขั้นตอนที่ 2 “ Template รายงานขอซ้ือขอจาง” รูปจอภาพที่ 1-23 
3) กลับหนาหลัก จะแสดงรูปจอภาพที่ 1-19 

1 

2

3



กรมบัญชีกลาง โครงการสวนขยาย GFMIS ดานการพัฒนาระบบจัดซื้อจัดจางและเบิกจายภาครัฐ 

ดวยระบบอิเล็กทรอนิกส ระยะที ่1 (e-Procure Phase I) 

 

รายงานขอซ้ือขอจาง 

 

คําอธิบ

 

จัดทํารางคําส่ังแตงต้ังคณะกรรมการ Template 
 
รูปจอภาพที่ 1-23 

าย 

1) ยอนกลับไปที่ขั้นตอนที่ 1 “บันทึกรายงานขอซื้อขอจาง” รูปจอภาพที่ 1-22 

2) บันทึกหนา Template รายงานขอซ้ือขอจาง จะแสดงรูปจอภาพที่ 1-24 

3) กลับหนาหลัก จะแสดงรูปจอภาพที่ 1-2 

 

1  2

3 



กรมบัญชีกลาง โครงการสวนขยาย GFMIS ดานการพัฒนาระบบจัดซื้อจัดจางและเบิกจายภาครัฐ 

ดวยระบบอิเล็กทรอนิกส ระยะที ่1 (e-Procure Phase I) 

 

การบันทึกขอมูล 

 

การบ

ปุม “

จอภ
จัดทํารางคําส่ังแตงต้ังคณะกรรมการ Template รายงานขอซ้ือขอจาง 
 
รูปจอภาพที่ 1–24 

 

 

ันทึกขอมูล ใหกด

OK” จะแสดงรูป

าพท่ี 1-25 



กรมบัญชีกลาง โครงการสวนขยาย GFMIS ดานการพัฒนาระบบจัดซื้อจัดจางและเบิกจายภาครัฐ 

ดวยระบบอิเล็กทรอนิกส ระยะที ่1 (e-Procure Phase I) 

 

 

คําอธิบ

 

 

จัดทํารางคําส่ังแตงต้ังคณะกรรมการ Template รายงานขอซ้ือขอจาง ไปขั้นตอนที่ 3 
 
รูปจอภาพที่ 1-25 

าย 

1) ยอนกลับไปที่ขั้นตอนที่ 1 “บันทึกรายงานขอซื้อขอจาง” รูปจอภาพที่ 1-22 

2) บันทึกหนา Template รายงานขอซ้ือขอจาง จะแสดงรูปจอภาพที่ 1-24 

3) ไปขั้นตอนที่ 3 “ตัวอยางรายงานขอซื้อขอจาง” ดังรูปจอภาพที่ 1–26 

4) กลับหนาหลัก จะแสดงรูปจอภาพที่ 1–2 

 

1 2 3 4 



กรมบัญชีกลาง โครงการสวนขยาย GFMIS ดานการพัฒนาระบบจัดซื้อจัดจางและเบิกจายภาครัฐ 

ดวยระบบอิเล็กทรอนิกส ระยะที ่1 (e-Procure Phase I) 

 

 

คําอธิบ
จัดทํารางคําส่ังแตงต้ังคณะกรรมการ ตัวอยางรายงานขอซ้ือขอจาง 
 
รูปจอภาพที่ 1-26 

าย 

1) ยอนกลับไปที่ขั้นตอนที่ 2 “Template รายงานขอซ้ือขอจาง” รูปจอภาพที่ 1-25 

2) การส่ังพิมพ “ตัวอยางรายงานขอซื้อขอจาง” จะแสดงรูปจอภาพที่  1–27 

3) กลับหนาหลัก จะแสดงรูปจอภาพที่ 1–2 

1 

2

3



กรมบัญชีกลาง โครงการสวนขยาย GFMIS ดานการพัฒนาระบบจัดซื้อจัดจางและเบิกจายภาครัฐ 

ดวยระบบอิเล็กทรอนิกส ระยะที ่1 (e-Procure Phase I) 

 

 

 

เลือกเง่ือ

รูปจอภา
จัดทํารางคําส่ังแตงต้ังคณะกรรมการ ตัวอยางรายงานขอซ้ือขอจาง เง่ือนไขการพิมพ 
 
รูปจอภาพที่ 1–27 

 

 

นไขการ จะแสดง

พที่ 1-28 
ออกจากหนาจอ “เง่ือนไขการ

พิมพ” จะแสดงรูปจอภาพที่ 1-26 



กรมบัญชีกลาง โครงการสวนขยาย GFMIS ดานการพัฒนาระบบจัดซื้อจัดจางและเบิกจายภาครัฐ 

ดวยระบบอิเล็กทรอนิกส ระยะที ่1 (e-Procure Phase I) 

 

 

 

จัดทํารางคําส่ังแตงต้ังคณะกรรมการ ตัวอยางรายงานขอซ้ือขอจาง การส่ังพิมพ 
 
รูปจอภาพที่ 1–28 

 

 

ใชพิมพหนาจอ”รายงานขอซ้ือ

ขอจาง” ออกที่เคร่ืองพิมพ   



กรมบัญชีกลาง โครงการสวนขยาย GFMIS ดานการพัฒนาระบบจัดซื้อจัดจางและเบิกจายภาครัฐ 

ดวยระบบอิเล็กทรอนิกส ระยะที ่1 (e-Procure Phase I) 

 

 

 

เพ่ือ

ตอไ

แสด
จัดทํารางคําส่ังแตงต้ังคณะกรรมการ ดําเนินการขั้นตอนตอไป 
 
รูปจอภาพที่ 1–29 

 

ดําเนินการขั้นตอน

ปในลูกบอลท่ี 2 จะ

งรูปจาพที่ 1-30 

กลับหนาหลัก จะแสดง

รูปจอภาพที่ 1-1 



กรมบัญชีกลาง โครงการสวนขยาย GFMIS ดานการพัฒนาระบบจัดซื้อจัดจางและเบิกจายภาครัฐ 

ดวยระบบอิเล็กทรอนิกส ระยะที ่1 (e-Procure Phase I) 

 

 

จัดทํารางคําส่ังแตงต้ังคณะกรรมการ ยืนยันการดําเนินการขั้นตอนตอไป 
 
รูปจอภาพที่ 1-30 

 

การยืนยันการดําเนินการขั้นตอน

ตอไปใหกดปุม “OK” จะแสดง

รูปจอภาพที่ 2-1 



กรมบัญชีกลาง โครงการสวนขยาย GFMIS ดานการพัฒนาระบบจัดซื้อจัดจางและเบิกจายภาครัฐ 
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ขั้นตอนการทํางานบันทึกเลขท่ีและวันที่ของเอกสารและคําส่ัง
 
รูปจอภาพที่ 2-1 

 

คล้ิกท่ีลูกบอลที่ 2 เพ่ือ

บันทึกขอมูล จะแสดง

รูปจอภาพที่ 2-2 

กลับหนาหลัก จะ

แสดงรูปจอภาพที่ 11 



กรมบัญชีกลาง โครงการสวนขยาย GFMIS ดานการพัฒนาระบบจัดซื้อจัดจางและเบิกจายภาครัฐ 

ดวยระบบอิเล็กทรอนิกส ระยะที ่1 (e-Procure Phase I) 

 

 

บันทึกเลขท่ีและวันที่ของเอกสารและคําส่ัง บันทึกเลขท่ีและคําส่ัง
 
รูปจอภาพที่ 2-2 

 

 

 

 

 

บันทึกขอมูล จะแสดง

รูปจอภาพที่ 2-3 
กลับหนาหลัก จะแสดง

รูปจอภาพที่ 2-1 



กรมบัญชีกลาง โครงการสวนขยาย GFMIS ดานการพัฒนาระบบจัดซื้อจัดจางและเบิกจายภาครัฐ 

ดวยระบบอิเล็กทรอนิกส ระยะที ่1 (e-Procure Phase I) 

 

 

บันทึกเลขท่ีและวันที่ของเอกสารและคําส่ัง บันทึกเลขท่ีและคําส่ัง การบันทึกขอมูล 
 
รูปจอภาพที่ 2-3 

 

 

ยืนยันการบันทึกขอมูล 

ใหกดปุม “OK” จะ

แสดงรูปจอภาพท่ี 2-4 



กรมบัญชีกลาง โครงการสวนขยาย GFMIS ดานการพัฒนาระบบจัดซื้อจัดจางและเบิกจายภาครัฐ 

ดวยระบบอิเล็กทรอนิกส ระยะที ่1 (e-Procure Phase I) 

 

 

คําอธิบ

 

บันทึกเลขท่ีและวันที่ของเอกสารและคําส่ัง  บันทึกเลขท่ีและคําส่ัง ไปขั้นตอนที่ 2  
 
รูปจอภาพที่ 2-4 

าย 

1) บันทึกขอมูลของบันทึกเลขท่ีและคําส่ัง จะแสดงรูปจอภาพที่ 2-3 

2) ใชยกเลิกการบันทึกเลขท่ีและคําส่ัง  จะแสดงรูปจอภาพที่ 2-5 

3) ไปขั้นตอนที่ 2 “ตัวอยางรายงานขอซื้อขอจาง” จะแสดงรูปจอภาพที่ 2-6 

4) กลับหนาหลัก จะแสดงรูปจอภาพที่ 2-1 

 

1 

2 3

4 



กรมบัญชีกลาง โครงการสวนขยาย GFMIS ดานการพัฒนาระบบจัดซื้อจัดจางและเบิกจายภาครัฐ 

ดวยระบบอิเล็กทรอนิกส ระยะที ่1 (e-Procure Phase I) 

 

 

 

บันทึกเลขท่ีและวันที่ของเอกสารและคําส่ัง บัทึกเลขที่และคําส่ัง การยกเลิกบันทึกเลขท่ีและคําส่ัง 
 
รูปจอภาพที่ 2-5 

 

 

การยกเลิกบันทึกเลขท่ีและคําส่ัง 

ใหกดปุม “OK” รายการที่ตองการ

ยกเลิกจะลบออกจากหนาระบบฯ 
กลับหนาหลัก จะแสดง

รูปจอภาพที่ 2-4 



กรมบัญชีกลาง โครงการสวนขยาย GFMIS ดานการพัฒนาระบบจัดซื้อจัดจางและเบิกจายภาครัฐ 

ดวยระบบอิเล็กทรอนิกส ระยะที ่1 (e-Procure Phase I) 

 

 

 คําอธิบ
บันทึกเลขท่ีและวันที่ของเอกสารและคําส่ัง ตัวอยางรายงานขอซื้อขอจาง 
 
รูปจอภาพที่ 2-6 

าย 

1) ยอนกลับขั้นตอนที่ 1 “บันทึกเลขที่และคําส่ัง”  จะแสดงรูปจอภาพที่ 2-4 

2) พิมพ เปนการส่ัง “พิมพตัวอยางรายงานขอซ้ือขอจาง” จะแสดงรูปจอภาพที่ 2-7 

3) ไปขั้นตอนที่ 3 “ตัวอยางคําส่ังแตงต้ังคณะกรรมการ” จะแสดงรูปจอภาพที่ 2-9 

4) กลับหนาหลัก จะแสดงรูปจอภาพที่ 2-1 

1  2 3 4



กรมบัญชีกลาง โครงการสวนขยาย GFMIS ดานการพัฒนาระบบจัดซื้อจัดจางและเบิกจายภาครัฐ 

ดวยระบบอิเล็กทรอนิกส ระยะที ่1 (e-Procure Phase I) 

 

 

เ

แ

บันทึกเลขท่ีและวันที่ของเอกสารและคําส่ัง ตัวอยางรายงานขอซื้อขอจาง เง่ือนไขการพิมพ 
 
รูปจอภาพที่ 2-7 

 

ลือกเง่ือนไขการพิมพ  จะ

สดงรูปจอภาพท่ี 2-8 
ออกจากหนาจอ “เง่ือนไขการ

พิมพ” จะแสดงรูปจอภาพที่ 2-6 



กรมบัญชีกลาง โครงการสวนขยาย GFMIS ดานการพัฒนาระบบจัดซื้อจัดจางและเบิกจายภาครัฐ 

ดวยระบบอิเล็กทรอนิกส ระยะที ่1 (e-Procure Phase I) 

 

 

 

บันทึกเลขท่ีและวันที่ของเอกสารและคําส่ัง ตัวอยางรายงานขอซื้อขอจาง การส่ังพิมพ 
 
รูปจอภาพที่ 2-8 

 

ใชพิมพหนาจอ ”รายงานขอซ้ือขอ
จาง” ออกที่เคร่ืองพิมพ  



กรมบัญชีกลาง โครงการสวนขยาย GFMIS ดานการพัฒนาระบบจัดซื้อจัดจางและเบิกจายภาครัฐ 

ดวยระบบอิเล็กทรอนิกส ระยะที ่1 (e-Procure Phase I) 

 

  

คําอธิบ

 

บันทึกเลขท่ีและวันที่ของเอกสารและคําส่ัง ตัวอยางคําส่ังแตงต้ังคณะกรรมการ 
 
รูปจอภาพที่ 2-9 

าย 

1) ยอนกลับขั้นตอนที่ 2 “ตัวอยางรายงานขอซื้อขอจาง”  จะแสดงรูปจอภาพที่ 2-6 

2) พิมพ เปนการส่ัง “พิมพตัวอยางคําส่ังแตงต้ังคณะกรรมการ” จะแสดงรูปจอภาพท่ี 2-10 

3) ดําเนินการขั้นตอนตอไป จะแสดงรูปจอภาพที่ 2-12 

4) กลับหนาหลัก จะแสดงรูปจอภาพที่ 2-1 

 

1  2  3 4 



กรมบัญชีกลาง โครงการสวนขยาย GFMIS ดานการพัฒนาระบบจัดซื้อจัดจางและเบิกจายภาครัฐ 

ดวยระบบอิเล็กทรอนิกส ระยะที ่1 (e-Procure Phase I) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

บันทึกเลขท่ีและวันที่ของเอกสารและคําส่ัง ตัวอยางคําส่ังแตงต้ังคณะกรรมการ เง่ือนไขการพิมพ 
 
รูปจอภาพที่ 2-10 

 

 

เลือกเง่ือนไขการพิมพ  จะ

แสดงรูปจอภาพท่ี 2-11 ออกจากหนาจอ “เง่ือนไขการ

พิมพ” จะแสดงรูปจอภาพที่ 2-9 



กรมบัญชีกลาง โครงการสวนขยาย GFMIS ดานการพัฒนาระบบจัดซื้อจัดจางและเบิกจายภาครัฐ 

ดวยระบบอิเล็กทรอนิกส ระยะที ่1 (e-Procure Phase I) 

 

บันทึกเลขท่ีและวันที่ของเอกสารและคําส่ัง ตัวอยางคําส่ังแตงต้ังคณะกรรมการ การส่ังพิมพ 
 
รูปจอภาพที่ 2-11 

 

 

  

ใชพิมพหนาจอ”ตัวอย่างคําส่ังแตง
ต้ังคณะกรรมการ” ออกท่ีเคร่ืองพิมพ 



กรมบัญชีกลาง โครงการสวนขยาย GFMIS ดานการพัฒนาระบบจัดซื้อจัดจางและเบิกจายภาครัฐ 

ดวยระบบอิเล็กทรอนิกส ระยะที ่1 (e-Procure Phase I) 

 

ําเนินการขั้นตอนตอไป 

 

บันทึกเลขท่ีและวันที่ของเอกสารและคําส่ัง ตัวอยางคําส่ังแตงต้ังคณะกรรมการ ด
 
รูปจอภาพที่ 2-12 

 

เพ่ือดําเนินการขั้นตอนตอไปในลูก

บอลที่ 3 จะแสดงรูปจาพที่ 3-1 



กรมบัญชีกลาง โครงการสวนขยาย GFMIS ดานการพัฒนาระบบจัดซื้อจัดจางและเบิกจายภาครัฐ 

ดวยระบบอิเล็กทรอนิกส ระยะที ่1 (e-Procure Phase I) 

 

 

ขั้นตอนการทํางานบันทึกราคาผูเสนอราคา 
 
รูปจอภาพที่ 3-1 

 

 

คล้ิกท่ีลูกบอลที่ 3 เพ่ือ

บันทึกขอมูล จะแสดง

รูปจอภาพที่ 3-2 

กลับหนาหลัก จะ

แสดงรูปจอภาพท่ี 11 



กรมบัญชีกลาง โครงการสวนขยาย GFMIS ดานการพัฒนาระบบจัดซื้อจัดจางและเบิกจายภาครัฐ 

ดวยระบบอิเล็กทรอนิกส ระยะที ่1 (e-Procure Phase I) 

 

 

 

เพ่ิม
จะแ
การทํางานบันทึกราคาผูเสนอราคา เพ่ิมรายช่ือผูเสนอราคา 
 
รูปจอภาพที่ 3-2 

 

รายชื่อผูเสนอราคา 
สดงรูปจอภาพที่ 3-3 

กลับหนาหลัก จะแสดง
รูปจอภาพที่  3-1 



กรมบัญชีกลาง โครงการสวนขยาย GFMIS ดานการพัฒนาระบบจัดซื้อจัดจางและเบิกจายภาครัฐ 
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เปนการบันทึกขอมูลผูย่ืนเสนอราคา 

 

การทํางานบันทึกราคาผูเสนอราคาบันทึกราคาผูเสนอราคา 
 
รูปจอภาพที่ 3-3 

 

บันทึกราคาผูเสนอราคา 
จะแสดงรูปจอภาพที่ 3-4 กลับหนาหลัก จะ

แสดงรูปจอภาพท่ี 3-2 



กรมบัญชีกลาง โครงการสวนขยาย GFMIS ดานการพัฒนาระบบจัดซื้อจัดจางและเบิกจายภาครัฐ 
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บันทึกราคาผูเสนอราคา  เปนการจัดเก็บราคาของผูเสนอราคา 
 
รูปจอภาพที่ 3-4 

 

 

ยืนยันการจัดเก็บฯ  จะ

แสดงรูปจอภาพท่ี 3-5 



กรมบัญชีกลาง โครงการสวนขยาย GFMIS ดานการพัฒนาระบบจัดซื้อจัดจางและเบิกจายภาครัฐ 

ดวยระบบอิเล็กทรอนิกส ระยะที ่1 (e-Procure Phase I) 

 

 เพ่ิมรายช่ือผูเสนอราคาและยกเลิกรายช่ือผู

เสนอราค

            

คําอธิบ

 

ขั้นตอนการทํางานของหนาจอภาพนี้เพ่ือดําเนินการขั้นตอนตอไป 
า  

 
รูปจอภาพที่ 3-5 

                                                                                                                                                         

าย 

1) ดําเนินการขั้นตอนตอไป จะแสดงรูปจอภาพที่ 3-6 

2) เพ่ิมรายชื่อผูเสนอราคา จะแสดงรูปจอภาพที่ 3-3 

3) ยกเลิกรายช่ือผูเสนอราคาท่ีไดทําการบันทึกไว จะแสดงรูปจอภาพที่ 3-7 

4) กลับหนาหลัก จะแสดงรูปจอภาพที่ 3-2 

 

3 

2  1

4 



กรมบัญชีกลาง โครงการสวนขยาย GFMIS ดานการพัฒนาระบบจัดซื้อจัดจางและเบิกจายภาครัฐ 

ดวยระบบอิเล็กทรอนิกส ระยะที ่1 (e-Procure Phase I) 

 

 

การทํางานบันทึกราคาผูเสนอราคาบันทึกราคาผูเสนอราคา ดําเนินการขั้นตอนตอไป 
 
รูปจอภาพที่ 3-6 

 

ดําเนินการขั้นตอนตอไปให

กดปุม “OK” จะแสดงรูป

จอภาพที่ 4-1 



กรมบัญชีกลาง โครงการสวนขยาย GFMIS ดานการพัฒนาระบบจัดซื้อจัดจางและเบิกจายภาครัฐ 

ดวยระบบอิเล็กทรอนิกส ระยะที ่1 (e-Procure Phase I) 

 

 

การทํางานบันทึกราคาผูเสนอราคาบันทึกราคาผูเสนอราคา การยกเลิกรายช่ือผูเสนอราคา 
 
รูปจอภาพที่ 3-7 

 

ยืนยันการยกเลิกรายช่ือผูเสนอ

ราคา จะแสดงรูปจอภาพที่ 3-2 



กรมบัญชีกลาง โครงการสวนขยาย GFMIS ดานการพัฒนาระบบจัดซื้อจัดจางและเบิกจายภาครัฐ 

ดวยระบบอิเล็กทรอนิกส ระยะที ่1 (e-Procure Phase I) 

 

 

ขั้นตอนการทํางานจัดทําหนังสืออนุมัติส่ังซื้อส่ังจาง 
 
รูปจอภาพที่ 4-1 

 

กลับหนาหลัก จะ

แสดงรูปจอภาพท่ี 11 

คล้ิกท่ีลูกบอลที่ 4 เพ่ือ

บันทึกขอมูล จะแสดง

รูปจอภาพที่ 4-2 



กรมบัญชีกลาง โครงการสวนขยาย GFMIS ดานการพัฒนาระบบจัดซื้อจัดจางและเบิกจายภาครัฐ 

ดวยระบบอิเล็กทรอนิกส ระยะที ่1 (e-Procure Phase I) 

 

 

การทํางานจัดทําหนังสืออนุมัติส่ังซื้อส่ังจาง บันทึกรายช่ือผูชนะการเสนอราคา 
 
รูปจอภาพที่ 4-2 

 

บันทึกรายช่ือผูชนะ
การเสนอราคา จะ
แสดงรูปจอภาพท่ี 4-3 

กลับหนาหลัก จะ
แสดงรูปจอภาพท่ี 4-1 



กรมบัญชีกลาง โครงการสวนขยาย GFMIS ดานการพัฒนาระบบจัดซื้อจัดจางและเบิกจายภาครัฐ 

ดวยระบบอิเล็กทรอนิกส ระยะที ่1 (e-Procure Phase I) 

 

 

การทํางานจัดทําหนังสืออนุมัติส่ังซื้อส่ังจาง บันทึกขอมูลผูชนะการเสนอราคา   
 
รูปจอภาพที่ 4-3 

 

บันทึกรายละเอียดขอมูลผูชนะ
การเสนอราคา จะแสดงรูป
จอภาพที่ 4-4 

กลับหนาหลัก จะ
แสดงรูปจอภาพท่ี 4-1 



กรมบัญชีกลาง โครงการสวนขยาย GFMIS ดานการพัฒนาระบบจัดซื้อจัดจางและเบิกจายภาครัฐ 

ดวยระบบอิเล็กทรอนิกส ระยะที ่1 (e-Procure Phase I) 

 

 

การทํางานจัดทําหนังสืออนุมัติส่ังซื้อส่ังจาง บันทึกขอมูลผูชนะการเสนอราคา  
 
รูปจอภาพที่ 4-4 

 

บันทึกขอมูลผูชนะการเสนอราคา 

จะแสดงรูปจอภาพที่ 4-5 

กลับหนาหลัก จะแสดง

รูปจอภาพที่ 4-3 



กรมบัญชีกลาง โครงการสวนขยาย GFMIS ดานการพัฒนาระบบจัดซื้อจัดจางและเบิกจายภาครัฐ 

ดวยระบบอิเล็กทรอนิกส ระยะที ่1 (e-Procure Phase I) 

 

 

บันทึกขอมูลผูชนะการเสนอราคา หนาจอตองการบันทึกขอมูล 
 
รูปจอภาพที่ 4-5 

 

 

ยืนยันราคาท่ีตกลงซื้อหรือจาง 

จะแสดงรูปจอภาพที่ 4-6 



กรมบัญชีกลาง โครงการสวนขยาย GFMIS ดานการพัฒนาระบบจัดซื้อจัดจางและเบิกจายภาครัฐ 

ดวยระบบอิเล็กทรอนิกส ระยะที ่1 (e-Procure Phase I) 

 

 

 

บันทึกขอมูลผูชนะการเสนอราคา  “ แสดงผูชนะการเสนอราคา” 
 
รูปจอภาพที่ 4-6 

 

กลับหนาหลัก จะแสดง

รปจอภาพท่ี  4-7 



กรมบัญชีกลาง โครงการสวนขยาย GFMIS ดานการพัฒนาระบบจัดซื้อจัดจางและเบิกจายภาครัฐ 

ดวยระบบอิเล็กทรอนิกส ระยะที ่1 (e-Procure Phase I) 

 

 

บันทึกรายช่ือผูชนะการเสนอราคา จัดทําเอกสารแลวจะแสดงสถานะ “ดําเนินการแลว” 
 
รูปจอภาพที่ 4-7 

 

กลับหนาหลัก จะแสดงรูป
จอภาพที่  4-1 

การบันทึกหนังสืออนุมัติส่ังซื้อส่ัง
จาง ใหคล้ิกท่ี “รายละเอียด/
แกไข” จะแสดงรูปจอภาพที่ 4-8 



กรมบัญชีกลาง โครงการสวนขยาย GFMIS ดานการพัฒนาระบบจัดซื้อจัดจางและเบิกจายภาครัฐ 

ดวยระบบอิเล็กทรอนิกส ระยะที ่1 (e-Procure Phase I) 

 

 

บัน
อน
รูป
บันทึกรายช่ือผูชนะการเสนอราคา จัดทําหนังสืออนุมัติส่ังซื้อส่ังจาง  
 
รูปจอภาพที่ 4-8 

 

ทึกขอมูลจัดทําหนังสือ
ุมัติส่ังซื้อส่ังจาง จะแสดง
จอภาพที่ 4-9 

กลับหนาหลัก จะแสดง
รูปจอภาพที่ 4-7 



กรมบัญชีกลาง โครงการสวนขยาย GFMIS ดานการพัฒนาระบบจัดซื้อจัดจางและเบิกจายภาครัฐ 

ดวยระบบอิเล็กทรอนิกส ระยะที ่1 (e-Procure Phase I) 

 

ัดทําหนังสืออนุมัติส่ังซื้อส่ังจาง การบันทึกขอมูล 

 

บันทึกรายช่ือผูชนะการเสนอราคา จ
 
รูปจอภาพที่ 4-9 

 

 

การยืนยันการบันทึก

ขอมูล จะแสดงรูปจอภาพ

ที่ 4-10 



กรมบัญชีกลาง โครงการสวนขยาย GFMIS ดานการพัฒนาระบบจัดซื้อจัดจางและเบิกจายภาครัฐ 

ดวยระบบอิเล็กทรอนิกส ระยะที ่1 (e-Procure Phase I) 

 

จัดทําหนังสืออนุมัติส่ังซื้อส่ังจาง “ไปขั้นตอนที่ 2”  

 

 

บันทึกรายช่ือผูชนะการเสนอราคา 
 
รูปจอภาพที่ 4-10 

 

ไปขั้นตอนที่ 2 เพ่ือบันทึก 
“Template หนังสืออนุมัติฯ 
จะแสดงรูปจอภาพที่ 4-11 

กลับหนาหลัก จะแสดง
รูปจอภาพที่ 4-7 



กรมบัญชีกลาง โครงการสวนขยาย GFMIS ดานการพัฒนาระบบจัดซื้อจัดจางและเบิกจายภาครัฐ 

ดวยระบบอิเล็กทรอนิกส ระยะที ่1 (e-Procure Phase I) 

 

หนังสืออนุมัติส่ังซื้อส่ังจาง  

คําอธิบ

 

บันทึกรายช่ือผูชนะการเสนอราคา Template 
 
รูปจอภาพที่ 4-11 

 

าย 

1) ยอนกลับขั้นตอนที่ 1 จะแสดงรูปจอภาพที่ 4-10 

2) การบันทึก “Template หนังสืออนุมัติส่ังซื้อส่ังจาง”  จะแสดงรูปจอภาพท่ี 4-12 

3) กลับหนาหลัก จะแสดงรูปจอภาพที่ 4-7 

 

1 2 3



กรมบัญชีกลาง โครงการสวนขยาย GFMIS ดานการพัฒนาระบบจัดซื้อจัดจางและเบิกจายภาครัฐ 

ดวยระบบอิเล็กทรอนิกส ระยะที ่1 (e-Procure Phase I) 

 

หนังสืออนุมัติส่ังซื้อส่ังจาง การบันทึกขอมุล 

 

บันทึกรายช่ือผูชนะการเสนอราคา Template 
 
รูปจอภาพที่ 4-12 

 

บันทึก Template หนังสืออนุมัติฯ
เพ่ือไปบันทึกขั้นตอนที่ 3 ใหกดปุม 
“OK” จะแสดงรูปจอภาพที่ 4-13 



กรมบัญชีกลาง โครงการสวนขยาย GFMIS ดานการพัฒนาระบบจัดซื้อจัดจางและเบิกจายภาครัฐ 

ดวยระบบอิเล็กทรอนิกส ระยะที ่1 (e-Procure Phase I) 

 

หนังสืออนุมัติส่ังซื้อส่ังจาง “ไปขั้นตอนที่ 3” 

คําอธิบ

 

 

บันทึกรายช่ือผูชนะการเสนอราคา Template 
 
รูปจอภาพที่ 4-13 

 

าย 

1) ยอนกลับขั้นตอนที่ 1 จะแสดงรูปจอภาพที่ 4-10 

2) การบันทึก “Template หนังสืออนุมัติส่ังซื้อส่ังจาง”  จะแสดงรูปจอภาพท่ี 4-12 

3) ไปขั้นตอนที่ 3 “ตัวอยางหนังสืออนุมัติส่ังซื้อส่ังจาง” จะแสดงรูปจอภาพที่ 4-14 

4) กลับหนาหลัก จะแสดงรูปจอภาพที่ 4-7 

 

1 2 3

4 



กรมบัญชีกลาง โครงการสวนขยาย GFMIS ดานการพัฒนาระบบจัดซื้อจัดจางและเบิกจายภาครัฐ 

ดวยระบบอิเล็กทรอนิกส ระยะที ่1 (e-Procure Phase I) 

 

 

คําอธิบ

 

บันทึกรายช่ือผูชนะการเสนอราคา ตัวอยางหนังสืออนุมัติส่ังซื้อส่ังจาง 
 
รูปจอภาพที่ 4-14 

าย 

1) ยอนกลับขั้นตอนที่ 2 “Template หนังสืออนุมัติส่ังซื้อส่ังจาง” จะแสดงรูปจอภาพที่ 4-13 

2) การส่ังพิมพ “ตัวอยางหนังสืออนุมัติส่ังซื้อส่ังจาง” จะแสดงรูปจอภาพท่ี 4-15 

3) บันทึกเลขท่ีและวันที่  จะแสดงรูปจอภาพที่ 4-17 

4) กลับหนาหลัก จะแสดงรูปจอภาพที่ 4-7 

 

1  2 3

4 



กรมบัญชีกลาง โครงการสวนขยาย GFMIS ดานการพัฒนาระบบจัดซื้อจัดจางและเบิกจายภาครัฐ 

ดวยระบบอิเล็กทรอนิกส ระยะที ่1 (e-Procure Phase I) 

 

 

เล

แ

แ

บันทึกรายช่ือผูชนะการเสนอราคา ตัวอยางหนังสืออนุมัติส่ังซื้อส่ังจาง เง่ือนไขการพิมพ 
 
รูปจอภาพที่ 4-15 

 

ือกเง่ือนไขการพิมพ 

ละใหกดปุม “ตกลง” จะ

สดงรูปจอภาพท่ี 4-16 

ออกจากหนาจอ “เง่ือนไขการ

พิมพ” จะแสดงรูปจอภาพที่ 4-14 



กรมบัญชีกลาง โครงการสวนขยาย GFMIS ดานการพัฒนาระบบจัดซื้อจัดจางและเบิกจายภาครัฐ 

ดวยระบบอิเล็กทรอนิกส ระยะที ่1 (e-Procure Phase I) 

 

 

บันทึกรายช่ือผูชนะการเสนอราคา ตัวอยางการส่ังพิมพหนังสืออนุมัติส่ังซื้อส่ังจาง การส่ังพิมพ 
 
รูปจอภาพที่ 4-16 

 

ใชพิมพหนาจอ”หนังสืออนุมัติ
ส่ังซื้อส่ังจาง” ออกที่เคร่ืองพิมพ 
(รูปจอภาพที่ 4-14) 



กรมบัญชีกลาง โครงการสวนขยาย GFMIS ดานการพัฒนาระบบจัดซื้อจัดจางและเบิกจายภาครัฐ 

ดวยระบบอิเล็กทรอนิกส ระยะที ่1 (e-Procure Phase I) 

 

 

 

บันทึก
วันที่อ
จอภา
บันทึกเลขท่ีและวันที่หนังสืออนุมัติส่ังซื้อส่ังจาง 
 
รูปจอภาพที่ 4-17 

 

ขอมูลเลขที่และ
นุมัติฯ จะแสดงรูป
พท่ี 4-18 

กลับหนาหลัก จะ
แสดงรูปจอภาพที่ 4-7 



กรมบัญชีกลาง โครงการสวนขยาย GFMIS ดานการพัฒนาระบบจัดซื้อจัดจางและเบิกจายภาครัฐ 

ดวยระบบอิเล็กทรอนิกส ระยะที ่1 (e-Procure Phase I) 

 

 

บันทึกเลขท่ีและวันที่หนังสืออนุมัติส่ังซื้อส่ังจาง การบันทึกขอมูล 
 
รูปจอภาพที่ 4-18 

 

ยืนยันการบันทึก

ขอมูลฯ จะแสดงรูป

จอภาพที่ 4-19 



กรมบัญชีกลาง โครงการสวนขยาย GFMIS ดานการพัฒนาระบบจัดซื้อจัดจางและเบิกจายภาครัฐ 

ดวยระบบอิเล็กทรอนิกส ระยะที ่1 (e-Procure Phase I) 

 

 “ยกเลิกบันทึกเลขท่ีและวันที่และไปขั้นตอนที่ 2” 

 

คําอธิบ

 

บันทึกเลขท่ีและวันที่หนังสืออนุมัติส่ังซื้อส่ังจาง
 
รูปจอภาพที่ 4-19 

าย 

1) บันทึกขอมูลเลขที่และวันที่หนังสืออนุมัติฯ จะแสดงรูปจอภาพที่ 4-18 

2) ยกเลิกบันทึกเลขที่และวันที่ จะแสดงรูปจอภาพท่ี 4-20 

3) ไปขั้นตอนที่ 2 “ตัวอยางหนังสืออนุมัติส่ังซื้อส่ังจาง”  จะแสดงรูปจอภาพท่ี 4-21 

4) กลับหนาหลัก จะแสดงรูปจอภาพที่ 4-7 

 

1

2 3

4 



กรมบัญชีกลาง โครงการสวนขยาย GFMIS ดานการพัฒนาระบบจัดซื้อจัดจางและเบิกจายภาครัฐ 

ดวยระบบอิเล็กทรอนิกส ระยะที ่1 (e-Procure Phase I) 

 

 

 

 

บันทึกเลขท่ีและวันที่หนังสืออนุมัติส่ังซื้อส่ังจาง กรณียกเลิกเลขท่ีและวันที่
รูปจอภาพที่ 4-20 

 

ยืนยันการยกเลิกเลขท่ีและวันที่ 
จะแสดงรูปจอภาพที่ 4-17 



กรมบัญชีกลาง โครงการสวนขยาย GFMIS ดานการพัฒนาระบบจัดซื้อจัดจางและเบิกจายภาครัฐ 

ดวยระบบอิเล็กทรอนิกส ระยะที ่1 (e-Procure Phase I) 

 

 

 

คําอธิบาย

1

2

3

 

ตัวอยางหนังสืออนุมัติส่ังซื้อส่ังจาง 
 
รูปจอภาพที่ 4-21 

 

) ยอนกลับไปขั้นตอนท่ี 1 จะแสดงรูปจอภาพที่ 4-19 

) พิมพ เปนการส่ัง “พิมพตัวอยางคําส่ังแตงต้ังคณะกรรมการ” จะแสดงรูปจอภาพท่ี 4-22 

) กลับหนาหลัก จะแสดงรูปจอภาพที่ 4-24 

 

1 2

3



กรมบัญชีกลาง โครงการสวนขยาย GFMIS ดานการพัฒนาระบบจัดซื้อจัดจางและเบิกจายภาครัฐ 

ดวยระบบอิเล็กทรอนิกส ระยะที ่1 (e-Procure Phase I) 

 

ตัวอยางหนังสืออนุมัติส่ังซื้อส่ังจาง เง่ือนไขการพิมพ 

 

ตัวอยางหนังสืออนุมัติส่ังซื้อส่ังจาง 
 
รูปจอภาพที่ 4-22 

 

กลับหนาหลัก  จะแสดง

รูปจอภาพที่ 4-21 

เลือกเง่ือนไขการ และใหกด

ปุม “ตกลง” จะแสดงรูป

จอภาพที่ 4-23 



กรมบัญชีกลาง โครงการสวนขยาย GFMIS ดานการพัฒนาระบบจัดซื้อจัดจางและเบิกจายภาครัฐ 

ดวยระบบอิเล็กทรอนิกส ระยะที ่1 (e-Procure Phase I) 

 

ตัวอยางการส่ังพิมพหนังสืออนุมัติส่ังซื้อส่ังจาง การส่ังพิมพ 

 

ตัวอยางหนังสืออนุมัติส่ังซื้อส่ังจาง 
 
รูปจอภาพที่ 4-23 

 

ใชพิมพหนาจอ”หนังสืออนุมัติ
ส่ังซื้อส่ังจาง” ออกที่เคร่ืองพิมพ 
(รูปจอภาพที่ 4-21) 



กรมบัญชีกลาง โครงการสวนขยาย GFMIS ดานการพัฒนาระบบจัดซื้อจัดจางและเบิกจายภาครัฐ 

ดวยระบบอิเล็กทรอนิกส ระยะที ่1 (e-Procure Phase I) 

 

 บันทึกรายช่ือผูชนะการเสนอราคาและหนังสืออนุมัติส่ังซื้อส่ังจาง” 

คําอธิบาย

1

2

 

หนาหลักการบันทึกรายการเอกสาร “
 
รูปจอภาพที่ 4-24 

 

 

) ดําเนินการขั้นตอนตอไป จะแสดงรูปจอภาพที่ 4-25 

) กลับหนาหลัก จะแสดงรูปจอภาพที่ 4-1 

 

1 2



กรมบัญชีกลาง โครงการสวนขยาย GFMIS ดานการพัฒนาระบบจัดซื้อจัดจางและเบิกจายภาครัฐ 

ดวยระบบอิเล็กทรอนิกส ระยะที ่1 (e-Procure Phase I) 

 

“บันทึกรายช่ือผูชนะการเสนอราคาและหนังสืออนุมัติส่ังซื้อส่ังจาง” การ

ดําเนินก

 

หนาหลักการบันทึกรายการเอกสาร 
ารขั้นตอไป  

 
รูปจอภาพที่ 4-25 

 

ดําเนินการขั้นตอนตอไป 

ใหกดปุม “OK” จะแสดง

รูปจอภาพที่ 5-1 



กรมบัญชีกลาง โครงการสวนขยาย GFMIS ดานการพัฒนาระบบจัดซื้อจัดจางและเบิกจายภาครัฐ 

ดวยระบบอิเล็กทรอนิกส ระยะที ่1 (e-Procure Phase I) 

 

 

ขั้นตอนการทํางานจัดทํารางสัญญา 
 
รูปจอภาพที่ 5-1 

 

คล้ิกท่ีลูกบอลที่ 5 เพ่ือ
บันทึกขอมูล จะแสดง
รูปจอภาพที่ 5-2 

กลับหนาหลัก จะ
แสดงรูปจอภาพท่ี 11 



กรมบัญชีกลาง โครงการสวนขยาย GFMIS ดานการพัฒนาระบบจัดซื้อจัดจางและเบิกจายภาครัฐ 

ดวยระบบอิเล็กทรอนิกส ระยะที ่1 (e-Procure Phase I) 

 

 

คําอธิบ

 

การบันทึกการจัดทํารางสัญญา 
 
รูปจอภาพที่ 5-2 

าย 

1) คนหาประเภทสัญญาตองทําการระบุประเภทสัญญากอนที่จะบันทึกรายละเอียดสัญญาหรือขอตกลง จะ

แสดงรูปจอภาพท่ี 5-3 

2) การบันทึกขอมูลจัดทําเอกสาร คล้ิกท่ี “รายละเอียด/แกไข” จะแสดงรูปจอภาพที่ 5-4.1 

3) กลับหนาหลัก จะแสดงรูปจอภาพที่ 5-1 

 

2 

3 

1



กรมบัญชีกลาง โครงการสวนขยาย GFMIS ดานการพัฒนาระบบจัดซื้อจัดจางและเบิกจายภาครัฐ 

ดวยระบบอิเล็กทรอนิกส ระยะที ่1 (e-Procure Phase I) 

 

 

การบันทึกการจัดทํารางสัญญา คนหาประเภทสัญญา 
 
รูปจอภาพที่ 5-3 

 

เลือกสัญญาที่ตองการโดยให

คล้ิกท่ีสัญญาจะแสดง

รายการที่ประเภทสัญญา  กลับหนาหลัก (รูป

จอภาพที่ 5-2) 



กรมบัญชีกลาง โครงการสวนขยาย GFMIS ดานการพัฒนาระบบจัดซื้อจัดจางและเบิกจายภาครัฐ 

ดวยระบบอิเล็กทรอนิกส ระยะที ่1 (e-Procure Phase I) 

 

ขั้นตอนการทํางานจัดทํารางสัญญาหรือขอตกลง 
 
รูปจอภาพที่ 5-4.1 

เอกสารแนบทาย

เพ่ิมเติม จะแสดง

(รูปจอภาพที่ 5-5) 
บันทึกงวดงานและ

การสงมอบจะแสดง

(รูปจอภาพที่ 5-7) 



กรมบัญชีกลาง โครงการสวนขยาย GFMIS ดานการพัฒนาระบบจัดซื้อจัดจางและเบิกจายภาครัฐ 

ดวยระบบอิเล็กทรอนิกส ระยะที ่1 (e-Procure Phase I) 

 

 

ขั้นตอนการทํางานจัดทํารางสัญญาหรือขอตกลง(ตอจากรูปจอภาพท่ี 5-4.1) 
 
รูปจอภาพที่ 5-4.2 

 

การระบุงวดเงินและ

รายละเอียดการชําระเงินจะ

แสดง(รูปจอภาพที่ 5-12) 

การคนหาธนาคารกรณีที่

ตองการโอนเงินฝากของผูขาย

(รูปจอภาพที่ 5-17) 



กรมบัญชีกลาง โครงการสวนขยาย GFMIS ดานการพัฒนาระบบจัดซื้อจัดจางและเบิกจายภาครัฐ 

ดวยระบบอิเล็กทรอนิกส ระยะที ่1 (e-Procure Phase I) 

 

เอกสารแนบทายเพิ่มเติม ระบุจํานวนรายการที่ตองการเพิ่ม

และกดป

 

 

ขั้นตอนการทํางานจัดทํารางสัญญาหรือขอตกลง 
ุม “ตกลง” เพ่ือทําการระบุรายการ, ชื่อไฟลที่ตองการแนบและจํานวนหนาของไฟลที่จะทําการแนบ 

 

รูปจอภาพที่ 5-5 

 

บันทึกขอมูลเอกสารแนบทาย

เพ่ิมเติม จะแสดง(รูปจอภาพ

ที่ 5-6) 



กรมบัญชีกลาง โครงการสวนขยาย GFMIS ดานการพัฒนาระบบจัดซื้อจัดจางและเบิกจายภาครัฐ 

ดวยระบบอิเล็กทรอนิกส ระยะที ่1 (e-Procure Phase I) 

 

 

ขั้นตอนการทํางานจัดทํารางสัญญาหรือขอตกลง เอกสารแนบทายเพิ่มเติม การบันทึกขอมูล 
 

รูปจอภาพที่ 5-6 
 

 

 

การจัดเก็บเอกสารแนบให กดปุม “OK” 

ขอมูลจะแสดงในสวนสัญญาขอ 3 

เอกสารอันเปนสวนหนึ่งของสัญญา (รูป

จอภาพที่ 5-4.1 ) 



กรมบัญชีกลาง โครงการสวนขยาย GFMIS ดานการพัฒนาระบบจัดซื้อจัดจางและเบิกจายภาครัฐ 

ดวยระบบอิเล็กทรอนิกส ระยะที ่1 (e-Procure Phase I) 

 

รายละเอ

 

 

ขั้นตอนการทํางานจัดทํารางสัญญาหรือขอตกลง บันทึกขอมูลงวดงาน ใหระบุภายในวัน(จํานวนวัน)และ
ียดงานท่ีตองสงมอบ 

 

รูปจอภาพที่ 5-7 

 

 

บันทึกขอมูลงวดงาน

จะแสดง(รูปจอภาพ

ที่ 5-8) 



กรมบัญชีกลาง โครงการสวนขยาย GFMIS ดานการพัฒนาระบบจัดซื้อจัดจางและเบิกจายภาครัฐ 

ดวยระบบอิเล็กทรอนิกส ระยะที ่1 (e-Procure Phase I) 

 

 

 

ขั้นตอนการทํางานจัดทํารางสัญญาหรือขอตกลง การบันทึกขอมูล 
 
รูปจอภาพที่ 5-8 

 

การบันทึกขอมูลงวดงาน

(รูปจอภาพที่ 5-9) 



กรมบัญชีกลาง โครงการสวนขยาย GFMIS ดานการพัฒนาระบบจัดซื้อจัดจางและเบิกจายภาครัฐ 

ดวยระบบอิเล็กทรอนิกส ระยะที ่1 (e-Procure Phase I) 

 

 

 

ขั้นตอนการทํางานจัดทํารางสัญญา รายการที่สงมอบของ 
 

รูปจอภาพที่ 5-9 

 

การบันทึกขอมูลงวดงาน

(รูปจอภาพที่ 5-10) 



กรมบัญชีกลาง โครงการสวนขยาย GFMIS ดานการพัฒนาระบบจัดซื้อจัดจางและเบิกจายภาครัฐ 

ดวยระบบอิเล็กทรอนิกส ระยะที ่1 (e-Procure Phase I) 

 

 

ขั้นตอนการทํางานจัดทํารางสัญญา รายการที่สงมอบของ การบันทึกขอมูล 
 

รูปจอภาพที่ 5-10 

 

การบันทึกงวดงานใหกดปุม 

“OK” จะแสดง (รูปจอภาพที่ 

5-11) 



กรมบัญชีกลาง โครงการสวนขยาย GFMIS ดานการพัฒนาระบบจัดซื้อจัดจางและเบิกจายภาครัฐ 

ดวยระบบอิเล็กทรอนิกส ระยะที ่1 (e-Procure Phase I) 

 

 

 

 

ขั้นตอนการทํางานจัดทํารางสัญญา รายการที่สงมอบของ  
 
รูปจอภาพ ที่ 5-11 

 

กลับหนาหลัก (รูป

จอภาพที่ 5-4.1) 



กรมบัญชีกลาง โครงการสวนขยาย GFMIS ดานการพัฒนาระบบจัดซื้อจัดจางและเบิกจายภาครัฐ 

ดวยระบบอิเล็กทรอนิกส ระยะที ่1 (e-Procure Phase I) 

 

 

คําอธ

 

 

รายการที่สงมอบของ ในสวนงวดเงินและรายละเอียดการชําระเงิน 
 
รูปจอภาพ ที่ 5-12 

ิบาย 

1) เลือกงวดงานให คล้ิกท่ี “เลือกงวดงาน” จะแสดงรูปจอภาพที่ 5-13 

2) บันทึกรายการท่ีสงมอบของ จะแสดงรูปจอภาพที่ 5-16 

3) กลับหนาหลัก จะแสดงรูปจอภาพที่ 5-4.2 

 

3

1

2 



กรมบัญชีกลาง โครงการสวนขยาย GFMIS ดานการพัฒนาระบบจัดซื้อจัดจางและเบิกจายภาครัฐ 

ดวยระบบอิเล็กทรอนิกส ระยะที ่1 (e-Procure Phase I) 

 

 

 

 

 

รายการสงมอบของ ระบุขอมูลงวดงาน 
 
รูปจอภาพที่ 5-13 

 

 

บันทึกขอมูลฯ จะแสดง

รูปจอภาพที่ 5-14 

กลับหนาหลัก จะแสดง

รูปจอภาพที่ 5-12 



กรมบัญชีกลาง โครงการสวนขยาย GFMIS ดานการพัฒนาระบบจัดซื้อจัดจางและเบิกจายภาครัฐ 

ดวยระบบอิเล็กทรอนิกส ระยะที ่1 (e-Procure Phase I) 

 

 

รายการสงมอบของ ระบุขอมูลงวดงาน การบันทึก 
 

รูปจอภาพที่ 5-14 

 

ยืนยันการบันทึก

ขอมูลฯ จะแสดง

รูปจอภาพ 5-15 



กรมบัญชีกลาง โครงการสวนขยาย GFMIS ดานการพัฒนาระบบจัดซื้อจัดจางและเบิกจายภาครัฐ 

ดวยระบบอิเล็กทรอนิกส ระยะที ่1 (e-Procure Phase I) 

 

เม่ือบันทึกขอมูลงวดเงินและรายละเอียดการชําระเงิน 

 

 

 รายการที่สงมอบของ 
 
รูปจอภาพที่ 5-15 

 

การบันทึกรายการฯ จะ

แสดงรูปจอภาพ 5-16 



กรมบัญชีกลาง โครงการสวนขยาย GFMIS ดานการพัฒนาระบบจัดซื้อจัดจางและเบิกจายภาครัฐ 

ดวยระบบอิเล็กทรอนิกส ระยะที ่1 (e-Procure Phase I) 

 

เม่ือบันทึกขอมูลงวดเงินและรายละเอียดการชําระเงิน “ยืนยันการบันทึก” 

 

 

รายการที่สงมอบของ 
 
รูปจอภาพที่ 5-16 

 

 

ยืนยันการบันทึก จะ

แสดงรูปจอภาพ 5-4.2 



กรมบัญชีกลาง โครงการสวนขยาย GFMIS ดานการพัฒนาระบบจัดซื้อจัดจางและเบิกจายภาครัฐ 

ดวยระบบอิเล็กทรอนิกส ระยะที ่1 (e-Procure Phase I) 

 

การคนหาธนาคาร โดยระบุเง่ือนไขการคนหาที่เปนชื่อธนาคารแลวคล้ิกปุม 

“คนหา” 

 

ขั้นตอนการทํางานจัดทํารางสัญญา 
รายการรหัสธนาคาร/รหัสสาขาและช่ือธนาคาร/ชื่อสาขา 

 

รูปจอภาพที่ 5-17 

 

กลับหนาหลัก (รูป

จอภาพที่ 5-18) 



กรมบัญชีกลาง โครงการสวนขยาย GFMIS ดานการพัฒนาระบบจัดซื้อจัดจางและเบิกจายภาครัฐ 

ดวยระบบอิเล็กทรอนิกส ระยะที ่1 (e-Procure Phase I) 

 

การบันทึกขอมูล (ยอจากหนารูปจอภาพจริงพื่อใหเห็นปุมการใชงาน) 
ขั้นตอนการทํางานจัดทํารางสัญญา 
 
รูปจอภาพที่ 5-18 

 

1 2



กรมบัญชีกลาง โครงการสวนขยาย GFMIS ดานการพัฒนาระบบจัดซื้อจัดจางและเบิกจายภาครัฐ 

ดวยระบบอิเล็กทรอนิกส ระยะที ่1 (e-Procure Phase I) 

 

คําอธิบาย 
1) บันทึกรายการจัดทําสัญญาหรือขอตกลง จะแสดงรูปจอภาพที่ 5-19 

2) กลับหนาหลัก จะแสดงรูปจอภาพที่ 5-2 

 

  



กรมบัญชีกลาง โครงการสวนขยาย GFMIS ดานการพัฒนาระบบจัดซื้อจัดจางและเบิกจายภาครัฐ 

ดวยระบบอิเล็กทรอนิกส ระยะที ่1 (e-Procure Phase I) 

 

จัดทําสัญญาหรือขอตกลง การยืนยันการบันทึกขอมูล 

 

 

การทํางานจัดทํารางสัญญา 
 
รูปจอภาพที่ 5-19 

 

การบันทึกขอมูลใหกดปุม 

“OK” (รูปจอภาพที่ 5-20) 



กรมบัญชีกลาง โครงการสวนขยาย GFMIS ดานการพัฒนาระบบจัดซื้อจัดจางและเบิกจายภาครัฐ 

ดวยระบบอิเล็กทรอนิกส ระยะที ่1 (e-Procure Phase I) 

 

ัดทําสัญญาหรือขอตกลง การยกเลิกและไปขั้นตอนที่ 2 

 

 

การทํางานจัดทํารางสัญญา จ
 

 
รูปจอภาพที่ 5-20 

 

2 4

1 

3



กรมบัญชีกลาง โครงการสวนขยาย GFMIS ดานการพัฒนาระบบจัดซื้อจัดจางและเบิกจายภาครัฐ 

ดวยระบบอิเล็กทรอนิกส ระยะที ่1 (e-Procure Phase I) 

 

คําอธิบาย 

1) ยกเลิกรายการขอมูล จะแสดงรูปจอภาพที่ 5-21 

2) บันทึกขอมูลฯ จะแสดงรูปหนาจอภาพที่ 5-19 

3) ไปขั้นตอนที่ 2 “Template สัญญา” จะแสดงรูปจอภาพที่ 5-24 

4) กลับหนาหลัก จะแสดงรูปจอภาพที่ 5-2 

 
   



กรมบัญชีกลาง โครงการสวนขยาย GFMIS ดานการพัฒนาระบบจัดซื้อจัดจางและเบิกจายภาครัฐ 

ดวยระบบอิเล็กทรอนิกส ระยะที ่1 (e-Procure Phase I) 

 

 

การทํางานจัดทํารางสัญญา การยกเลิกรายการขอมูล 
 

 
รูปจอภาพที่ 5-21 

 

ยืนยันการยกเลิกฯ ใหกดปุม 

“OK” จะแสดงรูปจอภาพที่ 5-20 



กรมบัญชีกลาง โครงการสวนขยาย GFMIS ดานการพัฒนาระบบจัดซื้อจัดจางและเบิกจายภาครัฐ 

ดวยระบบอิเล็กทรอนิกส ระยะที ่1 (e-Procure Phase I) 

 

คําอธิบ

 

การทํางานจัดทํารางสัญญา Template สัญญาหรือขอตกลง 
 
รูปจอภาพที่ 5-22 

 

 

าย 
1) ยอนกลับขั้นตอนที่ 1 บันทึกขอมูลผูประกาศผูชนะการเสนอราคา จะแสดงรูปจอภาพท่ี 5-20 

2) บันทึกขอมูล Template สัญญาหรือขอตกลง จะแสดงรูปจอภาพท่ี 5-23 

3) กลับหนาหลัก จะแสดงรูปจอภาพที่ 5-2 

 

1 2 3



กรมบัญชีกลาง โครงการสวนขยาย GFMIS ดานการพัฒนาระบบจัดซื้อจัดจางและเบิกจายภาครัฐ 

ดวยระบบอิเล็กทรอนิกส ระยะที ่1 (e-Procure Phase I) 

 

สัญญาหรือขอตกลง การบัทึกขอมูล 

 

การทํางานจัดทํารางสัญญา Template 
 
รูปจอภาพที่ 5-23 

 

 

การบันทึกขอมูลใหกดปุม “OK” 

จะแสดงปุมเพื่อไปขั้นตอนที่ 3 

(รูปจอภาพที่ 5-24) 



กรมบัญชีกลาง โครงการสวนขยาย GFMIS ดานการพัฒนาระบบจัดซื้อจัดจางและเบิกจายภาครัฐ 

ดวยระบบอิเล็กทรอนิกส ระยะที ่1 (e-Procure Phase I) 

 

สัญญาหรือขอตกลง ไปขั้นตอนที่ 3 

คําอธิบ

 

การทํางานจัดทํารางสัญญา Template 
 
รูปจอภาพที่ 5-24 

 

าย 
1) ไปขั้นตอนที่ 3 ตัวอยางสัญญาหรือขอตกลง จะแสดงรูปจอภาพที่ 5-25 

2) กลับหนาหลัก จะแสดงรูปจอภาพที่ 5-2 

 

1 2



กรมบัญชีกลาง โครงการสวนขยาย GFMIS ดานการพัฒนาระบบจัดซื้อจัดจางและเบิกจายภาครัฐ 

ดวยระบบอิเล็กทรอนิกส ระยะที ่1 (e-Procure Phase I) 

 

 
 

การทํางานจัดทํารางสัญญา ตัวอยางสัญญาหรือขอตกลง  
 
รูปจอภาพที่ 5-25 

 

2 31 

4 



กรมบัญชีกลาง โครงการสวนขยาย GFMIS ดานการพัฒนาระบบจัดซื้อจัดจางและเบิกจายภาครัฐ 

ดวยระบบอิเล็กทรอนิกส ระยะที ่1 (e-Procure Phase I) 

 

คําอธิบาย 
1) ยอนกลับขั้นตอนที่ 2 Template สัญญาหรือขอตกลง จะแสดงรูปจอภาพที่ 5-24 

2) พิมพตัวอยางสัญญาหรือขอตกลง จะแสดงรูปจอภาพที่ 5-26 

3) การบันทึกเลขที่และวันที่ จะแสดงรูปจอภาพที่ 5-28 

4) กลับหนาหลัก จะแสดงรูปจอภาพที่ 5-2 

   



กรมบัญชีกลาง โครงการสวนขยาย GFMIS ดานการพัฒนาระบบจัดซื้อจัดจางและเบิกจายภาครัฐ 

ดวยระบบอิเล็กทรอนิกส ระยะที ่1 (e-Procure Phase I) 

 

 

การทํางานจัดทํารางสัญญา ตัวอยางสัญญาหรือขอตกลง เง่ือนไขการพิมพ 
 
รูปจอภาพที่ 5-26 

 

 

 

เลือกเง่ือนไขการพิมพ “มี

ตราครุฑ/Logo และ ไมมี

ตราครุฑ/Logo” จะแสดง

รูปจอภาพที่ 5-27 

ออกจากหนาจอ “เง่ือนไขการ

พิมพ” จะแสดงรูปจอภาพที่ 5-25 



กรมบัญชีกลาง โครงการสวนขยาย GFMIS ดานการพัฒนาระบบจัดซื้อจัดจางและเบิกจายภาครัฐ 

ดวยระบบอิเล็กทรอนิกส ระยะที ่1 (e-Procure Phase I) 

 

 

การทํางานจัดทํารางสัญญา ตัวอยางสัญญาหรือขอตกลง การส่ังพิมพ 
 
รูปจอภาพที่ 5-27 

 

ใชพิมพหนาจอ ”ตัวอยางสัญญา

หรือขอตกลง” ออกที่เคร่ืองพิมพ  



กรมบัญชีกลาง โครงการสวนขยาย GFMIS ดานการพัฒนาระบบจัดซื้อจัดจางและเบิกจายภาครัฐ 

ดวยระบบอิเล็กทรอนิกส ระยะที ่1 (e-Procure Phase I) 

 

สัญญาเลขท่ีและวันที่ โดยระบุสัญญาเลขท่ีและสัญญาจัดทํา

เม่ือวันท

 

 

 

บัน

แส
การทํางานจัดทํารางสัญญา บันทึกเลขท่ีและวันที่ 
ี่ การบันทึกขอมูล 

 
รูปจอภาพที่ 5-28 

 

ทึกขอมูลเลขที่และวันที่ จะ

ดงรูปจอภาพท่ี 5-29 



กรมบัญชีกลาง โครงการสวนขยาย GFMIS ดานการพัฒนาระบบจัดซื้อจัดจางและเบิกจายภาครัฐ 

ดวยระบบอิเล็กทรอนิกส ระยะที ่1 (e-Procure Phase I) 

 

 

 

การทํางานจัดทํารางสัญญา บันทึกเลขท่ีและวันที่ สัญญาเลขท่ีและวันที่ การยืนยันบันทึกขอมูล 
 
รูปจอภาพที่ 5-29 

 

การจัดเก็บขอมูลใหกดปุม”OK” จะ

แสดงปุมยกเลิกและไปขั้นตอนที่ 2 

(รูปจอภาพที่ 5-30) 



กรมบัญชีกลาง โครงการสวนขยาย GFMIS ดานการพัฒนาระบบจัดซื้อจัดจางและเบิกจายภาครัฐ 

ดวยระบบอิเล็กทรอนิกส ระยะที ่1 (e-Procure Phase I) 

 

ยกเลิกบันทึกเลขท่ีและวันที่ และไป

ขั้นตอน

 
คําอธิบ

 

การทํางานจัดทํารางสัญญา บันทึกเลขท่ีและวันที่ สัญญาเลขท่ีและวันที่ 
ที่ 2 

 
รูปจอภาพที่ 5-30 

าย 
1) ขั้นตอนการยกเลิกการบันทึกเลขท่ีและวันที่ จะแสดงจอภาพท่ี 5-31 

2) ไปขั้นตอนที่ 2 ตัวอยางหนังสืออนุมัติส่ังซื้อส่ังจาง จะแสดงจอภาพท่ี 5-32 

 

1 2



กรมบัญชีกลาง โครงการสวนขยาย GFMIS ดานการพัฒนาระบบจัดซื้อจัดจางและเบิกจายภาครัฐ 

ดวยระบบอิเล็กทรอนิกส ระยะที ่1 (e-Procure Phase I) 

 

ัวอยางสัญญาหรือขอตกลง บันทึกเลขท่ีและวันที่ ยกเลิกบันทึกเลขที่และวันที่ 
การทํางานจัดทํารางสัญญา ต
 
รูปจอภาพที่ 5-31 

 
 

 

 

  

การยกเลิกขอมูลใหกดปุม 

“OK” ขอมูลจะลบออกจาก

ระบบ 

กลับหนาหลัก จะแสดง

รูปจอภาพที่ 5-30 



กรมบัญชีกลาง โครงการสวนขยาย GFMIS ดานการพัฒนาระบบจัดซื้อจัดจางและเบิกจายภาครัฐ 

ดวยระบบอิเล็กทรอนิกส ระยะที ่1 (e-Procure Phase I) 

 

 

การทํางานจัดทํารางสัญญา ตัวอยางสัญญาหรือขอตกลง 
 

 
รูปจอภาพที่ 5-32 

 

2  31  4 



กรมบัญชีกลาง โครงการสวนขยาย GFMIS ดานการพัฒนาระบบจัดซื้อจัดจางและเบิกจายภาครัฐ 

ดวยระบบอิเล็กทรอนิกส ระยะที ่1 (e-Procure Phase I) 

 

คําอธิบาย 
1) ยอนกลับขั้นตอนที่ 1 จะแสดงรูปจอภาพที่ 5-30 

2) พิมพตัวอยางสัญญาหรือขอตกลง จะแสดงรูปจอภาพที่ 5-33 

3) ดําเนินการขั้นตอนตอไป จะแสดงรูปจอภาพที่ 5-35 

4) กลับหนาหลัก จะแสดงรูปจอภาพที่ 5-19 

 

 

  



กรมบัญชีกลาง โครงการสวนขยาย GFMIS ดานการพัฒนาระบบจัดซื้อจัดจางและเบิกจายภาครัฐ 

ดวยระบบอิเล็กทรอนิกส ระยะที ่1 (e-Procure Phase I) 

 

 

เล

ต

ต

ร

การทํางานจัดทํารางสัญญา ตัวอยางสัญญาหรือขอตกลง เง่ือนไขการพิมพ 
 

รูปจอภาพที่ 5-33 
 

 

ือกเง่ือนไขการพิมพ “มี

ราครุฑ/Logo และ ไมมี

ราครุฑ/Logo” จะแสดง

ูปจอภาพที่ 5-34 

ออกจากหนาจอ “เง่ือนไขการ

พิมพ” จะแสดงรูปจอภาพที่ 5-32 



กรมบัญชีกลาง โครงการสวนขยาย GFMIS ดานการพัฒนาระบบจัดซื้อจัดจางและเบิกจายภาครัฐ 

ดวยระบบอิเล็กทรอนิกส ระยะที ่1 (e-Procure Phase I) 

 

 

การทํางานจัดทํารางสัญญา ตัวอยางสัญญาหรือขอตกลง การส่ังพิมพ 
 
รูปจอภาพที่ 5-34 

 

 

ใชพิมพหนาจอ ”ตัวอยางรางประกาศ

ผูชนะการเสนอราคา” ออกที่

เคร่ืองพิมพ  



กรมบัญชีกลาง โครงการสวนขยาย GFMIS ดานการพัฒนาระบบจัดซื้อจัดจางและเบิกจายภาครัฐ 

ดวยระบบอิเล็กทรอนิกส ระยะที ่1 (e-Procure Phase I) 

 

ตัวอยางสัญญาหรือขอตกลง ดําเนินการขั้นตอนตอไป 

 

 

การทํางานจัดทํารางสัญญา 
 

 
รูปจอภาพที่ 5-35 

 

การดําเนินขั้นตอนตอไป

ใหกดปุม “OK” จะแสดง

รูปจอภาพที่ 5-36 



กรมบัญชีกลาง โครงการสวนขยาย GFMIS ดานการพัฒนาระบบจัดซื้อจัดจางและเบิกจายภาครัฐ 

ดวยระบบอิเล็กทรอนิกส ระยะที ่1 (e-Procure Phase I) 

 

 

การทํางานจัดทํารางสัญญา สัญญาหรือขอตกลง การยืนยันดําเนินการขั้นตอนตอไป 
 
รูปจอภาพที่ 5-36 

 

 

การดําเนินการขั้นตอนตอไปให

กดปุม “OK” จะแสดงรูปจอภาพ

ที่ 6-1 



กรมบัญชีกลาง โครงการสวนขยาย GFMIS ดานการพัฒนาระบบจัดซื้อจัดจางและเบิกจายภาครัฐ 

ดวยระบบอิเล็กทรอนิกส ระยะที ่1 (e-Procure Phase I) 

 

 

ขั้นตอนการทํางานตรวจสอบหลักประกันสัญญาและจัดทําสัญญา 
 
รูปจอภาพที่ 6-1 

 

คล้ิกท่ีลูกบอลที่ 6 เพ่ือ

บันทึกขอมูล จะแสดง

รูปจอภาพที่ 6-2 

กลับหนาหลัก จะ

แสดงรูปจอภาพท่ี 11 



กรมบัญชีกลาง โครงการสวนขยาย GFMIS ดานการพัฒนาระบบจัดซื้อจัดจางและเบิกจายภาครัฐ 

ดวยระบบอิเล็กทรอนิกส ระยะที ่1 (e-Procure Phase I) 

 

 

คําอธิบ

 

บันทึกตรวจสอบหลักประกันสัญญาและจัดทําสัญญา 
 
รูปจอภาพที่ 6-2 

าย 
1) การบันทึกขอมูลจะทําสัญญา จะแสดงจอภาพที่ 6-3 

2) กลับหนาหลัก จะแสดงรูปจอภาพที่ 6-1 

 

1 

2



กรมบัญชีกลาง โครงการสวนขยาย GFMIS ดานการพัฒนาระบบจัดซื้อจัดจางและเบิกจายภาครัฐ 

ดวยระบบอิเล็กทรอนิกส ระยะที ่1 (e-Procure Phase I) 

 

 

ขั้นตอนการทํางานตรวจสอบหลักประกันสัญญาและจัดทําสัญญา บันทึก/ตรวจสอบหลักประกันสัญญา 
 
รูปจอภาพที่ 6-3 

 

ย่ืนหลักประกันสัญญา (รูป

จอภาพที่ 6-4) 



กรมบัญชีกลาง โครงการสวนขยาย GFMIS ดานการพัฒนาระบบจัดซื้อจัดจางและเบิกจายภาครัฐ 

ดวยระบบอิเล็กทรอนิกส ระยะที ่1 (e-Procure Phase I) 

 

การบันทึกย่ืนหลักประกันสัญญา ใหระบุ

ขอมูลที่เ

 

ขั้นตอนการทํางานตรวจสอบหลักประกันสัญญาและจัดทําสัญญา 
ปนเคร่ืองหมายดอกจันสีแดง(*) ใหครบ แลวทําการบันทึกขอมูล

 
รูปจอภาพที่ 6-4 

 

บันทึกการย่ืนหลักประกัน

สัญญา (รูปจอภาพท่ี 6-5) 



กรมบัญชีกลาง โครงการสวนขยาย GFMIS ดานการพัฒนาระบบจัดซื้อจัดจางและเบิกจายภาครัฐ 

ดวยระบบอิเล็กทรอนิกส ระยะที ่1 (e-Procure Phase I) 

 

 

ขั้นตอนการทํางานตรวจสอบหลักประกันสัญญาและจัดทําสัญญา การบันทึกขอมูล 
 
รูปจอภาพที่ 6-5 

 

 

การยืนยันบันทึกขอมูลใหกด

ปุม”OK” จะไปขั้นตอนที่ 2 

(รูปจอภาพที่ 6-6) 



กรมบัญชีกลาง โครงการสวนขยาย GFMIS ดานการพัฒนาระบบจัดซื้อจัดจางและเบิกจายภาครัฐ 

ดวยระบบอิเล็กทรอนิกส ระยะที ่1 (e-Procure Phase I) 

 

 

ขั้นตอนการทํางานตรวจสอบหลักประกันสัญญาและจัดทําสัญญา ไปขั้นตอนที่ 2 
 
รูปจอภาพที่ 6-6 

 

 

ไปขั้นตอนที่ 2 จะแสดงจอภาพ

ตัวอยางสัญญาหรือขอตกลง 

(รูปจอภาพที่ 6-7) 



กรมบัญชีกลาง โครงการสวนขยาย GFMIS ดานการพัฒนาระบบจัดซื้อจัดจางและเบิกจายภาครัฐ 

ดวยระบบอิเล็กทรอนิกส ระยะที ่1 (e-Procure Phase I) 

 

ขั้นตอนการทํางานตรวจสอบหลักประกันสัญญาและจัดทําสัญญา ตัวอยางสัญญาหรือขอตกลง 
 
รูปจอภาพที่ 6-7 
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กรมบัญชีกลาง โครงการสวนขยาย GFMIS ดานการพัฒนาระบบจัดซื้อจัดจางและเบิกจายภาครัฐ 

ดวยระบบอิเล็กทรอนิกส ระยะที ่1 (e-Procure Phase I) 

 

คําอธิบาย 
1) ยอนกลับไปขั้นตอนท่ี 1 บันทึก/ตรวจสอบหลักประกันสัญญา  จะแสดงรูปจอภาพที่ 6-6 

2) การพิมพ บันทึก/ตรวจสอบหลักประกันสัญญา จะแสดงจอภาพท่ี 6-8 

3) ดําเนินการขั้นตอนตอไป จะแสดงจอภาพที่ 6-10 

4) กลับหนาหลัก จะแสดงรูปจอภาพที่ 6-2 

  



กรมบัญชีกลาง โครงการสวนขยาย GFMIS ดานการพัฒนาระบบจัดซื้อจัดจางและเบิกจายภาครัฐ 

ดวยระบบอิเล็กทรอนิกส ระยะที ่1 (e-Procure Phase I) 

 

การพิมพบันทึก/ตรวจสอบหลักประกัน

สัญญา

 

เลือ

ตร

ตร

รูป
ขั้นตอนการทํางานตรวจสอบหลักประกันสัญญาและจัดทําสัญญา 
 เง่ือนไขการพิมพ 

 
รูปจอภาพที่ 6-8 

 

กเง่ือนไขการพิมพ “มี

าครุฑ/Logo และ ไมมี

าครุฑ/Logo” จะแสดง

จอภาพที่ 6-9 

ออกจากหนาจอ “เง่ือนไขการ

พิมพ” จะแสดงรูปจอภาพที่ 6-7 



กรมบัญชีกลาง โครงการสวนขยาย GFMIS ดานการพัฒนาระบบจัดซื้อจัดจางและเบิกจายภาครัฐ 

ดวยระบบอิเล็กทรอนิกส ระยะที ่1 (e-Procure Phase I) 

 

การพิมพบันทึก/ตรวจสอบหลักประกัน

สัญญาก

 

ขั้นตอนการทํางานตรวจสอบหลักประกันสัญญาและจัดทําสัญญา 
ารสั่งพิมพ 

 
รูปจอภาพที่ 6-9 

 

ใชพิมพหนาจอ ”ตัวอยางสัญญา

หรือขอตกลง” ออกทีเคร่ืองพิมพ  



กรมบัญชีกลาง โครงการสวนขยาย GFMIS ดานการพัฒนาระบบจัดซื้อจัดจางและเบิกจายภาครัฐ 

ดวยระบบอิเล็กทรอนิกส ระยะที ่1 (e-Procure Phase I) 

 

ขั้นตอนการทํางานตรวจสอบหลักประกันสัญญาและจัดทําสัญญา ดําเนินการขั้นตอนตอไป 
 
รูปจอภาพที่ 6-10 

การดําเนินการขั้นตอนตอไปให

กดปุม “OK” จะแสดงรูปจอภาพ

ที่ 6-11  



กรมบัญชีกลาง โครงการสวนขยาย GFMIS ดานการพัฒนาระบบจัดซื้อจัดจางและเบิกจายภาครัฐ 

ดวยระบบอิเล็กทรอนิกส ระยะที ่1 (e-Procure Phase I) 

 

ยืนยันดําเนินการขั้นตอนตอไป 

 

ขั้นตอนการทํางานตรวจสอบหลักประกันสัญญาและจัดทําสัญญา 
 
รูปจอภาพที่ 6-11 

 

การดําเนินการขั้นตอนตอไปให

กดปุม “OK” จะแสดงรูปจอภาพ

ที่ 7-1 



กรมบัญชีกลาง โครงการสวนขยาย GFMIS ดานการพัฒนาระบบจัดซื้อจัดจางและเบิกจายภาครัฐ 

ดวยระบบอิเล็กทรอนิกส ระยะที ่1 (e-Procure Phase I) 

 

 

ขั้นตอนการทํางานขอมูลสาระสําคัญในสัญญา 
 
รูปจอภาพที่ 7-1 

 

คล้ิกท่ีลูกบอลที่ 7 ขอมูล

สาระสําคัญในสัญญา (รูป

จอภาพที่ 7-2) 

กลับหนาหลัก จะแสดง

รูปจอภาพที่ 11 



กรมบัญชีกลาง โครงการสวนขยาย GFMIS ดานการพัฒนาระบบจัดซื้อจัดจางและเบิกจายภาครัฐ 

ดวยระบบอิเล็กทรอนิกส ระยะที ่1 (e-Procure Phase I) 

 

 

คําอธิบ

 

ขั้นตอนการทํางานขอมูลสาระสําคัญในสัญญา 
 
รูปจอภาพที่ 7-2 

 

าย 
1) การบันทึกขอมูลสาระสําคัญ จะแสดงจอภาพท่ี 7-3 

2) กลับหนาหลัก จะแสดงรูปจอภาพที่ 7-1 

 

2 

1 



กรมบัญชีกลาง โครงการสวนขยาย GFMIS ดานการพัฒนาระบบจัดซื้อจัดจางและเบิกจายภาครัฐ 

ดวยระบบอิเล็กทรอนิกส ระยะที ่1 (e-Procure Phase I) 

 

คําอธิบ

 

ขั้นตอนการทํางานขอมูลสาระสําคัญในสัญญา 
 
รูปจอภาพที่ 7-3 

 

าย 
1) ดูรายละเอียดสัญญา จะแสดงจอภาพที่ 7-4 

2) นําขอมูลแสดงบนเว็บไซต จะแสดงจอภาพท่ี 7-5 

3) กลับหนาหลัก จะแสดงรูปจอภาพที่ 7-2 
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กรมบัญชีกลาง โครงการสวนขยาย GFMIS ดานการพัฒนาระบบจัดซื้อจัดจางและเบิกจายภาครัฐ 

ดวยระบบอิเล็กทรอนิกส ระยะที ่1 (e-Procure Phase I) 

 

ขั้นตอนการทํางานขอมูลสาระสําคัญในสัญญา ดูรายละเอียดสัญญา 
 
รูปจอภาพที่ 7-4 

กลับหนาหลัก จะแสดง

รูปจอภาพที่ 7-3 



กรมบัญชีกลาง โครงการสวนขยาย GFMIS ดานการพัฒนาระบบจัดซื้อจัดจางและเบิกจายภาครัฐ 

ดวยระบบอิเล็กทรอนิกส ระยะที ่1 (e-Procure Phase I) 

 

 

ขั้นตอนการทํางานขอมูลสาระสําคัญในสัญญา นําขอมูลแสดงบนเว็บไซต 
 
รูปจอภาพที่ 7-5 

 

 การนําขอมูลแสดงบน

เว็บไซต ใหกดปุม ”OK” (รูป

จอภาพที่ 7-6) 



กรมบัญชีกลาง โครงการสวนขยาย GFMIS ดานการพัฒนาระบบจัดซื้อจัดจางและเบิกจายภาครัฐ 

ดวยระบบอิเล็กทรอนิกส ระยะที ่1 (e-Procure Phase I) 

 

 

ขั้นตอนการทํางานขอมูลสาระสําคัญในสัญญา การดําเนินขั้นตอนตอไป 
 
รูปจอภาพที่ 7-6 

 

 ดําเนินการขั้นตอนตอไป 

(รูปจอภาพที่ 7-7) 



กรมบัญชีกลาง โครงการสวนขยาย GFMIS ดานการพัฒนาระบบจัดซื้อจัดจางและเบิกจายภาครัฐ 

ดวยระบบอิเล็กทรอนิกส ระยะที ่1 (e-Procure Phase I) 

 

 

ขั้นตอนการทํางานขอมูลสาระสําคัญในสัญญา ยืนยันการดําเนินขั้นตอนตอไป 
 
รูปจอภาพที่ 7-7 

 

การดําเนินการขั้นตอนตอไปให

กดปุม “OK” จะแสดงรูปจอภาพ

ที่ 8-1 



กรมบัญชีกลาง โครงการสวนขยาย GFMIS ดานการพัฒนาระบบจัดซื้อจัดจางและเบิกจายภาครัฐ 

ดวยระบบอิเล็กทรอนิกส ระยะที ่1 (e-Procure Phase I) 

 

 

ขั้นตอนการทํางานการบริหารสัญญา 
 
รูปจอภาพที่ 8-1 

 

คล้ิกท่ีลูกบอลที่ 8 เพ่ือบันทึก

ขอมูลฯ (รูปจอภาพที่ 8-2) 

กลับหนาหลัก จะแสดง

รูปจอภาพที่ 11 



กรมบัญชีกลาง โครงการสวนขยาย GFMIS ดานการพัฒนาระบบจัดซื้อจัดจางและเบิกจายภาครัฐ 

ดวยระบบอิเล็กทรอนิกส ระยะที ่1 (e-Procure Phase I) 

 

 
คําอธิบ

 

บริหารสัญญา สถานะสัญญา/หลักประกัน 
 
รูปจอภาพที่ 8-2 

าย 
1) เพ่ือบันทึกรายละเอียดสัญญา จะแสดงจอภาพขอมูลสัญญาหรือขอตกลง (รูปจอภาพที่ 8-3) 
2) กลับสูหนาหลัก จะแสดงจอภาพขั้นตอนการทํางาน  บริหารสัญญา (รูปจอภาพที่  8-1) 

 

1 

2



กรมบัญชีกลาง โครงการสวนขยาย GFMIS ดานการพัฒนาระบบจัดซื้อจัดจางและเบิกจายภาครัฐ 

ดวยระบบอิเล็กทรอนิกส ระยะที ่1 (e-Procure Phase I) 

 

 

 
คําอธิบา

 

ขอมูลสัญญาหรอืขอตกลง การสงมอบงาน 
 
รูปจอภาพที่ 8-3 

ย 
1) เพ่ือบันทึกสงมอบงาน จะแสดงจอภาพประวัติการสงมอบงาน (รูปจอภาพที่ 8-4) 
2) กลับสูหนาหลัก จะแสดงจอภาพการดําเนินงานสัญญา (รูปจอภาพที่  8-2) 

 

2 

1



กรมบัญชีกลาง โครงการสวนขยาย GFMIS ดานการพัฒนาระบบจัดซื้อจัดจางและเบิกจายภาครัฐ 

ดวยระบบอิเล็กทรอนิกส ระยะที ่1 (e-Procure Phase I) 

 

ขอมูลสัญญาหรอืขอตกลง บันทกึขอมูลสงมอบงาน 
 
รูปจอภาพที่ 8-4 

เพ่ือทําการบันทึกขอมูลส่งมอบงาน 

(รูปจอภาพที่ 8-5) 



กรมบัญชีกลาง โครงการสวนขยาย GFMIS ดานการพัฒนาระบบจัดซื้อจัดจางและเบิกจายภาครัฐ 

ดวยระบบอิเล็กทรอนิกส ระยะที ่1 (e-Procure Phase I) 

 

 
คําอธิบ

 

ขอมูลสัญญาหรอืขอตกลง บันทกึขอมูลสงมอบงาน 
 
รูปจอภาพที่ 8-5 

าย 
1) การบันทึกงวดงานที่สงมอบ ใหเลือกงวดงานที่สงมอบ (รูปจอภาพที่ 8-6) 
2) บันทึกขอมูลสงมอบงาน จะแสดงจอภาพจัดเก็บขอมูลสงมอบงาน (รูปจอภาพที่ 8-9) 
3) กลับสูหนาหลัก จะแสดงจอภาพประวัติการสงมอบงาน (รูปจอภาพที่  8-4) 

 

1 

2  3 



กรมบัญชีกลาง โครงการสวนขยาย GFMIS ดานการพัฒนาระบบจัดซื้อจัดจางและเบิกจายภาครัฐ 

ดวยระบบอิเล็กทรอนิกส ระยะที ่1 (e-Procure Phase I) 

 

 

ขอมูลสัญญาหรอืขอตกลง การสงมอบงาน เลือกรายการสงมอบของ 
 
รูปจอภาพที่ 8-6 

 

ผูใชทําเคร่ืองหมาย  คอลัมภ
แรก จากนั้นกดปุม “บันทึก” จะ
แสดงจอภาพจัดเก็บขอมูลรายการ
สงมอบของ (รูปจอภาพที่ 8-7) 

ออกจากจอภาพรายการสงมอบ
ของ จะแสดงจอภาพบันทึกขอมูล
สงมอบงาน (รูปจอภาพที่ 8-5) 



กรมบัญชีกลาง โครงการสวนขยาย GFMIS ดานการพัฒนาระบบจัดซื้อจัดจางและเบิกจายภาครัฐ 

ดวยระบบอิเล็กทรอนิกส ระยะที ่1 (e-Procure Phase I) 

 

ขอมูลสัญญาหรอืขอตกลง การสงมอบงาน จัดเก็บขอมูลรายการสงมอบของ 
 
รูปจอภาพที่ 8-7 

ยืนยันการจัดเก็บขอมูล ใหกดปุม 
“OK” จะแสดงจอภาพบันทึกขอมูล
สงมอบงาน (รูปจอภาพที่ 8-8) 



กรมบัญชีกลาง โครงการสวนขยาย GFMIS ดานการพัฒนาระบบจัดซื้อจัดจางและเบิกจายภาครัฐ 

ดวยระบบอิเล็กทรอนิกส ระยะที ่1 (e-Procure Phase I) 

 

 
คําอธิบา

 

ขอมูลสัญญาหรอืขอตกลง การสงมอบงาน  การบันทึกขอมูล 
 
รูปจอภาพที่ 8-8 

ย 
1) บันทึกขอมูลสงมอบงาน จะแสดงจอภาพจัดเก็บขอมูลสงมอบงาน (รูปจอภาพที่ 8-9) 
2) กลับสูหนาหลัก จะแสดงจอภาพประวัติการสงมอบงาน (รูปจอภาพที่  8-4) 

 

1 

2 



กรมบัญชีกลาง โครงการสวนขยาย GFMIS ดานการพัฒนาระบบจัดซื้อจัดจางและเบิกจายภาครัฐ 

ดวยระบบอิเล็กทรอนิกส ระยะที ่1 (e-Procure Phase I) 

 

 

ขอมูลสัญญาหรอืขอตกลง การสงมอบงาน  การบันทึกขอมูล 
 
รูปจอภาพที่ 8-9 

 

ยืนยันการจัดเก็บขอมูล ใหกดปุม 
“OK” จะแสดงจอภาพบันทึกขอมูล
สงมอบงาน (รูปจอภาพที่ 8-10) 



กรมบัญชีกลาง โครงการสวนขยาย GFMIS ดานการพัฒนาระบบจัดซื้อจัดจางและเบิกจายภาครัฐ 

ดวยระบบอิเล็กทรอนิกส ระยะที ่1 (e-Procure Phase I) 

 

 

 
คําอธิบ

 

ขอมูลสัญญาหรอืขอตกลง การสงมอบงาน  
 
รูปจอภาพที่ 8-10 

าย 
1) การยกเลิกรายการขอมูล เปนการลบขอมูลออกจากระบบเพ่ือทําการแกไขขอมูล (รูปจอภาพที่ 8-11) 
2) การดําเนินการขั้นตอนตอไป จะแสดงจอภาพเพื่อดําเนินการขัน้ตอนตอไป (รูปจอภาพที่ 8-12) 
3) ออกจากจอภาพบันทึกขอมูลสงมอบงาน จะแสดงจอภาพประวติัการสงมอบงาน (รูปจอภาพที่  8-4) 

 

1  2

3 



กรมบัญชีกลาง โครงการสวนขยาย GFMIS ดานการพัฒนาระบบจัดซื้อจัดจางและเบิกจายภาครัฐ 

ดวยระบบอิเล็กทรอนิกส ระยะที ่1 (e-Procure Phase I) 

 

 

ขอมูลสัญญาหรอืขอตกลง การสงมอบงาน  การยกเลิกรายการขอมูล 
 
รูปจอภาพที่ 8-11 

 

การยกเลิกขอมูลใหกดปุม “OK”  



กรมบัญชีกลาง โครงการสวนขยาย GFMIS ดานการพัฒนาระบบจัดซื้อจัดจางและเบิกจายภาครัฐ 

ดวยระบบอิเล็กทรอนิกส ระยะที ่1 (e-Procure Phase I) 

 

 

ขอมูลสัญญาหรอืขอตกลง การสงมอบงาน  การดําเนินการขั้นตอนตอไป 
 
รูปจอภาพที่ 8-12 

 
 

การดําเนินขั้นตอนตอไป จะแสดง

รูปจอภาพที่ 8-13 



กรมบัญชีกลาง โครงการสวนขยาย GFMIS ดานการพัฒนาระบบจัดซื้อจัดจางและเบิกจายภาครัฐ 

ดวยระบบอิเล็กทรอนิกส ระยะที ่1 (e-Procure Phase I) 

 

 

 

ขอมูลสัญญาหรอืขอตกลง การสงมอบงาน  
 
รูปจอภาพที่ 8-13 

 

กลับหนาหลัก จะแสดง

รูปจอภาพที่ 8-14 



กรมบัญชีกลาง โครงการสวนขยาย GFMIS ดานการพัฒนาระบบจัดซื้อจัดจางและเบิกจายภาครัฐ 

ดวยระบบอิเล็กทรอนิกส ระยะที ่1 (e-Procure Phase I) 

 

 
คําอธิบ

 

ขอมูลสัญญาหรอืขอตกลง ขอมูลจัดทําเอกสาร ตรวจรับงาน 
 
รูปจอภาพที่ 8-14 

าย 
1) เพ่ือบันทึการตรวจรับ จะแสดงจอภาพประวัติการตรวจรับ (รูปจอภาพที่ 8-15) 
2) กลับสูหนาหลัก จะแสดงจอภาพขั้นตอนการทํางาน  บริหารสัญญา สถานะสัญญา/หลักประกัน  

(รูปจอภาพที่  8-2) 
 

1

2 



กรมบัญชีกลาง โครงการสวนขยาย GFMIS ดานการพัฒนาระบบจัดซื้อจัดจางและเบิกจายภาครัฐ 

ดวยระบบอิเล็กทรอนิกส ระยะที ่1 (e-Procure Phase I) 

 

 

ขอมูลสัญญาหรอืขอตกลง ประวัติการตรวจรับ 
 
รูปจอภาพที่ 8-15 

 
 

เพ่ือทําการบันทึกขอมูลตรวจรับ 

(รูปจอภาพที่ 8-16) 



กรมบัญชีกลาง โครงการสวนขยาย GFMIS ดานการพัฒนาระบบจัดซื้อจัดจางและเบิกจายภาครัฐ 

ดวยระบบอิเล็กทรอนิกส ระยะที ่1 (e-Procure Phase I) 

 

 

ขอมูลสัญญาหรอืขอตกลง บันทึกขอมูลการตรวจรับ 
 
รูปจอภาพที่ 8-16 

 

เลือกเอกสารที่สงมอบ 

(รูปจอภาพที่ 8-17) 



กรมบัญชีกลาง โครงการสวนขยาย GFMIS ดานการพัฒนาระบบจัดซื้อจัดจางและเบิกจายภาครัฐ 

ดวยระบบอิเล็กทรอนิกส ระยะที ่1 (e-Procure Phase I) 

 

 

บันทึกขอมูลการตรวจรับ ประวัติการสงมอบงาน 
 
รูปจอภาพที่ 8-17 

 

การบันทึกขอมูลประวัติการสง

มอบงาน (รูปจอภาพที่ 8-18) 



กรมบัญชีกลาง โครงการสวนขยาย GFMIS ดานการพัฒนาระบบจัดซื้อจัดจางและเบิกจายภาครัฐ 

ดวยระบบอิเล็กทรอนิกส ระยะที ่1 (e-Procure Phase I) 

 

 

บันทึกขอมูลการตรวจรับ ประวัติการสงมอบงาน การบันทึกขอมูล 
 
รูปจอภาพที่ 8-18 

 

การยืนยันจัดเก็บขอมูล 

(รูปจอภาพที ่8-19) 



กรมบัญชีกลาง โครงการสวนขยาย GFMIS ดานการพัฒนาระบบจัดซื้อจัดจางและเบิกจายภาครัฐ 

ดวยระบบอิเล็กทรอนิกส ระยะที ่1 (e-Procure Phase I) 

 

รายการตรวจรับของ ระบุสรุปผลการตรวจรับและเลือกบันทึกการ
ตรวจรับ

 
 

บันทึกขอมูลการตรวจรับ บันทึกการตรวจรับ 
 
รูปจอภาพที่ 8-19 

 

เพ่ิมเอกสารแนบ จะแสดง 

รูปจอภาพที่ 8-20 



กรมบัญชีกลาง โครงการสวนขยาย GFMIS ดานการพัฒนาระบบจัดซื้อจัดจางและเบิกจายภาครัฐ 

ดวยระบบอิเล็กทรอนิกส ระยะที ่1 (e-Procure Phase I) 

 

 

เอกสารแนบการตรวจรับ 
 
รูปจอภาพที่ 8-20 

 
 

การบันทึกเอกสารแนบ (รูป

จอภาพที่ 8-21) 



กรมบัญชีกลาง โครงการสวนขยาย GFMIS ดานการพัฒนาระบบจัดซื้อจัดจางและเบิกจายภาครัฐ 

ดวยระบบอิเล็กทรอนิกส ระยะที ่1 (e-Procure Phase I) 

 

บันทึกการตรวจรับ ระบุการชําระเงิน : ประเภทการจายเงิน จายตามงวดเงินที่กําหนด 

 
คําอธิบ

 

บันทึกขอมูลการตรวจรับ 
 
รูปจอภาพที่ 8-21 

าย 
1) บันทึกขอมูล จะแสดงจอภาพยืนยันการบันทึก (รูปจอท่ี 8-22) 
2) กลับสูหนาหลัก จะแสดงจอภาพการดําเนินงานสัญญา (รูปจอภาพที่  8-15) 

 

2 

1



กรมบัญชีกลาง โครงการสวนขยาย GFMIS ดานการพัฒนาระบบจัดซื้อจัดจางและเบิกจายภาครัฐ 

ดวยระบบอิเล็กทรอนิกส ระยะที ่1 (e-Procure Phase I) 

 

 

บันทึกขอมูลการตรวจรับ บันทึกการตรวจรับ การบันทึกขอมูล 
 
รูปจอภาพที่ 8-22 

 

การบันทึกขอมูลใหกดปุม 

“OK” จะแสดงรูปจอภาพ

ที่ 8-23 



กรมบัญชีกลาง โครงการสวนขยาย GFMIS ดานการพัฒนาระบบจัดซื้อจัดจางและเบิกจายภาครัฐ 

ดวยระบบอิเล็กทรอนิกส ระยะที ่1 (e-Procure Phase I) 

 

ยกเลิกรายการขอมูล, ดําเนินการขั้นตอนตอไป, พิมพใบตรวจรับการ
จัดซ้ือ/จ

 
คําอธิบ

 

บันทึกขอมูลการตรวจรับ บันทึกการตรวจรับ 

ัดจางและแสดงรายช่ือคณะกรรมการตรวจรับ 

 
รูปจอภาพที่ 8-23 

าย 
1) ยกเลิกรายการขอมูล เปนการลบรายการที่ทําการบันทึกไวเพ่ือกลับไปทําการแกไขขอมูล                         

(รูปจอภาพที่ 8-24) 
2) บันทึกขอมูล จะแสดงจอภาพการบันทึก (รูปจอภาพที่ 8-22) 
3) การดําเนินขั้นตอนตอไป จะแสดงรูปจอภาพ (รูปจอภาพที่ 8- 27) 
4) พิมพใบตรวจรับการจัดซ้ือ/จัดจาง จะแสดงรูปจอภาพท่ี (รูปจอภาพที่ 8-25) 
5) การแสดงรายช่ือคณะกรรมการตรวจรับ จะแสดงจอภาพคณะกรรมการตรวจรับ (รูปจอภาพที่ 8-26) 
6) กลับสูหนาหลัก จะแสดงจอภาพการดําเนนิงานสัญญา (รูปจอภาพที่  8-15) 

 

31  2 

4  5 

6 



กรมบัญชีกลาง โครงการสวนขยาย GFMIS ดานการพัฒนาระบบจัดซื้อจัดจางและเบิกจายภาครัฐ 

ดวยระบบอิเล็กทรอนิกส ระยะที ่1 (e-Procure Phase I) 

 

 

บันทึกขอมูลการตรวจรับ บันทึกการตรวจรับ ยกเลิกรายการขอมูล 
 
รูปจอภาพที่ 8-24 

 

การยกเลิกขอมูลเลขท่ี/วันท่ี 

เปนการลบขอมูลที่ทําการ

บันทึกไว 
กลับหนาหลัก จะแสดง

รูปจอภาพที่ 8-23 



กรมบัญชีกลาง โครงการสวนขยาย GFMIS ดานการพัฒนาระบบจัดซื้อจัดจางและเบิกจายภาครัฐ 

ดวยระบบอิเล็กทรอนิกส ระยะที ่1 (e-Procure Phase I) 

 

 

บันทึกขอมูลการตรวจรับ บันทึกการตรวจรับ พิมพใบตรวจรับการจัดซ้ือ/จัดจาง 
 
รูปจอภาพที่ 8-25 

 

ใชพิมพหนาจอ ”ใบตรวจรับการ

จัดซ้ือ/จัดจาง” ออกทีเคร่ืองพิมพ  



กรมบัญชีกลาง โครงการสวนขยาย GFMIS ดานการพัฒนาระบบจัดซื้อจัดจางและเบิกจายภาครัฐ 

ดวยระบบอิเล็กทรอนิกส ระยะที ่1 (e-Procure Phase I) 

 

 

บันทึกขอมูลการตรวจรับ บันทึกการตรวจรับ คณะกรรมการตรวจรับ 
 
รูปจอภาพที่ 8-26 

 

กลับหนาหลัก จะแสดง

รูปจอภาพที่ 8-23 



กรมบัญชีกลาง โครงการสวนขยาย GFMIS ดานการพัฒนาระบบจัดซื้อจัดจางและเบิกจายภาครัฐ 

ดวยระบบอิเล็กทรอนิกส ระยะที ่1 (e-Procure Phase I) 

 

 

บันทึกขอมูลการตรวจรับ บันทึกการตรวจรับ การดําเนินขั้นตอนตอไป 
 
รูปจอภาพที่ 8-27 

 

การดําเนินการขั้นตอนตอไปคล้ิก 

“OK” จะแสดงรูปจอภาพประวัติการ

ตรวจรับ (รูปจอภาพที่ 8-28) 



กรมบัญชีกลาง โครงการสวนขยาย GFMIS ดานการพัฒนาระบบจัดซื้อจัดจางและเบิกจายภาครัฐ 

ดวยระบบอิเล็กทรอนิกส ระยะที ่1 (e-Procure Phase I) 

 

 

บันทึกขอมูลการตรวจรับ ประวัติการตรวจรับ 
 
รูปจอภาพที่ 8-28 

 

กลับหนาหลัก จะแสดง

รูปจอภาพที่ 8-29 



กรมบัญชีกลาง โครงการสวนขยาย GFMIS ดานการพัฒนาระบบจัดซื้อจัดจางและเบิกจายภาครัฐ 

ดวยระบบอิเล็กทรอนิกส ระยะที ่1 (e-Procure Phase I) 

 

 
คําอธิบ

 

ขอมูลสัญญาหรอืขอตกลง ขอมูลจัดทําเอกสาร จดัทําเอกสารเบิกจาย
 
รูปจอภาพที่ 8-29 

าย 
1) เพ่ือบันทึกจัดทําเอกสารเบิกจาย จะแสดงจอภาพบันทึกขอมูลเบิกจาย (รูปจอภาพที่ 8-30) 
2) กลับสูหนาหลัก จะแสดงจอภาพขั้นตอนการทํางาน  บริหารสัญญา สถานะสัญญา/หลักประกัน 

(รูปจอภาพที่  8-2) 
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กรมบัญชีกลาง โครงการสวนขยาย GFMIS ดานการพัฒนาระบบจัดซื้อจัดจางและเบิกจายภาครัฐ 

ดวยระบบอิเล็กทรอนิกส ระยะที ่1 (e-Procure Phase I) 

 

 

ขอมูลสัญญาหรอืขอตกลง บันทึกขอมูลการเบิกจาย 
 
รูปจอภาพที่ 8-30 

 

เพ่ือทําการบันทึกขอมูลการเบิก

จายเงิน (รูปจอภาพที่ 8-31) 



กรมบัญชีกลาง โครงการสวนขยาย GFMIS ดานการพัฒนาระบบจัดซื้อจัดจางและเบิกจายภาครัฐ 

ดวยระบบอิเล็กทรอนิกส ระยะที ่1 (e-Procure Phase I) 

 

 

บันทึกขอมูลการเบิกจาย ขอมูลจัดทําหนังสือต้ังเบิก 
 
รูปจอภาพที่ 8-31 

 

เลือกเอกสารที่เบิกจ่าย 

(รูปจอภาพที่ 8-32) 

บันทึกหนัสือตั้งเบิก (รูป

จอภาพที่ 8-33) 



กรมบัญชีกลาง โครงการสวนขยาย GFMIS ดานการพัฒนาระบบจัดซื้อจัดจางและเบิกจายภาครัฐ 

ดวยระบบอิเล็กทรอนิกส ระยะที ่1 (e-Procure Phase I) 

 

 
 

บันทึกขอมูลการเบิกจาย ประวัติการตรวจรับงาน
 
รูปจอภาพที่ 8-32 

 

การบันทึกขอมูลประวัติการ

เบิกจายเงิน GFMIS  



กรมบัญชีกลาง โครงการสวนขยาย GFMIS ดานการพัฒนาระบบจัดซื้อจัดจางและเบิกจายภาครัฐ 

ดวยระบบอิเล็กทรอนิกส ระยะที ่1 (e-Procure Phase I) 

 

บันทึกรายละเอียด/แกไขขอมูลจัดทําหนังสือต้ังเบิก 

 
 

บันทึกขอมูลการเบิกจาย บันทึกขอมูลหนังสือต้ังเบิก 
 
รูปจอภาพที่ 8-33 

 

การบันทึกขอมูลหนังสือต้ัง

เบิก (รูปจอภาพที่ 21-34) 



กรมบัญชีกลาง โครงการสวนขยาย GFMIS ดานการพัฒนาระบบจัดซื้อจัดจางและเบิกจายภาครัฐ 

ดวยระบบอิเล็กทรอนิกส ระยะที ่1 (e-Procure Phase I) 

 

 
 

บันทึกขอมูลการเบิกจาย บันทึกหนังสือต้ังเบิก การบันทึกขอมูล
 
รูปจอภาพที่ 8-34 

 

การยืนยันบันทึกขอมูลใหกด

ปุม “OK” จะแสดงรูป

จอภาพที่ 8-35 



กรมบัญชีกลาง โครงการสวนขยาย GFMIS ดานการพัฒนาระบบจัดซื้อจัดจางและเบิกจายภาครัฐ 

ดวยระบบอิเล็กทรอนิกส ระยะที ่1 (e-Procure Phase I) 

 

 
คําอธิบ

 
 

บันทึกขอมูลการเบิกจาย Template รางหนังสือต้ังเบิก 
 
รูปจอภาพที่ 8-35 

าย 
1) ยอนกลับไปขั้นตอนท่ี 1  จะแสดงจอภาพบันทึกหนังสือต้ังเบิก (รูปจอภาพที่ 8-33) 
2) บันทึกขอมูล จะแสดงจอภาพการบันทึก (รูปจอท่ี 8-36) 
3) กลับสูหนาหลัก จะแสดงจอภาพการดําเนินงานสัญญา (รูปจอภาพที่  8-31) 

 

3 

1 2



กรมบัญชีกลาง โครงการสวนขยาย GFMIS ดานการพัฒนาระบบจัดซื้อจัดจางและเบิกจายภาครัฐ 

ดวยระบบอิเล็กทรอนิกส ระยะที ่1 (e-Procure Phase I) 

 

 

บันทึกขอมูลการเบิกจาย Template รางหนังสือต้ังเบิก การบันทึกขมูล 
 
รูปจอภาพที่ 8-36 

การบันทึกขอมูลใหกดปุม “OK” 

จะแสดงรูปจอภาพที่ 8-37 



กรมบัญชีกลาง โครงการสวนขยาย GFMIS ดานการพัฒนาระบบจัดซื้อจัดจางและเบิกจายภาครัฐ 

ดวยระบบอิเล็กทรอนิกส ระยะที ่1 (e-Procure Phase I) 

 

 

บันทึกขอมูลการเบิกจาย Template รางหนังสือต้ังเบิก ไปขั้นตอนที ่3 
 
รูปจอภาพที่ 8-37 

การไปขั้นตอนที่ 3 จะแสดงจอ

ตัวอยางรางหนังสือต้ังเบิก (รูป

จอภาพที่ 8-38) 



กรมบัญชีกลาง โครงการสวนขยาย GFMIS ดานการพัฒนาระบบจัดซื้อจัดจางและเบิกจายภาครัฐ 

ดวยระบบอิเล็กทรอนิกส ระยะที ่1 (e-Procure Phase I) 

 

 
คําอธิบ

 
 

บันทึกขอมูลการเบิกจาย ตัวอยางรางหนังสือต้ังเบิก 
 
รูปจอภาพที่ 8-38 

าย 
1) ยอนกลับไปขั้นตอนท่ี 2  Template รางหนังสือต้ังเบิก จะแสดงรูปจอภาพที่ 8-35 

2) การพิมพตัวอยางรางหนังสือต้ังเบิก จะแสดงรูปจอภาพท่ี 8-39 

3) การบันทึกเลขที่และวันที่  จะแสดงจอภาพที่ 8-41 

4) กลับหนาหลัก จะแสดงรูปจอภาพที่ 8-31 
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กรมบัญชีกลาง โครงการสวนขยาย GFMIS ดานการพัฒนาระบบจัดซื้อจัดจางและเบิกจายภาครัฐ 

ดวยระบบอิเล็กทรอนิกส ระยะที ่1 (e-Procure Phase I) 

 

 

บันทึกขอมูลการเบิกจาย ตัวอยางรางหนังสือต้ังเบิก เงื่อนไขการพมิพ 
 
รูปจอภาพที่ 8-39 

 
 

เลือกเง่ือนไขการพิมพ “มี

ตราครุฑ/Logo และ ไมมี

ตราครุฑ/Logo” จะแสดง

รูปจอภาพที่ 8-40 

ออกจากหนาจอ 

“เง่ือนไขการพิมพ” จะ

แสดงรูปจอภาพท่ี 8-38 



กรมบัญชีกลาง โครงการสวนขยาย GFMIS ดานการพัฒนาระบบจัดซื้อจัดจางและเบิกจายภาครัฐ 

ดวยระบบอิเล็กทรอนิกส ระยะที ่1 (e-Procure Phase I) 

 

บันทึกขอมูลการเบิกจาย ตัวอยางรางหนังสือต้ังเบิก การส่ังพิมพ 
 
รูปจอภาพที่ 8-40 

 

ใชพิมพหนาจอ ”ตัวอยางราง

หนังสือต้ังเบิก” ออกทีเคร่ืองพิมพ  



กรมบัญชีกลาง โครงการสวนขยาย GFMIS ดานการพัฒนาระบบจัดซื้อจัดจางและเบิกจายภาครัฐ 

ดวยระบบอิเล็กทรอนิกส ระยะที ่1 (e-Procure Phase I) 

 

 
 
 

ก

แ

จ

บันทึกขอมูลการเบิกจาย ตัวอยางรางหนังสือต้ังเบิก บันทึกเลขที่และวันท่ี 
 
รูปจอภาพที่ 8-41 

 

กลับหนาหลัก จะแสดง

รูปจอภาพที่ 8-38 

ารบันทึกเลขท่ีและวันที่ จะ

สดงจอยืนยันการบันทึก(รูป

อภาพที่ 8-42) 



กรมบัญชีกลาง โครงการสวนขยาย GFMIS ดานการพัฒนาระบบจัดซื้อจัดจางและเบิกจายภาครัฐ 

ดวยระบบอิเล็กทรอนิกส ระยะที ่1 (e-Procure Phase I) 

 

 

บันทึกขอมูลการเบิกจาย ตัวอยางรางหนังสือต้ังเบิก บันทึกเลขที่และวันท่ี การบันทึกขอมูล 
 
รูปจอภาพที่ 8-42 

 

การยืนยันบันทึกขอมูลใหกด

ปุม”OK” จะแสดงจอ (รูป

จอภาพที่ 8-43) 



กรมบัญชีกลาง โครงการสวนขยาย GFMIS ดานการพัฒนาระบบจัดซื้อจัดจางและเบิกจายภาครัฐ 

ดวยระบบอิเล็กทรอนิกส ระยะที ่1 (e-Procure Phase I) 

 

ันทึกเลขที่และวันท่ี การยกเลิกการบันทึกเลขที่และวันท่ีและ
ไปขั้นตอ

 
คําอธิบ

 
 

บันทึกขอมูลการเบิกจาย ตัวอยางรางหนังสือต้ังเบิก บ

นที่ 2 

 
รูปจอภาพที่ 8-43 

าย 
1) ขั้นตอนการยกเลิกการบันทึกเลขท่ีและวันที่ จะแสดงจอภาพท่ี 8-44 

2) ไปขั้นตอนที่ 2 ตัวอยางหนังสือต้ังเบิก จะแสดงจอภาพที่ 8-45 

3) กลับหนาหลัก จะแสดงรูปจอภาพที่ 8-38 
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กรมบัญชีกลาง โครงการสวนขยาย GFMIS ดานการพัฒนาระบบจัดซื้อจัดจางและเบิกจายภาครัฐ 

ดวยระบบอิเล็กทรอนิกส ระยะที ่1 (e-Procure Phase I) 

 

บันทึกเลขที่และวันท่ี การยกเลิกการบันทึกเลขที่และวันท่ี 

 
 

บันทึกขอมูลการเบิกจาย ตัวอยางรางหนังสือต้ังเบิก 
 
รูปจอภาพที่ 8-44 

 

การยกเลิกขอมูลเลขท่ี/วันท่ี 

เปนการลบขอมูลที่ทําการ

บันทึกไว (รูปจอภาพที่ 8-43) 



กรมบัญชีกลาง โครงการสวนขยาย GFMIS ดานการพัฒนาระบบจัดซื้อจัดจางและเบิกจายภาครัฐ 

ดวยระบบอิเล็กทรอนิกส ระยะที ่1 (e-Procure Phase I) 

 

 
คําอธิบ

 

บันทึกขอมูลการเบิกจาย ตัวอยางหนังสือต้ังเบิก การดําเนินขั้นตอนตอไป 
 
รูปจอภาพที่ 8-45 

าย 
1) ยอนกลับไปขั้นตอนท่ี 1 บันทึกเลขที่และวันที่ จะแสดงรูปจอภาพที่ 8-43 

2) พิมพตัวอยางหนังสือต้ังเบิก จะแสดงจอภาพที่ 8-46 

3) การดําเนินการขั้นตอนตอไป จะแสดงจอภาพที่ 8-48 

4) กลับหนาหลัก จะแสดงรูปจอภาพที่ 8-38 
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กรมบัญชีกลาง โครงการสวนขยาย GFMIS ดานการพัฒนาระบบจัดซื้อจัดจางและเบิกจายภาครัฐ 

ดวยระบบอิเล็กทรอนิกส ระยะที ่1 (e-Procure Phase I) 

 

 

บันทึกขอมูลการเบิกจาย ตัวอยางหนังสือต้ังเบิก เง่ือนไขการพิมพ 
 
รูปจอภาพที่ 8-46 

 
 

เลือกเง่ือนไขการพิมพ “มี

ตราครุฑ/Logo และ ไมมี

ตราครุฑ/Logo” จะแสดง

รูปจอภาพที่ 8-47 

ออกจากหนาจอ “เง่ือนไข

การพิมพ” จะแสดงรูป

จอภาพที่ 8-45 



กรมบัญชีกลาง โครงการสวนขยาย GFMIS ดานการพัฒนาระบบจัดซื้อจัดจางและเบิกจายภาครัฐ 

ดวยระบบอิเล็กทรอนิกส ระยะที ่1 (e-Procure Phase I) 

 

 

บันทึกขอมูลการเบิกจาย ตัวอยางหนังสือต้ังเบิก การส่ังพิมพ 
 
รูปจอภาพที่ 8-47 

 
 

ใชพิมพหนาจอ ”ตัวอยางหนังสือ

ต้ังเบิก” ออกทีเคร่ืองพิมพ  



กรมบัญชีกลาง โครงการสวนขยาย GFMIS ดานการพัฒนาระบบจัดซื้อจัดจางและเบิกจายภาครัฐ 

ดวยระบบอิเล็กทรอนิกส ระยะที ่1 (e-Procure Phase I) 

 

 

 

บันทึกขอมูลการเบิกจาย ตัวอยางหนังสือต้ังเบิก การดําเนินการขั้นตอนตอไป 
 
รูปจอภาพที่ 8-48 

 
 

การดําเนินการขั้นตอน

ตอไปคล้ิก “OK” จะแสดง 

(รูปจอภาพที่ 8-49) 



กรมบัญชีกลาง โครงการสวนขยาย GFMIS ดานการพัฒนาระบบจัดซื้อจัดจางและเบิกจายภาครัฐ 

ดวยระบบอิเล็กทรอนิกส ระยะที ่1 (e-Procure Phase I) 

 

 

บันทึกขอมูลการเบิกจาย ขอมูลจัดทําหนังสือต้ังเบิก ดําเนินขั้นตอนตอไป 
 
รูปจอภาพที่ 8-49 

 

การดําเนินการขั้นตอน

ตอไป (รูปจอภาพที่ 8-50) 



กรมบัญชีกลาง โครงการสวนขยาย GFMIS ดานการพัฒนาระบบจัดซื้อจัดจางและเบิกจายภาครัฐ 

ดวยระบบอิเล็กทรอนิกส ระยะที ่1 (e-Procure Phase I) 

 

บันทึกขอมูลการเบิกจาย ขอมูลจัดทําหนังสือต้ังเบิก การยืนยันการดําเนินขั้นตอนตอไป 
 
รูปจอภาพที่ 8-50 

การดําเนินการขั้นตอน

ตอไปใหกดปุม “OK” (รูป

จอภาพที่ 8-51) 



กรมบัญชีกลาง โครงการสวนขยาย GFMIS ดานการพัฒนาระบบจัดซื้อจัดจางและเบิกจายภาครัฐ 

ดวยระบบอิเล็กทรอนิกส ระยะที ่1 (e-Procure Phase I) 

 

 

บันทึกขอมูลการเบิกจาย ขอมูลจัดทําหนังสือต้ังเบิก สถานะดําเนินการสงต้ังเบิกจายเงิน GFMIS 
 
รูปจอภาพที่ 8-51 

 

กลับหนาหลัก จะแสดง

รูปจอภาพที่ 8-52 



กรมบัญชีกลาง โครงการสวนขยาย GFMIS ดานการพัฒนาระบบจัดซื้อจัดจางและเบิกจายภาครัฐ 

ดวยระบบอิเล็กทรอนิกส ระยะที ่1 (e-Procure Phase I) 

 

 
คําอธิบ

 

ขอมูลสัญญาหรอืขอตกลง ขอมูลจัดทําเอกสาร ใบส่ังซ้ือ (กรณีนี้ตองเปนการส่ังซ้ือไมจํากัดปริมาณ) 
 

 
รูปจอภาพที่ 8-52 

าย 
1) เพ่ือบันทึกใบส่ังซื้อ จะแสดงจอภาพประวัติใบส่ังซ้ือไมจํากัดปริมาณ (รูปจอภาพที่ 8-53) 
2) กลับสูหนาหลัก จะแสดงจอภาพขั้นตอนการทํางาน  บริหารสัญญา สถานะสัญญา/หลักประกัน (รูปจอภาพ

ที่  8-2) 
 

1

2 



กรมบัญชีกลาง โครงการสวนขยาย GFMIS ดานการพัฒนาระบบจัดซื้อจัดจางและเบิกจายภาครัฐ 

ดวยระบบอิเล็กทรอนิกส ระยะที ่1 (e-Procure Phase I) 

 

 

ขอมูลสัญญาหรอืขอตกลง ขอมูลจัดทําเอกสาร ประวัติใบส่ังซ้ือไมจํากัดปริมาณ 
 
รูปจอภาพที่ 8-53 

 

เพ่ือทําการบันทึกหนังสือใบส่ังซื้อไม

จํากัดปริมาณ (รูปจอภาพที่ 8-54) 



กรมบัญชีกลาง โครงการสวนขยาย GFMIS ดานการพัฒนาระบบจัดซื้อจัดจางและเบิกจายภาครัฐ 

ดวยระบบอิเล็กทรอนิกส ระยะที ่1 (e-Procure Phase I) 

 

 

 

บันทึกใบส่ังซ้ือไมจํากัดปริมาณ  
 
รูปจอภาพที่ 8-54 

 

ระบุรายละเอียดการส่ังซื้อ จะ

แสดง (รูปจอภาพที่ 8-55) 



กรมบัญชีกลาง โครงการสวนขยาย GFMIS ดานการพัฒนาระบบจัดซื้อจัดจางและเบิกจายภาครัฐ 

ดวยระบบอิเล็กทรอนิกส ระยะที ่1 (e-Procure Phase I) 

 

 
 
 

บันทึกใบส่ังซ้ือไมจํากัดปริมาณ ระบุรายละเอียด 
 
รูปจอภาพที่ 8-55 

 

การบันทึกขอมูล จะแสดง

รูปจอภาพที่ 8-56 



กรมบัญชีกลาง โครงการสวนขยาย GFMIS ดานการพัฒนาระบบจัดซื้อจัดจางและเบิกจายภาครัฐ 

ดวยระบบอิเล็กทรอนิกส ระยะที ่1 (e-Procure Phase I) 

 

 

บันทึกใบส่ังซ้ือไมจํากัดปริมาณ ระบุรายละเอียด การบันทึกขอมูล 
 
รูปจอภาพที่ 8-56 

การบันทึกขอมูลใหกดปุม 

“OK” จะแสดงรูปจอภาพ

ที่ 8-57 



กรมบัญชีกลาง โครงการสวนขยาย GFMIS ดานการพัฒนาระบบจัดซื้อจัดจางและเบิกจายภาครัฐ 

ดวยระบบอิเล็กทรอนิกส ระยะที ่1 (e-Procure Phase I) 

 

 
 

ใบส่ังซ้ือไมจํากัดปริมาณ การบันทึกขอมูล 
 
รูปจอภาพที่ 8-57 

 

การบันทึกขอมูลใหกดปุม 

“OK” จะแสดงรูปจอภาพ

ที่ 8-58 



กรมบัญชีกลาง โครงการสวนขยาย GFMIS ดานการพัฒนาระบบจัดซื้อจัดจางและเบิกจายภาครัฐ 

ดวยระบบอิเล็กทรอนิกส ระยะที ่1 (e-Procure Phase I) 

 

 
 
 
 

บันทึกใบส่ังซ้ือไมจํากัดปริมาณ ยกเลิกรายการขอมูล และไปขั้นตอนท่ี 2 
 
รูปจอภาพที่ 8-58 

 

การยกเลิกรายการเปนการลบ

รายการออกจากระบบ จะ

แสดงรูปจอภาพท่ี 8-59 

การไปขั้นตอนที่ 2 จะแสดง

รูปจอภาพที่ 8-60 



กรมบัญชีกลาง

 

 

 โโครงการสวนขยยาย GFMIS ดา

ดวยระ

นการพัฒนาระบ

ะบบอิเล็กทรอนิก

บบจัดซื้อจัดจาง

กส ระยะที ่1 (e

งและเบิกจายภา

e-Procure Phas

าครัฐ 

se I) 
บันทึกใบส่ังซื้อไมจํากัดปริมาณณ ยกเลิกรายกการขอมูล 
 
 

การล

ที่ทําก

ระบบ

รปู

 

บขอมูลใหกดป

การบันทึกจะลบ

บโดยอัตโนมัติ 

ปจอภาพที่ 8-

ปุม “OK” ขอมูล

บออกจากหนา

-59 

ล

กลับหนาหลั

รูปจอภาพที

ลัก จะแสดง

ที่ 8-58 

 



กรมบัญชีกลาง โครงการสวนขยาย GFMIS ดานการพัฒนาระบบจัดซื้อจัดจางและเบิกจายภาครัฐ 

ดวยระบบอิเล็กทรอนิกส ระยะที ่1 (e-Procure Phase I) 

 

 
คําอธิบ

 

บันทึกใบส่ังซ้ือไมจํากัดปริมาณ Template ใบส่ังซ้ือไมจํากัดปริมาณ  
 
รูปจอภาพที่ 8-60 

าย 
1) ยอนกลับไปขั้นตอนท่ี 1  จะแสดงจอภาพใบส่ังซื้อไมจํากัดปริมาณ (รูปจอภาพที่ 8-58) 
2) บันทึกขอมูล จะแสดงจอภาพการยืนยันการบันทึก (รูปจอที่ 8-61) 
3) กลับสูหนาหลัก จะแสดงจอภาพประวัติใบส่ังซื้อไมจํากัดปริมาณ (รูปจอภาพที่  8-53) 

 

3

1 2



กรมบัญชีกลาง

 

 

 โโครงการสวนขยยาย GFMIS ดา

ดวยระ

นการพัฒนาระบ

ะบบอิเล็กทรอนิก

บบจัดซื้อจัดจาง

กส ระยะที ่1 (e

งและเบิกจายภา

e-Procure Phas

าครัฐ 

se I) 
บันทึกใบส่ังซื้อไมจํากัดปริมาณณ Template ใบบส่ังซ้ือไมจํากัดดปริมาณ การบัันทึกขอมูล 
 
 

การบันทึกข

จะแสดงรูปจ

รปู

 

อมูลใหกดปุม 

จอภาพท่ี 8-62 

ปจอภาพที่ 8-

“OK” 

 

-61 
 



กรมบัญชีกลาง โครงการสวนขยาย GFMIS ดานการพัฒนาระบบจัดซื้อจัดจางและเบิกจายภาครัฐ 

ดวยระบบอิเล็กทรอนิกส ระยะที ่1 (e-Procure Phase I) 

 

 
 

บันทึกใบส่ังซ้ือไมจํากัดปริมาณ Template ใบส่ังซ้ือไมจํากัดปริมาณ การบันทึกขอมูล 
 
รูปจอภาพที่ 8-62 

 
 

การไปขั้นตอนที่ 3 จะแสดงจอ

ตัวอยางรางใบส่ังซื้อไมจํากัด

ปริมาณ (รูปจอภาพที่ 8-63) 



กรมบัญชีกลาง โครงการสวนขยาย GFMIS ดานการพัฒนาระบบจัดซื้อจัดจางและเบิกจายภาครัฐ 

ดวยระบบอิเล็กทรอนิกส ระยะที ่1 (e-Procure Phase I) 

 

 
คําอธิบ

 

บันทึกใบส่ังซ้ือไมจํากัดปริมาณ  ตัวอยางใบส่ังซื้อไมจํากัดปริมาณ 
 
รูปจอภาพที่ 8-63 

าย 
1) ยอนกลับไปขั้นตอนท่ี 2  Template รางหนังสือ จะแสดงรูปจอภาพที่ 8-62 

2) การพิมพตัวอยางรางหนังสือแจงสิทธิ์การเรียกคาปรับ จะแสดงรูปจอภาพท่ี 8-64 

3) การบันทึกเลขที่และวันที่  จะแสดงจอภาพที่ 8-66 

4) กลับหนาหลัก จะแสดงรูปจอภาพที่ 8-53 
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กรมบัญชีกลาง โครงการสวนขยาย GFMIS ดานการพัฒนาระบบจัดซื้อจัดจางและเบิกจายภาครัฐ 

ดวยระบบอิเล็กทรอนิกส ระยะที ่1 (e-Procure Phase I) 

 

บันทึกใบส่ังซ้ือไมจํากัดปริมาณ  ตัวอยางใบส่ังซื้อไมจํากัดปริมาณ เง่ือนไขการพิมพ 
 
รูปจอภาพที่ 8-64 

 
 
 

  

เลือกเง่ือนไขการพิมพ “มี

ตราครุฑ/Logo และ ไมมี

ตราครุฑ/Logo” จะแสดง

รูปจอภาพที่ 8-65 

ออกจากหนาจอ “เง่ือนไข

การพิมพ” จะแสดงรูป

จอภาพที่ 8-63 



กรมบัญชีกลาง โครงการสวนขยาย GFMIS ดานการพัฒนาระบบจัดซื้อจัดจางและเบิกจายภาครัฐ 

ดวยระบบอิเล็กทรอนิกส ระยะที ่1 (e-Procure Phase I) 

 

บันทึกใบส่ังซ้ือไมจํากัดปริมาณ  ตัวอยางใบส่ังซื้อไมจํากัดปริมาณ การส่ังพิมพ 
 
รูปจอภาพที่ 8-65 

ใชพิมพหนาจอ ”ตัวอยางใบส่ังซื้อไม

จํากัดปริมาณ” ออกทีเคร่ืองพิมพ  



กรมบัญชีกลาง โครงการสวนขยาย GFMIS ดานการพัฒนาระบบจัดซื้อจัดจางและเบิกจายภาครัฐ 

ดวยระบบอิเล็กทรอนิกส ระยะที ่1 (e-Procure Phase I) 

 

 

บันทึกใบส่ังซ้ือไมจํากัดปริมาณ  บันทึกเลขท่ีและวันที่ 
 
รูปจอภาพที่ 8-66 

 
 

 

กลับหนาหลัก จะแสดง

รูปจอภาพที่ 8-63 

การบันทึกเลขท่ีและวันที่ จะ

แสดงจอยืนยันการบันทึก(รูป

จอภาพที่ 8-67) 



กรมบัญชีกลาง

 

 
 

 โโครงการสวนขยยาย GFMIS ดา

ดวยระ

นการพัฒนาระบ

ะบบอิเล็กทรอนิก

บบจัดซื้อจัดจาง

กส ระยะที ่1 (e

งและเบิกจายภา

e-Procure Phas

าครัฐ 

se I) 
บันทึกใบส่ังซื้อไมจํากัดปริมาณณ  บันทึกเลขที่ที่และวันที่ การบบันทึกขอมูล 
รปู

 

ปจอภาพที่ 8--67 

การยืนยัน

ปุม”OK” 

จอภาพที่

นบันทึกขอมูลใ

 จะแสดงจอ (รู

ที่ 8-68) 

ใหกด

รป
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บันทึกเลขท่ีและวันที่ ยกเลิกการบันทึกเลขท่ีและวันที่และไปขั้นตอนที่ 2 

คําอธิบ

 

บันทึกใบส่ังซ้ือไมจํากัดปริมาณ  
 
รูปจอภาพที่ 8-68 

 
าย 

1) บันทึกขอมูล บัทึกเลขท่ีและวันที่ จะแสดงรูปจอภาพที่ 8-66 

2) ขั้นตอนการยกเลิกการบันทึกเลขท่ีและวันที่ จะแสดงจอภาพท่ี 8-69 

3) ไปขั้นตอนที่ 2 ตัวอยางหนังสืออนุมัติส่ังซื้อส่ังจาง จะแสดงจอภาพท่ี 8-70 

4) กลับหนาหลัก จะแสดงรูปจอภาพที่ 8-63 
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กรมบัญชีกลาง

 

 
 

 โ

บันทึกเลขที่

โครงการสวนขย

ที่และวันที่ ยกเลิ

ยาย GFMIS ดา

ดวยระ

ลิกการบันทึกเล

นการพัฒนาระบ

ะบบอิเล็กทรอนิก

ลขที่และวันที่ 

บบจัดซื้อจัดจาง

กส ระยะที ่1 (e

งและเบิกจายภา

e-Procure Phas

าครัฐ 

se I) 
บันทึกใบส่ังซื้อไมจํากัดปริมาณณ  
ก

เป

บั

รปู

 

การยกเลิกขอมูล

ปนการลบขอมู

บันทึกไว 

ปจอภาพที่ 8-

ลเลขท่ี/วันที่ 

มูลที่ทําการ

-69 

กลับหน

รูปจอภ

นาหลัก จะแสด

ภาพที่ 8-68 

 

ดง
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ดวยระบบอิเล็กทรอนิกส ระยะที ่1 (e-Procure Phase I) 

 

 
คําอธิบ

 

บันทึกใบส่ังซ้ือไมจํากัดปริมาณ  ตัวอยางสัญญาหรือขอตกลง 
 
รูปจอภาพที่ 8-70 

าย 
1) ยอนกลับไปขั้นตอนท่ี 1 บันทึกเลขที่และวันที่ จะแสดงรูปจอภาพที่ 8-68 

2) พิมพตัวอยางหนังสือแจงการเรียกคาปรับ จะแสดงจอภาพท่ี 8-71 

3) การดําเนินการขั้นตอนตอไป จะแสดงจอภาพที่ 8-73 

4) กลับหนาหลัก จะแสดงรูปจอภาพที่ 8-63 
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เ

ต

ต

ร

บันทึกใบส่ังซ้ือไมจํากัดปริมาณ  ตัวอยางสัญญาหรือขอตกลง เง่ือนไขการพิมพ 
 
รูปจอภาพที่ 8-71 

 

 

ลือกเง่ือนไขการพิมพ “มี

ราครุฑ/Logo และ ไมมี

ราครุฑ/Logo” จะแสดง

ูปจอภาพที่ 8-72 

ออกจากหนาจอ “เง่ือนไข

การพิมพ” จะแสดงรูป

จอภาพที่ 8-70 
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ดวยระบบอิเล็กทรอนิกส ระยะที ่1 (e-Procure Phase I) 

 

 

บันทึกใบส่ังซ้ือไมจํากัดปริมาณ  ตัวอยางสัญญาหรือขอตกลง การส่ังพิมพ 
 
รูปจอภาพที่ 8-72 

 

ใชพิมพหนาจอ ”ตัวอยาง

ใบส่ังสือไมจํากัดปริมาณ” 

ออกที่เคร่ืองพิมพ  



กรมบัญชีกลาง

 

 
 

 โโครงการสวนขยยาย GFMIS ดา

ดวยระ

นการพัฒนาระบ

ะบบอิเล็กทรอนิก

บบจัดซื้อจัดจาง

กส ระยะที ่1 (e

งและเบิกจายภา

e-Procure Phas

าครัฐ 

se I) 
บันทึกใบส่ังซื้อไมจํากัดปริมาณณ  ตัวอยางสัญญญาหรือขอตกลง ดําเนินการขขั้นตอนตอไป 
รปู

 

ปจอภาพที่ 8-

การดําเนนิ

“OK” จะแส

ปริมาณ (รู

-73 

นการขั้นตอนตอ

สดงประวัติใบส

รปจอภาพที่ 8-7

อไปคล้ิก 

ส่ังซื้อไมจํากัด

74) 
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ดวยระบบอิเล็กทรอนิกส ระยะที ่1 (e-Procure Phase I) 

 

 

บันทึกใบส่ังซ้ือไมจํากัดปริมาณ  ประวัติใบส่ังซื้อไมจํากัดปริมาณ 
 
รูปจอภาพที่ 8-74 

 

กลับหนาหลัก จะแสดง

รูปจอภาพที่ 8-75 
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ดวยระบบอิเล็กทรอนิกส ระยะที ่1 (e-Procure Phase I) 

 

 
คําอธิบ

 

ขอมูลสัญญาหรอืขอตกลง ขอมูลจัดทําเอกสาร ประเภทหนังสือแจงใหเร่ิมทํางาน 
 
รูปจอภาพที่ 8-75 

าย 
1) เพ่ือบันทึกหนังสือแจงใหเร่ิมทํางาน จะแสดงจอภาพ (รูปจอภาพที่ 8-76) 
2) กลับสูหนาหลัก จะแสดงจอภาพขั้นตอนการทํางาน  บริหารสัญญา สถานะสัญญา/หลักประกัน (รูปจอภาพ

ที่  8-2) 
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ดวยระบบอิเล็กทรอนิกส ระยะที ่1 (e-Procure Phase I) 

 

 

ขอมูลสัญญาหรอืขอตกลง ประวัติการจัดทําหนังสือแจงใหเร่ิมทํางานที่รับจาง 
 
รูปจอภาพที่ 8-76 

 

เพ่ือทําการบันทึกหนังสือแจงใหเร่ิม

ทํางานที่รับจาง (รูปจอภาพที่ 8-77) 



กรมบัญชีกลาง โครงการสวนขยาย GFMIS ดานการพัฒนาระบบจัดซื้อจัดจางและเบิกจายภาครัฐ 

ดวยระบบอิเล็กทรอนิกส ระยะที ่1 (e-Procure Phase I) 

 

การจัดทําหนังสือแจงใหเร่ิมทํางานที่รับจาง ระบุใหเร่ิมทํางานท่ีรับจางภายในกําหนด
และกําห

 
 

ขอมูลสัญญาหรอืขอตกลง 

นดทํางานใหแลวเสร็จภายใน 

 
รูปจอภาพที่ 8-76 

 

การจัดเก็บขอมูลหนังสือแจง

ใหเร่ิมทํางานท่ีรับจาง (รูป

จอภาพที่ 8-77) 



กรมบัญชีกลาง

 

 
 

 

กา

โ

ารจัดทําหนังสือ

โครงการสวนขย

แจงใหเร่ิมทํางา

ยาย GFMIS ดา

ดวยระ

านที่รับจาง การ

นการพัฒนาระบ

ะบบอิเล็กทรอนิก

รบันทึกขอมูล 

บบจัดซื้อจัดจาง

กส ระยะที ่1 (e

งและเบิกจายภา

e-Procure Phas

าครัฐ 

se I) 
ขอมูลสัญญาหหรือขอตกลง 
รปู

 

การจั

ที่ 8-

ปจอภาพที่ 8-

จัดเก็บขอมูล (รู

78) 

-77 

รปูจอภาพ
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การจัดทําหนังสือแจงใหเร่ิมทํางานที่รับจาง ยกเลิกขอมูลและไปขั้นตอนที่ 2 

 
 

ขอมูลสัญญาหรอืขอตกลง 
 
รูปจอภาพที่ 8-78 

 

การไปขั้นตอนที่ 2 จะแสดง

รูปจอภาพที่ 8-80 

การยกเลิกรายการเปนการลบ

รายการออกจากระบบ จะ

แสดงรูปจอภาพท่ี 8-79 



กรมบัญชีกลาง

 

 
 

 โโครงการสวนขยยาย GFMIS ดา

ดวยระ

นการพัฒนาระบ

ะบบอิเล็กทรอนิก

บบจัดซื้อจัดจาง

กส ระยะที ่1 (e

งและเบิกจายภา

e-Procure Phas

าครัฐ 

se I) 
ขอมูลสัญญาหหรือขอตกลง กาารจัดทําหนังสือแจงใหเร่ิมทํางาานที่รับจาง ยกเเลิกขอมูล 
การลบขอ

ที่ทําการบั

ระบบโดย

รปู

 

มูลใหกดปุม “O

บันทึกจะลบออก

อัตโนมัติ 

ปจอภาพที่ 8-

OK” ขอมูล

กจากหนา

-79 

กลับหนาหลัก

รูปจอภาพท่ี 

ก จะแสดง

8-76 
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คําอธิบ

 

ขอมูลสัญญาหรอืขอตกลง Template หนังสือแจงใหเร่ิมทํางานทีรั่บจาง 
 
รูปจอภาพที่ 8-80 

าย 
1) ยอนกลับไปขั้นตอนท่ี 1 จะแสดงจอภาพจัดทําหนังสือแจงใหเร่ิมทํางานท่ีรับจาง (รูปจอภาพที่ 8-78) 
2) บันทึกขอมูล จะแสดงจอภาพการบันทึก (รูปจอท่ี 8-81) 
3) กลับสูหนาหลัก จะแสดงจอภาพการดําเนินงานสัญญา (รูปจอภาพที่  8-76) 

3 
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กรมบัญชีกลาง

 

 
 

 โโครงการสวนขยยาย GFMIS ดา

ดวยระ

นการพัฒนาระบ

ะบบอิเล็กทรอนิก

บบจัดซื้อจัดจาง

กส ระยะที ่1 (e

งและเบิกจายภา

e-Procure Phas

าครัฐ 

se I) 
ขอมูลสัญญาหหรือขอตกลง Teemplate หนังสืออแจงใหเร่ิมทํางงานทีรั่บจาง กาารบันทกึขอมูล 
การบั

จะแส

บันทึกขอมูลใหก

สดงรูปจอภาพที

รปู

 

กดปุม “OK” 

ที่ 8-82 

ปจอภาพที่ 8--81 
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ขอมูลสัญญาหรอืขอตกลง Template หนังสือแจงใหเร่ิมทํางานทีรั่บจาง ไปขั้นตอนที่ 3 
 
รูปจอภาพที่ 8-82 

 

การไปขั้นตอนที่ 3 จะแสดงจอ

ตัวอยางรางหนังสือใหเร่ิมทํางานท่ี

รับจาง (รูปจอภาพท่ี 8-83) 
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คําอธิบ
ขอมูลสัญญาหรอืขอตกลง ตัวอยางหนังสือแจงใหเร่ิมทํางานที่รับจาง 
 
รูปจอภาพที่ 8-83 

าย 
1) ยอนกลับไปขั้นตอนท่ี 2  Template รางหนังสือแจงใหเร่ิมทํางานท่ีรับจาง จะแสดงรูปจอภาพที่ 8-82 

2) การพิมพตัวอยางรางหนังสือแจงสิทธิ์การเรียกคาปรับ จะแสดงรูปจอภาพท่ี 8-84 

3) การบันทึกเลขที่และวันที่  จะแสดงจอภาพที่ 8-86 

4) กลับหนาหลัก จะแสดงรูปจอภาพที่ 8-76 
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ขอมูลสัญญาหรอืขอตกลง ตัวอยางหนังสือแจงใหเร่ิมทํางานท่ีรับจาง เง่ือนไขการพิมพ 
 
รูปจอภาพที่ 8-84 

 
  

เลือกเง่ือนไขการพิมพ “มี

ตราครุฑ/Logo และ ไมมี

ตราครุฑ/Logo” จะแสดง

รูปจอภาพที่ 8-85 

ออกจากหนาจอ “เง่ือนไข

การพิมพ” จะแสดงรูป

จอภาพที่ 8-83 



กรมบัญชีกลาง โครงการสวนขยาย GFMIS ดานการพัฒนาระบบจัดซื้อจัดจางและเบิกจายภาครัฐ 

ดวยระบบอิเล็กทรอนิกส ระยะที ่1 (e-Procure Phase I) 

 

 

ขอมูลสัญญาหรอืขอตกลง ตัวอยางหนังสือแจงใหเร่ิมทํางานที่รับจาง การส่ังพิมพ 
 
รูปจอภาพที่ 8-85 

 
 

ใชพิมพหนาจอ ”ตัวอยางรางหนังสือ

แจงสิทธิ์การเรียกคาปรับ” ออกท่ี

เคร่ืองพิมพ 



กรมบัญชีกลาง โครงการสวนขยาย GFMIS ดานการพัฒนาระบบจัดซื้อจัดจางและเบิกจายภาครัฐ 

ดวยระบบอิเล็กทรอนิกส ระยะที ่1 (e-Procure Phase I) 

 

ตัวอยางหนังสือแจงใหเร่ิมทํางานที่รับจาง บันทึกเลขที่และวันที่ 
 

 
 
 

ก

แส

จอ
ขอมูลสัญญาหรอืขอตกลง 
 
รูปจอภาพที่ 8-86 

 

กลับหนาหลัก จะแสดง

รูปจอภาพที่ 8-83 

ารบันทึกเลขท่ีและวันที่ จะ

ดงจอยืนยันการบันทึก(รูป

ภาพที่ 8-87) 



กรมบัญชีกลาง

 

 
 

 

ตัว

โ

วอยางหนังสือแ

โครงการสวนขย

แจงใหเร่ิมทํางา

ยาย GFMIS ดา

ดวยระ

นที่รับจาง บันทึ

นการพัฒนาระบ

ะบบอิเล็กทรอนิก

ทึกเลขที่และวัน

บบจัดซื้อจัดจาง

กส ระยะที ่1 (e

นที่ การบันทึกข

งและเบิกจายภา

e-Procure Phas

ขอมูล 

าครัฐ 

se I) 
ขอมูลสัญญาหหรือขอตกลง 
รปู

 

ปจอภาพที่ 8--87 

การยืนยันบนั

ปุม”OK” จะแ

จอภาพท่ี 8-8

นทึกขอมูลใหกด

แสดงจอ (รูป

88) 

ด

 



กรมบัญชีกลาง โครงการสวนขยาย GFMIS ดานการพัฒนาระบบจัดซื้อจัดจางและเบิกจายภาครัฐ 

ดวยระบบอิเล็กทรอนิกส ระยะที ่1 (e-Procure Phase I) 

 

ตัวอยางหนังสือแจงใหเร่ิมทํางานที่รับจาง การยกเลิกบันทึกเลขท่ีและวันที่และไป
ขั้นตอน

 
คําอธิบ

 
 

ขอมูลสัญญาหรอืขอตกลง 

ที่ 2 

 
รูปจอภาพที่ 8-88 

าย 
1) ขั้นตอนการยกเลิกการบันทึกเลขท่ีและวันที่ จะแสดงจอภาพท่ี 8-89 

2) ไปขั้นตอนที่ 2 ตัวอยางหนังสืออนุมัติส่ังซื้อส่ังจาง จะแสดงจอภาพท่ี 8-90 

3) กลับหนาหลัก จะแสดงรูปจอภาพที่ 8-83 
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กรมบัญชีกลาง

 

 

 

 

ตัว

โ

วอยางหนังสือแ

โครงการสวนขย

แจงใหเร่ิมทํางา

ยาย GFMIS ดา

ดวยระ

นที่รับจาง ยกเ

นการพัฒนาระบ

ะบบอิเล็กทรอนิก

เลิกการบันทึกเล

บบจัดซื้อจัดจาง

กส ระยะที ่1 (e

ลขที่และวันที่ 

งและเบิกจายภา

e-Procure Phas

าครัฐ 

se I) 
ขอมูลสัญญาหหรือขอตกลง 
 

รปู

 

การยกเลิกข

เปนการลบข

บันทึกไว 

ปจอภาพที่ 8-

อมูลเลขท่ี/วันที

ขอมูลที่ทําการ

-89 

ที่ 

ก

รู

กลับหนาหลัก จ

รปูจอภาพที่ 21

 

จะแสดง

1-88 



กรมบัญชีกลาง โครงการสวนขยาย GFMIS ดานการพัฒนาระบบจัดซื้อจัดจางและเบิกจายภาครัฐ 

ดวยระบบอิเล็กทรอนิกส ระยะที ่1 (e-Procure Phase I) 

 

ัวอยางหนังสือแจงใหเร่ิมทํางานที่รับจาง ไปขั้นตอนที่ 2 

คําอธิบ
ขอมูลสัญญาหรอืขอตกลง ต
 
รูปจอภาพที่ 8-90 

าย 
1) ยอนกลับไปขั้นตอนท่ี 1 บันทึกเลขที่และวันที่ จะแสดงรูปจอภาพที่ 8-88 

2) พิมพตัวอยางหนังสือแจงการเรียกคาปรับ จะแสดงจอภาพท่ี 8-91 

3) การดําเนินการขั้นตอนตอไป จะแสดงจอภาพที่ 8-93 

4) กลับหนาหลัก จะแสดงรูปจอภาพที่ 8-83 

1  2 3 4 



กรมบัญชีกลาง โครงการสวนขยาย GFMIS ดานการพัฒนาระบบจัดซื้อจัดจางและเบิกจายภาครัฐ 

ดวยระบบอิเล็กทรอนิกส ระยะที ่1 (e-Procure Phase I) 

 

ัวอยางหนังสือแจงใหเร่ิมทํางานท่ีรับจาง เง่ือนไขการพิมพ 
ขอมูลสัญญาหรอืขอตกลง ต
 
รูปจอภาพที่ 8-91 

 
 
  

เลือกเง่ือนไขการพิมพ “มี

ตราครุฑ/Logo และ ไมมี

ตราครุฑ/Logo” จะแสดง

รูปจอภาพที่ 8-92 

ออกจากหนาจอ “เง่ือนไข

การพิมพ” จะแสดงรูป

จอภาพที่ 8-90 



กรมบัญชีกลาง โครงการสวนขยาย GFMIS ดานการพัฒนาระบบจัดซื้อจัดจางและเบิกจายภาครัฐ 

ดวยระบบอิเล็กทรอนิกส ระยะที ่1 (e-Procure Phase I) 

 

ตัวอยางหนังสือแจงใหเร่ิมทํางานที่รับจาง การส่ังพิมพ 

 

ขอมูลสัญญาหรอืขอตกลง 
 
รูปจอภาพที่ 8-92 

 

ใชพิมพหนาจอ ”ตัวอยาง

หนังสือแจงการเรียกคาปรับ” 

ออกทีเคร่ืองพิมพ  



กรมบัญชีกลาง

 

 
 

 โโครงการสวนขยยาย GFMIS ดา

ดวยระ

นการพัฒนาระบ

ะบบอิเล็กทรอนิก

บบจัดซื้อจัดจาง

กส ระยะที ่1 (e

งและเบิกจายภา

e-Procure Phas

าครัฐ 

se I) 
ขอมูลสัญญาหหรือขอตกลง ตัววอยางหนังสือแแจงใหเร่ิมทํางานที่รับจาง 
รปู

 

ปจอภาพที่ 8-

การดําเนิ

“OK” จะ

หนังสือแ

(รูปจอภา

-93 

นินการขั้นตอนต

ะแสดงประวัติก

แจงใหเร่ิมทํางาน

าพที่ 8-94) 

ตอไปคล้ิก 

ารจัดทํา

นที่รับจาง 

 



กรมบัญชีกลาง โครงการสวนขยาย GFMIS ดานการพัฒนาระบบจัดซื้อจัดจางและเบิกจายภาครัฐ 

ดวยระบบอิเล็กทรอนิกส ระยะที ่1 (e-Procure Phase I) 

 

 
 
 

 

ขอมูลสัญญาหรอืขอตกลง ประวัติการจัดทําหนังสือแจงใหเร่ิมทํางานท่ีรับจาง 
 
รูปจอภาพที่ 8-94 

 

กลับหนาหลัก (รูป

จอภาพที่ 8-95) 



กรมบัญชีกลาง โครงการสวนขยาย GFMIS ดานการพัฒนาระบบจัดซื้อจัดจางและเบิกจายภาครัฐ 

ดวยระบบอิเล็กทรอนิกส ระยะที ่1 (e-Procure Phase I) 

 

ขอมูลจัดทําเอกสาร ประเภทหนังสือแจงสิทธิ์การเรียกคาปรับ  การบันทึกประเภท
หนังสือ
กําหนด

 
คําอธิบ

 

ขอมูลสัญญาหรอืขอตกลง 

แจงสิทธิ์ กรณีที่ผิดนัดการสงมอบงาน และระบบคํานวณแลวมีคาปรับเม่ือสงมอบงานแลว วันท่ีสงมอบงานเกิน
วันท่ีสงมอบงานตามสัญญา แตถาบันทึกแลวไมเกินวันสงมอบ ระบบจะไมแสดงหนังสือดังกลาว 

 

 
รูปจอภาพที่ 8-95 

าย 
1) เพ่ือบันทึกรายละเอียด/แกไขหนังสือแจงสิทธิ์การเรียกคาปรับ จะแสดงจอภาพจัดทําหนังสือแจงสิทธิ์การ

เรียกคาปรับ (รูปจอภาพที่ 8-96) 
2) กลับสูหนาหลัก จะแสดงจอภาพขั้นตอนการทํางาน  บริหารสัญญา สถานะสัญญา/หลักประกัน (รูปจอภาพ

ที่  8-2) 
 

1 

2 



กรมบัญชีกลาง โครงการสวนขยาย GFMIS ดานการพัฒนาระบบจัดซื้อจัดจางและเบิกจายภาครัฐ 

ดวยระบบอิเล็กทรอนิกส ระยะที ่1 (e-Procure Phase I) 

 

 
 
 

ขอมูลสัญญาหรอืขอตกลง การจัดทําหนังสือแจงสิทธิ์การเรียกคาปรับ 
 
รูปจอภาพที่ 8-96 

 

เพ่ือทําการบันทึกหนังสือแจงสิทธิ์การ

เรียกคาปรับ (รูปจอภาพที่ 8-97) 



กรมบัญชีกลาง โครงการสวนขยาย GFMIS ดานการพัฒนาระบบจัดซื้อจัดจางและเบิกจายภาครัฐ 

ดวยระบบอิเล็กทรอนิกส ระยะที ่1 (e-Procure Phase I) 

 

 
 

ขอมูลสัญญาหรอืขอตกลง บันทึกหนังสือแจงสิทธิ์การเรียกคาปรับ 
 
รูปจอภาพที่ 8-97 

 

เลือกงวดงานที่สงมอบ (รูป

จอภาพที่ 8-98) 



กรมบัญชีกลาง โครงการสวนขยาย GFMIS ดานการพัฒนาระบบจัดซื้อจัดจางและเบิกจายภาครัฐ 

ดวยระบบอิเล็กทรอนิกส ระยะที ่1 (e-Procure Phase I) 

 

 

ขอมูลสัญญาหรอืขอตกลง การจัดทําหนังสือแจงสิทธิ์การเรียกคาปรับ เลือกงวดงานที่ตองการสงมอบ 
 
รูปจอภาพที่ 8-98 

 

การบันทึกขอมูลการเลือกงวด

งาน (รูปจอภาพที่ 8-99) 



กรมบัญชีกลาง โครงการสวนขยาย GFMIS ดานการพัฒนาระบบจัดซื้อจัดจางและเบิกจายภาครัฐ 

ดวยระบบอิเล็กทรอนิกส ระยะที ่1 (e-Procure Phase I) 

 

ารจัดทําหนังสือแจงสิทธิ์การเรียกคาปรับ เลือกงวดงานที่ตองการสงมอบ การบันทึก
ขอมูล 

 

ขอมูลสัญญาหรอืขอตกลง ก
 
รูปจอภาพที่ 8-99 

 
 

การจัดเก็บขอมูลการเลือก

งวดงาน (รูปจอภาพที่ 8-100) 



กรมบัญชีกลาง โครงการสวนขยาย GFMIS ดานการพัฒนาระบบจัดซื้อจัดจางและเบิกจายภาครัฐ 

ดวยระบบอิเล็กทรอนิกส ระยะที ่1 (e-Procure Phase I) 

 

 

ขอมูลสัญญาหรอืขอตกลง การจัดทําหนังสือแจงสิทธิ์การเรียกคาปรับ การบันทึกขอมูล 
 
รูปจอภาพที่ 8-100 

 

การจัดเก็บขอมูลบันทึกหนังสือ

แจงฯ (รูปจอภาพที่ 8-101) 



กรมบัญชีกลาง โครงการสวนขยาย GFMIS ดานการพัฒนาระบบจัดซื้อจัดจางและเบิกจายภาครัฐ 

ดวยระบบอิเล็กทรอนิกส ระยะที ่1 (e-Procure Phase I) 

 

การจัดทําหนังสือแจงสิทธิ์การเรียกคาปรับ การยกเลิกรายการขอมูลและไปขั้นตอนที่ 2 

 

ขอมูลสัญญาหรอืขอตกลง 
 
รูปจอภาพที่ 8-101 

 

การไปขั้นตอนที่ 2 จะแสดง

รูปจอภาพที่ 8-103 

การยกเลิกรายการเปนการ

ลบรายการออกจากระบบ 

จะแสดงรูปจอภาพที่ 8-102 



กรมบัญชีกลาง โครงการสวนขยาย GFMIS ดานการพัฒนาระบบจัดซื้อจัดจางและเบิกจายภาครัฐ 

ดวยระบบอิเล็กทรอนิกส ระยะที ่1 (e-Procure Phase I) 

 

การจัดทําหนังสือแจงสิทธิ์การเรียกคาปรับ การยกเลิกรายการขอมูล 

 
 

ขอมูลสัญญาหรอืขอตกลง 
 
รูปจอภาพที่ 8-102 

 

การลบขอมูลใหกดปุม “OK” ขอมูล

ที่ทําการบันทึกจะลบออกจากหนา

ระบบโดยอัตโนมัติ 

กลับหนาหลัก รูป

จอภาพที่ 8-101 



กรมบัญชีกลาง โครงการสวนขยาย GFMIS ดานการพัฒนาระบบจัดซื้อจัดจางและเบิกจายภาครัฐ 

ดวยระบบอิเล็กทรอนิกส ระยะที ่1 (e-Procure Phase I) 

 

Template รางหนังสือแจงสิทธิ์การเรียกคาปรับ 

 
 
คําอธิบา

 

บันทึกหนังสือแจงสิทธิ์การเรียกคาปรับ 
 
รูปจอภาพที่ 8-103 

ย 
1) ยอนกลับไปขั้นตอนท่ี 1 จะแสดงจอภาพขอมูลสัญญาหรือขอตกลง การจัดทําหนังสือแจงสิทธิ์การเรียก

คาปรับ (รูปจอภาพที่ 8-101) 
2) บันทึกขอมูล จะแสดงจอภาพการบันทึก (รูปจอท่ี 8-104) 
3) กลับสูหนาหลัก จะแสดงจอภาพการดําเนินงานสัญญา (รูปจอภาพที่  8-95) 

 

3 

1 2



กรมบัญชีกลาง โครงการสวนขยาย GFMIS ดานการพัฒนาระบบจัดซื้อจัดจางและเบิกจายภาครัฐ 

ดวยระบบอิเล็กทรอนิกส ระยะที ่1 (e-Procure Phase I) 

 

างหนังสือแจงสิทธิ์การเรียกคาปรับ 

 

บันทึกหนังสือแจงสิทธิ์การเรียกคาปรับ Template ร
 
รูปจอภาพที่ 8-104 

 

การบันทึกขอมูลใหกดปุม “OK” 

จะแสดงรูปจอภาพที่ 8-105 



กรมบัญชีกลาง โครงการสวนขยาย GFMIS ดานการพัฒนาระบบจัดซื้อจัดจางและเบิกจายภาครัฐ 

ดวยระบบอิเล็กทรอนิกส ระยะที ่1 (e-Procure Phase I) 

 

รางหนังสือแจงสิทธิ์การเรียกคาปรับ ไปขั้นตอนที่ 3 

 

 

บันทึกหนังสือแจงสิทธิ์การเรียกคาปรับ Template 
 
รูปจอภาพที่ 8-105 

 

การไปขั้นตอนที่ 3 จะแสดงจอ

ตัวอยางรางหนังสือแจงสิทธิ์การ

เรียกคาปรับ (รูปจอภาพที ่8-106) 



กรมบัญชีกลาง โครงการสวนขยาย GFMIS ดานการพัฒนาระบบจัดซื้อจัดจางและเบิกจายภาครัฐ 

ดวยระบบอิเล็กทรอนิกส ระยะที ่1 (e-Procure Phase I) 

 

ตัวอยางรางหนังสือแจงสิทธิ์การเรียกคาปรับ 

 
คําอธิบ

 

บันทึกหนังสือแจงสิทธิ์การเรียกคาปรับ 
 
รูปจอภาพที่ 8-106 

าย 
5) ยอนกลับไปขั้นตอนท่ี 2  Template รางหนังสือแจงสิทธิ์การเรียกคาปรับ จะแสดงรูปจอภาพที่ 8-105 

6) การพิมพตัวอยางรางหนังสือแจงสิทธิ์การเรียกคาปรับ จะแสดงรูปจอภาพท่ี 8-107 

7) การบันทึกเลขที่และวันที่  จะแสดงรูปจอภาพที่ 8-109 

8) กลับหนาหลัก จะแสดงรูปจอภาพที่ 8-95 
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กรมบัญชีกลาง โครงการสวนขยาย GFMIS ดานการพัฒนาระบบจัดซื้อจัดจางและเบิกจายภาครัฐ 

ดวยระบบอิเล็กทรอนิกส ระยะที ่1 (e-Procure Phase I) 

 

 
 

เลือกเ

ตราค

ตราค

รูปจอ
บันทึกหนังสือแจงสิทธิ์การเรียกคาปรับ ตัวอยางรางหนังสือแจงสิทธิ์การเรียกคาปรับ เง่ือนไขการพิมพ 
 
รูปจอภาพที่ 8-107 

 

 

ง่ือนไขการพิมพ “มี

รุฑ/Logo และ ไมมี

รุฑ/Logo” จะแสดง

ภาพที่ 8-108 

ออกจากหนาจอ “เง่ือนไขการ

พิมพ” จะแสดงรูปจอภาพที่ 8-106 



กรมบัญชีกลาง โครงการสวนขยาย GFMIS ดานการพัฒนาระบบจัดซื้อจัดจางและเบิกจายภาครัฐ 

ดวยระบบอิเล็กทรอนิกส ระยะที ่1 (e-Procure Phase I) 

 

บันทึกหนังสือแจงสิทธิ์การเรียกคาปรับ ตัวอยางรางหนังสือแจงสิทธิ์การเรียกคาปรับ การส่ังพิมพ 
 
รูปจอภาพที่ 8-108 

ใชพิมพหนาจอ ”ตัวอยางรางหนังสือ

แจงสิทธิ์การเรียกคาปรับ” ออกที

เคร่ืองพิมพ  



กรมบัญชีกลาง โครงการสวนขยาย GFMIS ดานการพัฒนาระบบจัดซื้อจัดจางและเบิกจายภาครัฐ 

ดวยระบบอิเล็กทรอนิกส ระยะที ่1 (e-Procure Phase I) 

 

ตัวอยางรางหนังสือแจงสิทธิ์การเรียกคาปรับ บันทึกเลขที่และวันที่

 

กา

จะ

บัน
บันทึกหนังสือแจงสิทธิ์การเรียกคาปรับ 
 
รูปจอภาพที่ 8-109 

 
 

 

กลับหนาหลัก จะแสดง

รูปจอภาพที่ 8-106 

รบันทึกเลขที่และวันที่ 

แสดงจอยืนยันการ

ทึก(รูปจอภาพที่ 8-110) 



กรมบัญชีกลาง โครงการสวนขยาย GFMIS ดานการพัฒนาระบบจัดซื้อจัดจางและเบิกจายภาครัฐ 

ดวยระบบอิเล็กทรอนิกส ระยะที ่1 (e-Procure Phase I) 

 

 ตัวอยางรางหนังสือแจงสิทธิ์การเรียกคาปรับ บันทึกเลขที่และวันที่ การ
ยืนยันก

 

บันทึกหนังสือแจงสิทธิ์การเรียกคาปรับ

ารบันทึกขอมูล 

 
รูปจอภาพที่ 8-110 

 

การยืนยันบันทึกขอมูลใหกด

ปุม”OK” จะแสดงจอ (รูป

จอภาพที่ 8-111) 



กรมบัญชีกลาง โครงการสวนขยาย GFMIS ดานการพัฒนาระบบจัดซื้อจัดจางและเบิกจายภาครัฐ 

ดวยระบบอิเล็กทรอนิกส ระยะที ่1 (e-Procure Phase I) 

 

ตัวอยางรางหนังสือแจงสิทธิ์การเรียกคาปรับ การยกเลิการบันทึกเลขท่ี
และวันท

 
คําอธิบ

 

บันทึกหนังสือแจงสิทธิ์การเรียกคาปรับ 

ี่และไปขั้นตอนที่ 2 

 
รูปจอภาพที่ 8-111 

าย 
3) บันทึกขอมูล บัทึกเลขท่ีและวันที่ จะแสดงรูปจอภาพที่ 8-110 

4) ขั้นตอนการยกเลิกการบันทึกเลขท่ีและวันที่ จะแสดงรูปจอภาพท่ี 8-112 

5) ไปขั้นตอนที่ 2 ตัวอยางหนังสืออนุมัติส่ังซื้อส่ังจาง จะแสดงรูปจอภาพท่ี 8-113 

6) กลับหนาหลัก จะแสดงรูปจอภาพที่ 8-106 

 

41  2 3



กรมบัญชีกลาง โครงการสวนขยาย GFMIS ดานการพัฒนาระบบจัดซื้อจัดจางและเบิกจายภาครัฐ 

ดวยระบบอิเล็กทรอนิกส ระยะที ่1 (e-Procure Phase I) 

 

ตัวอยางรางหนังสือแจงสิทธิ์การเรียกคาปรับ การยกเลิการบันทึกเลขท่ี 

 
 

บันทึกหนังสือแจงสิทธิ์การเรียกคาปรับ 
 
รูปจอภาพที่ 8-112 

 

การยกเลิกขอมูลเลขท่ี/วันท่ี 

เปนการลบขอมูลที่ทําการ

บันทึกไว 

กลับหนาหลัก จะแสดง

รูปจอภาพที่ 8-111 



กรมบัญชีกลาง โครงการสวนขยาย GFMIS ดานการพัฒนาระบบจัดซื้อจัดจางและเบิกจายภาครัฐ 

ดวยระบบอิเล็กทรอนิกส ระยะที ่1 (e-Procure Phase I) 

 

ัวอยางรางหนังสือแจงสิทธิ์การเรียกคาปรับ ตัวอยางหนังสือแจงการ
เรียกคาป

คําอธิบ
บันทึกหนังสือแจงสิทธิ์การเรียกคาปรับ ต

รับ

 
รูปจอภาพที่ 8-113 

 
าย 

1) ยอนกลับไปขั้นตอนท่ี 1 บันทึกเลขที่และวันที่ จะแสดงรูปจอภาพที่ 8-111 

2)  พิมพตัวอยางหนังสือแจงการเรียกคาปรับ จะแสดงรูปจอภาพที่ 8-114 

3) การดําเนินการขั้นตอนตอไป จะแสดงรูปจอภาพท่ี 8-116 

4) กลับหนาหลัก จะแสดงรูปจอภาพที่ 8-106 
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กรมบัญชีกลาง โครงการสวนขยาย GFMIS ดานการพัฒนาระบบจัดซื้อจัดจางและเบิกจายภาครัฐ 

ดวยระบบอิเล็กทรอนิกส ระยะที ่1 (e-Procure Phase I) 

 

ัวอยางรางหนังสือแจงสิทธิ์การเรียกคาปรับ ตัวอยางหนังสือแจงการ

เรียกคา

 

บันทึกหนังสือแจงสิทธิ์การเรียกคาปรับ ต
ปรับเงื่อนไขการพิมพ 

 
รูปจอภาพที่ 8-114 

 

 

เลือกเง่ือนไขการพิมพ “มี

ตราครุฑ/Logo และ ไมมี

ตราครุฑ/Logo” จะแสดง

รูปจอภาพที่ 8-115 

ออกจากหนาจอ “เง่ือนไขการ

พิมพ” จะแสดงรูปจอภาพที่ 8-113 



กรมบัญชีกลาง โครงการสวนขยาย GFMIS ดานการพัฒนาระบบจัดซื้อจัดจางและเบิกจายภาครัฐ 

ดวยระบบอิเล็กทรอนิกส ระยะที ่1 (e-Procure Phase I) 

 

ัวอยางรางหนังสือแจงสิทธิ์การเรียกคาปรับ ตัวอยางหนังสือแจงการ
เรียกคาป

 

บันทึกหนังสือแจงสิทธิ์การเรียกคาปรับ ต

รับ การส่ังพิมพ 

 
รูปจอภาพที่ 8-115 

 

ใชพิมพหนาจอ ”ตัวอยางหนังสือ

แจงการเรียกคาปรับ” ออกที

เคร่ืองพิมพ  



กรมบัญชีกลาง โครงการสวนขยาย GFMIS ดานการพัฒนาระบบจัดซื้อจัดจางและเบิกจายภาครัฐ 

ดวยระบบอิเล็กทรอนิกส ระยะที ่1 (e-Procure Phase I) 

 

ตัวอยางรางหนังสือแจงสิทธิ์การเรียกคาปรับ ตัวอยางหนังสือแจงการ
เรียกคา

 

บันทึกหนังสือแจงสิทธิ์การเรียกคาปรับ 

ปรับ การดําเนินขั้นตอนตอไป 

 
รูปจอภาพที่ 8-116 

 
 

การดําเนินการขั้นตอนตอไปคล้ิก 

“OK” จะแสดงประวัติการจัดทํา

หนังสือแจงสิทธิ์การเรียกคาปรับ 

(รูปจอภาพที่ 8-117) 



กรมบัญชีกลาง โครงการสวนขยาย GFMIS ดานการพัฒนาระบบจัดซื้อจัดจางและเบิกจายภาครัฐ 

ดวยระบบอิเล็กทรอนิกส ระยะที ่1 (e-Procure Phase I) 

 

 

บันทึกหนังสือแจงสิทธิ์การเรียกคาปรับ ประวัติการจัดทําหนังสือแจงสิทธิ์การเรียกคาปรับ
 
รูปจอภาพที่ 8-117 

 

กลับหนาหลัก จะแสดง

รูปจอภาพที่ 8-118 



กรมบัญชีกลาง โครงการสวนขยาย GFMIS ดานการพัฒนาระบบจัดซื้อจัดจางและเบิกจายภาครัฐ 

ดวยระบบอิเล็กทรอนิกส ระยะที ่1 (e-Procure Phase I) 

 

หนังสือแจงสงวนสิทธิ์การแจงคาปรับ การสงมอบงานแลว วันที่ทํา
การสงม

 
คําอธิบ

 

ขอมูลสัญญาหรอืขอตกลง ขอมูลจัดทําเอกสาร 

อบงานเกินกําหนดวันที่สงมอบงานตามสัญญา และระบบคํานวณแลวมีคาปรับ

 
รูปจอภาพที่ 8-118 

 

าย 
1) เพ่ือบันทึกรายละเอียด/แกไขหนังสือแจสงวนสิทธิ์การเรียกคาปรับ จะแสดงจอภาพจัดทําหนังสือแจง

สงวนสิทธิ์การเรียกคาปรับ (รูปจอภาพที่ 8-119) 
2) กลับสูหนาหลัก จะแสดงจอภาพขั้นตอนการทํางาน  บริหารสัญญา สถานะสัญญา/หลักประกัน (รูป

จอภาพที่  8-2) 
 

1 

2 



กรมบัญชีกลาง โครงการสวนขยาย GFMIS ดานการพัฒนาระบบจัดซื้อจัดจางและเบิกจายภาครัฐ 

ดวยระบบอิเล็กทรอนิกส ระยะที ่1 (e-Procure Phase I) 

 

 
 

ขอมูลสัญญาหรอืขอตกลง การบนัทึกหนังสือแจงสงวนสิทธิ์การเรียกคาปรับ 
 
รูปจอภาพที่ 8-119 

 

เพ่ือทําการบันทึกหนังสือแจง

สงวนสิทธิ์การเรียกคาปรับ 

(รูปจอภาพที่ 8-120) 



กรมบัญชีกลาง โครงการสวนขยาย GFMIS ดานการพัฒนาระบบจัดซื้อจัดจางและเบิกจายภาครัฐ 

ดวยระบบอิเล็กทรอนิกส ระยะที ่1 (e-Procure Phase I) 

 

 
คําอธิบา

 

ขอมูลสัญญาหรอืขอตกลง บันทึกหนังสือแจงสงวนสิทธิ์การเรียกคาปรับ  
 
รูปจอภาพที่ 8-120 

ย 
1) เลือกหนังสือแจงสิทธิ์การเรียกคาปรับ  จะแสดงรูปจอภาพที่ 8-121 

2) การบันทึกขอมูล จะแสดงจอภาพท่ี 8-123 

 

1

2



กรมบัญชีกลาง โครงการสวนขยาย GFMIS ดานการพัฒนาระบบจัดซื้อจัดจางและเบิกจายภาครัฐ 

ดวยระบบอิเล็กทรอนิกส ระยะที ่1 (e-Procure Phase I) 

 

 

เลือกงวดงานท่ีตองการแจงสวงนสิทธิ์การเรียกคาปรับ 
 
รูปจอภาพที่ 8-121 

 
 

การบันทึกขอมูล หนังสือแจง

สิทธิ์การเรียกคาปรับ รูป

จอภาพที่ 8-122 



กรมบัญชีกลาง

 

 

 โโครงการสวนขยยาย GFMIS ดา

ดวยระ

นการพัฒนาระบ

ะบบอิเล็กทรอนิก

บบจัดซื้อจัดจาง

กส ระยะที ่1 (e

งและเบิกจายภา

e-Procure Phas

าครัฐ 

se I) 
เลือกงวดงานที่ที่ตองการแจงสววงนสิทธิ์การเรียกคาปรับ การบับันทึกขอมูล 
ก

จ

รูป

การบันทึกขอมู

จะแสดงรูปจอภ

ปจอภาพที่ 8-1
 

ลใหกดปุม “OK

ภาพที่ 8-120 

122 

K” 

 



กรมบัญชีกลาง โครงการสวนขยาย GFMIS ดานการพัฒนาระบบจัดซื้อจัดจางและเบิกจายภาครัฐ 

ดวยระบบอิเล็กทรอนิกส ระยะที ่1 (e-Procure Phase I) 

 

 
 

ขอมูลสัญญาหรอืขอตกลง บันทึกหนังสือแจงสงวนสิทธิ์การเรียกคาปรับ การบันทึกขอมูล 
 
รูปจอภาพที่ 8-123 

 

การบันทึกขอมูลใหกดปุม “OK” จะ

แสดงปุมยกเลิกรายการขอมูลและไป

ขั้นตอนที่ 2 รูปจอภาพที่ 8-124 



กรมบัญชีกลาง โครงการสวนขยาย GFMIS ดานการพัฒนาระบบจัดซื้อจัดจางและเบิกจายภาครัฐ 

ดวยระบบอิเล็กทรอนิกส ระยะที ่1 (e-Procure Phase I) 

 

คําอธิบ

 

ขอมูลสัญญาหรอืขอตกลง บันทึกหนังสือแจงสงวนสิทธิ์การเรียกคาปรับ ยกเลิกรายการขอมูลและไปขั้นตอนที่ 2 
 
รูปจอภาพที่ 8-124 

 
าย 

1) ยกเลิกรายการขอมูลเปนการลบขอมูลออกจากระบบ จะแสดงรูปจอภาพที่ 8-125 

2) ไปขั้นตอนที่ 2 Template รางหนังสือแจงสงวนสิทธิ์การเรียก จะแสดงรูปจอภาพที่ 8-126 

3) กลับหนาหลัก จะแสดงรูปจอภาพที่ 8-119 

 

1  2 3



กรมบัญชีกลาง

 

 

 โโครงการสวนขยยาย GFMIS ดา

ดวยระ

นการพัฒนาระบ

ะบบอิเล็กทรอนิก

บบจัดซื้อจัดจาง

กส ระยะที ่1 (e

งและเบิกจายภา

e-Procure Phas

าครัฐ 

se I) 
ขอมูลสัญญาหหรือขอตกลง บันนทึกหนังสือแจงงสงวนสิทธิ์การเรียกคาปรับ กาารยกเลิกรายกาารขอมูล 
การ

การ

การ

รปู
 

รยกเลิกขอมูลเ

รลบขอมูลเพื่อท

รแกไข 

ปจอภาพที่ 8-1

เปน

ทํา

125 

กลับหนาห

รูปจอภาพที

ลัก จะแสดง

ที่ 21-124 

 



กรมบัญชีกลาง โครงการสวนขยาย GFMIS ดานการพัฒนาระบบจัดซื้อจัดจางและเบิกจายภาครัฐ 

ดวยระบบอิเล็กทรอนิกส ระยะที ่1 (e-Procure Phase I) 

 

 
คําอธิบ

 

ขอมูลสัญญาหรอืขอตกลง บันทึกหนังสือแจงสงวนสิทธิ์การเรียกคาปรับ  
 
รูปจอภาพที่ 8-126 

าย 
1) ยอนกลับขั้นตอนที่ 1 บันทึกหนั งสือแจงสิทธิ์การเรียกคาปรับ จะแสดงรูปจอภาพที่ 8-124 

2) บันทึกขอมูล Template รางหนังสือแจงสิทธิ์การเรียกคาปรับ จะแสดงรูปจอภาพที่ 8-127 

3) กลับหนาหลัก จะแสดงรูปจอภาพที่ 8-119 

 

1 2 3



กรมบัญชีกลาง โครงการสวนขยาย GFMIS ดานการพัฒนาระบบจัดซื้อจัดจางและเบิกจายภาครัฐ 

ดวยระบบอิเล็กทรอนิกส ระยะที ่1 (e-Procure Phase I) 

 

 

ขอมูลสัญญาหรอืขอตกลง บันทึกหนังสือแจงสงวนสิทธิ์การเรียกคาปรับ การบันทึกขอมูล
 
รูปจอภาพที่ 8-127 

 
 

การบันทึกขอมูลใหกดปุม “OK” 

จะแสดงปุมเพื่อไปขั้นตอนที่ 3 

(รูปจอภาพที่ 8-128) 



กรมบัญชีกลาง โครงการสวนขยาย GFMIS ดานการพัฒนาระบบจัดซื้อจัดจางและเบิกจายภาครัฐ 

ดวยระบบอิเล็กทรอนิกส ระยะที ่1 (e-Procure Phase I) 

 

 
คําอธิบ

 

ขอมูลสัญญาหรอืขอตกลง บันทึกหนังสือแจงสงวนสิทธิ์การเรียกคาปรับ ไปขั้นตอนที่ 3 
 
รูปจอภาพที่ 8-128 

าย 
1) ไปขั้นตอนที่ 3 ตัวอยางสัญญาหรือขอตกลง จะแสดงรูปจอภาพที่ 8-129 

2) กลับหนาหลัก จะแสดงรูปจอภาพที่ 8-119 

 

1 2



กรมบัญชีกลาง โครงการสวนขยาย GFMIS ดานการพัฒนาระบบจัดซื้อจัดจางและเบิกจายภาครัฐ 

ดวยระบบอิเล็กทรอนิกส ระยะที ่1 (e-Procure Phase I) 

 

 
คําอธิบ

 

ตัวอยางรางบันทึกหนังสือแจงสงวนสิทธิ์การเรียกคาปรับ 
 
รูปจอภาพที่ 8-129 

าย 
1) ยอนกลับขั้นตอนที่ 2 Template สัญญาหรือขอตกลง จะแสดงรูปจอภาพที่ 8-128 

2) พิมพตัวอยางรางบันทึกหนังสือแจงสงวนสิทธิ์การเรียกคาปรับ จะแสดงรูปจอภาพท่ี 8-130 

3) การบันทึกเลขที่และวันที่ จะแสดงรูปจอภาพที่ 8-132 

4) กลับหนาหลัก จะแสดงรูปจอภาพที่ 8-119 

 

2 31  4



กรมบัญชีกลาง โครงการสวนขยาย GFMIS ดานการพัฒนาระบบจัดซื้อจัดจางและเบิกจายภาครัฐ 

ดวยระบบอิเล็กทรอนิกส ระยะที ่1 (e-Procure Phase I) 

 

 

ตัวอยางรางบันทึกหนังสือแจงสงวนสิทธิ์การเรียกคาปรับ เงื่อนไขการพิมพ 
 
รูปจอภาพที่ 8-130 

 
 

เลือกเง่ือนไขการพิมพ “มี

ตราครุฑ/Logo และ ไมมี

ตราครุฑ/Logo” จะแสดง

รูปจอภาพที่ 8-131 

ออกจากหนาจอ “เง่ือนไขการ

พิมพ” จะแสดงรูปจอภาพที่ 8-129 



กรมบัญชีกลาง โครงการสวนขยาย GFMIS ดานการพัฒนาระบบจัดซื้อจัดจางและเบิกจายภาครัฐ 

ดวยระบบอิเล็กทรอนิกส ระยะที ่1 (e-Procure Phase I) 

 

 

ตัวอยางรางบันทึกหนังสือแจงสงวนสิทธิ์การเรียกคาปรับ การส่ังพิมพ 
 
รูปจอภาพที่ 8-131 

 

ใชพิมพหนาจอ ”ตัวอยางราง

บันทึกหนังสือแจงสงวนสิทธิ์การ

เรียกคาปรับ” ออกที่เคร่ืองพิมพ



กรมบัญชีกลาง โครงการสวนขยาย GFMIS ดานการพัฒนาระบบจัดซื้อจัดจางและเบิกจายภาครัฐ 

ดวยระบบอิเล็กทรอนิกส ระยะที ่1 (e-Procure Phase I) 

 

บันทึกเลขที่และวันท่ี ใหระบุวันท่ีหัวหนาสวนราชการ
เห็นชอบ

 

บันทึก

รูปจอ
ตัวอยางรางบันทึกหนังสือแจงสงวนสิทธิ์การเรียกคาปรับ 

 เลขที่ของหนังสือและวนัท่ีของหนังสือ

 
รูปจอภาพที่ 8-132 

 
 

 

เลขท่ีและวันที่ จะแสดง

ภาพที่ 8-133 



กรมบัญชีกลาง โครงการสวนขยาย GFMIS ดานการพัฒนาระบบจัดซื้อจัดจางและเบิกจายภาครัฐ 

ดวยระบบอิเล็กทรอนิกส ระยะที ่1 (e-Procure Phase I) 

 

บันทึกเลขที่และวันท่ี การบันทึกขอมูล 

 

ตัวอยางรางบันทึกหนังสือแจงสงวนสิทธิ์การเรียกคาปรับ 
 
รูปจอภาพที่ 8-133 

 

การจัดเก็บขอมูลใหกดปุม”OK” จะ

แสดงปุมยกเลิกและไปขั้นตอนที่ 2 

(รูปจอภาพที่ 8-134) 



กรมบัญชีกลาง โครงการสวนขยาย GFMIS ดานการพัฒนาระบบจัดซื้อจัดจางและเบิกจายภาครัฐ 

ดวยระบบอิเล็กทรอนิกส ระยะที ่1 (e-Procure Phase I) 

 

คําอธิบ

 

ตัวอยางรางบันทึกหนังสือแจงสงวนสิทธิ์การเรียกคาปรับ ยกเลิกการบันทึกเลขที่และวันท่ี
 
รูปจอภาพที่ 8-134 

 
าย 

1) การยกเลิกการบันทึกเลขท่ีและวันที่ จะแสดงรูปจอภาพที่ 8-135 

2) ไปขั้นตอนที่ 2 เพ่ือทําการพิมพตัวอยางฯ จะแสดงรูปจอภาพที่ 8-136 

 

1 2



กรมบัญชีกลาง โครงการสวนขยาย GFMIS ดานการพัฒนาระบบจัดซื้อจัดจางและเบิกจายภาครัฐ 

ดวยระบบอิเล็กทรอนิกส ระยะที ่1 (e-Procure Phase I) 

 

 
 

ตัวอยางรางบันทึกหนังสือแจงสงวนสิทธิ์การเรียกคาปรับ ยกเลิกการบันทึกเลขที่และวันท่ี 
 
รูปจอภาพที่ 8-135 

 

กลับหนาหลัก จะแสดง

รูปจอภาพที่ 8-134 

การยกเลิกขอมูลใหกดปุม 

“OK” ขอมูลจะลบออกจาก

ระบบ 



กรมบัญชีกลาง โครงการสวนขยาย GFMIS ดานการพัฒนาระบบจัดซื้อจัดจางและเบิกจายภาครัฐ 

ดวยระบบอิเล็กทรอนิกส ระยะที ่1 (e-Procure Phase I) 

 

 
คําอธิบ

 

ตัวอยางรางบันทึกหนังสือแจงสงวนสิทธิ์การเรียกคาปรับ ไปขั้นตอนที่ 2 
 
รูปจอภาพที่ 8-136 

าย 
1) ยอนกลับขั้นตอนที่ 1 จะแสดงรูปจอภาพที่ 8-134 

2) พิมพตัวอยางหนังสือแจงสิทธิ์การเรียกคาปรับ จะแสดงรูปจอภาพที่ 8-137 

3) ดําเนินการขั้นตอนตอไป จะแสดงรูปจอภาพที่ 8-139 

4) กลับหนาหลัก จะแสดงรูปจอภาพที่ 8-129 

 

1  2 3 4



กรมบัญชีกลาง โครงการสวนขยาย GFMIS ดานการพัฒนาระบบจัดซื้อจัดจางและเบิกจายภาครัฐ 

ดวยระบบอิเล็กทรอนิกส ระยะที ่1 (e-Procure Phase I) 

 

 

ตัวอยางรางบันทึกหนังสือแจงสงวนสิทธิ์การเรียกคาปรับ เงื่อนไขการพิมพ 
 
รูปจอภาพที่ 8-137 

 
 

เลือกเง่ือนไขการพิมพ “มี

ตราครุฑ/Logo และ ไมมี

ตราครุฑ/Logo” จะแสดง

รูปจอภาพที่ 8-138 

ออกจากหนาจอ “เง่ือนไขการ

พิมพ” จะแสดงรูปจอภาพที่ 8-136 



กรมบัญชีกลาง โครงการสวนขยาย GFMIS ดานการพัฒนาระบบจัดซื้อจัดจางและเบิกจายภาครัฐ 

ดวยระบบอิเล็กทรอนิกส ระยะที ่1 (e-Procure Phase I) 

 

 

ตัวอยางรางบันทึกหนังสือแจงสงวนสิทธิ์การเรียกคาปรับ การพิมพ 
 
รูปจอภาพที่ 8-138 

 

ใชพิมพหนาจอ ”ตัวอยางรางบันทึก

หนังสือแจงสงวนสิทธิ์การเรียก

คาปรับ” ออกที่เคร่ืองพิมพ 

 



กรมบัญชีกลาง โครงการสวนขยาย GFMIS ดานการพัฒนาระบบจัดซื้อจัดจางและเบิกจายภาครัฐ 

ดวยระบบอิเล็กทรอนิกส ระยะที ่1 (e-Procure Phase I) 

 

 

ตัวอยางรางบันทึกหนังสือแจงสงวนสิทธิ์การเรียกคาปรับ ดําเนินการขั้นตอนตอไป 
 
รูปจอภาพที่ 8-139 

การดําเนินขั้นตอนตอไป

ใหกดปุม “OK” จะแสดง

รูปจอภาพที่ 8-140 



กรมบัญชีกลาง โครงการสวนขยาย GFMIS ดานการพัฒนาระบบจัดซื้อจัดจางและเบิกจายภาครัฐ 

ดวยระบบอิเล็กทรอนิกส ระยะที ่1 (e-Procure Phase I) 

 

 
 

บันทึกหนังสือแจงสงวนสิทธิ์การเรียกคาปรับ
 
รูปจอภาพที่ 8-140 

 

 

การดําเนินขั้นตอนตอไป

ใหกลับหนาหลัก จะแสดง

รูปจอภาพที่ 8-141 



กรมบัญชีกลาง โครงการสวนขยาย GFMIS ดานการพัฒนาระบบจัดซื้อจัดจางและเบิกจายภาครัฐ 

ดวยระบบอิเล็กทรอนิกส ระยะที ่1 (e-Procure Phase I) 

 

อมูลจัดทําเอกสาร ประเภทหนังสือแจงคาปรับ การบันทึกหนังสือแจงคาปรับ เม่ือ
บันทึกกา

 
คําอธิบา

 

ขอมูลสัญญาหรอืขอตกลง ข

รตรวจรับแลว และมีคาปรับ ระบบจะเปดใหทําการบันทึกขอมูล 

 
รูปจอภาพที่ 8-141 

ย 
1) เพ่ือบันทึกรายละเอียด/แกไขหนังสือแจงคาปรับ จะแสดงจอภาพจัดทําหนังสือแจงคาปรับ  

(รูปจอภาพที่ 8-142) 
2) กลับสูหนาหลัก จะแสดงจอภาพขั้นตอนการทํางาน  บริหารสัญญา สถานะสัญญา/หลักประกัน  

(รูปจอภาพที่  8-2) 
 

1 

2 



กรมบัญชีกลาง โครงการสวนขยาย GFMIS ดานการพัฒนาระบบจัดซื้อจัดจางและเบิกจายภาครัฐ 

ดวยระบบอิเล็กทรอนิกส ระยะที ่1 (e-Procure Phase I) 

 

 
 

ขอมูลสัญญาหรอืขอตกลง บันทึกหนังสือแจงคาปรับ 
 
รูปจอภาพที่ 8-142 

 

เพ่ือทําการบันทึกหนังสือแจง

คาปรับ (รูปจอภาพที่ 8-143) 



กรมบัญชีกลาง โครงการสวนขยาย GFMIS ดานการพัฒนาระบบจัดซื้อจัดจางและเบิกจายภาครัฐ 

ดวยระบบอิเล็กทรอนิกส ระยะที ่1 (e-Procure Phase I) 

 

 
 

บันทึกหนังสือแจงคาปรับ เลือกหนังสือแจงสงวนสิทธิ์การเรียกคาปรับ 
 
รูปจอภาพที่ 8-143 

 

เลือกหนังสือแจงสงวนสิทธิ์

การเรียกคาปรับ(รูปจอภาพที่

8-144) 



กรมบัญชีกลาง โครงการสวนขยาย GFMIS ดานการพัฒนาระบบจัดซื้อจัดจางและเบิกจายภาครัฐ 

ดวยระบบอิเล็กทรอนิกส ระยะที ่1 (e-Procure Phase I) 

 

 

บันทึกหนังสือแจงคาปรับ หนังสือรายการที่ตองการแจงคาปรับ 
 
รูปจอภาพที่ 8-144 

 
 

 

การบันทึกขอมูลรายการหนังสือ

แจงสงวนสิทธิ์การเรียกคาปรับ

(รูปจอภาพที่ 8-145) 



กรมบัญชีกลาง โครงการสวนขยาย GFMIS ดานการพัฒนาระบบจัดซื้อจัดจางและเบิกจายภาครัฐ 

ดวยระบบอิเล็กทรอนิกส ระยะที ่1 (e-Procure Phase I) 

 

 

บันทึกหนังสือแจงคาปรับ หนังสือรายการที่ตองการแจงคาปรับ การบันทึกขอมูล 
 
รูปจอภาพที่ 8-145 

 

การจัดเก็บขอมูลหนังสือแจง

สงวนสิทธิ์การเรียกคาปรับ 

(รูปจอภาพที ่8-146) 



กรมบัญชีกลาง โครงการสวนขยาย GFMIS ดานการพัฒนาระบบจัดซื้อจัดจางและเบิกจายภาครัฐ 

ดวยระบบอิเล็กทรอนิกส ระยะที ่1 (e-Procure Phase I) 

 

 

บันทึกหนังสือแจงคาปรับ การบันทึกขอมูล 
 
รูปจอภาพที่ 8-146 

 

การจัดเก็บขอมูลบันทึก

หนังสือแจงคาปรับ (รูป

จอภาพที่ 8-147) 



กรมบัญชีกลาง โครงการสวนขยาย GFMIS ดานการพัฒนาระบบจัดซื้อจัดจางและเบิกจายภาครัฐ 

ดวยระบบอิเล็กทรอนิกส ระยะที ่1 (e-Procure Phase I) 

 

 
 

บันทึกหนังสือแจงคาปรับ การยกเลิกรายการขอมูลและไปขั้นตอนที่ 2 
 
รูปจอภาพที่ 8-147 

 

การไปขั้นตอนที่ 2 จะแสดง

รูปจอภาพที่ 8-149 

การยกเลิกรายการเปนการ

ลบรายการออกจากระบบ 

จะแสดงรูปจอภาพที่ 8-148 



กรมบัญชีกลาง โครงการสวนขยาย GFMIS ดานการพัฒนาระบบจัดซื้อจัดจางและเบิกจายภาครัฐ 

ดวยระบบอิเล็กทรอนิกส ระยะที ่1 (e-Procure Phase I) 

 

 
 

บันทึกหนังสือแจงคาปรับ การยกเลิกรายการขอมูล 
 
รูปจอภาพที่ 8-148 

 

การลบขอมูลใหกดปุม “OK” ขอมูล

ที่ทําการบันทึกจะลบออกจากหนา

ระบบโดยอัตโนมัติ 

กลับหนาหลัก จะแสดง

รูปจอภาพที่ 8-147 



กรมบัญชีกลาง โครงการสวนขยาย GFMIS ดานการพัฒนาระบบจัดซื้อจัดจางและเบิกจายภาครัฐ 

ดวยระบบอิเล็กทรอนิกส ระยะที ่1 (e-Procure Phase I) 

 

 
 
คําอธิบ

 

บันทึกหนังสือแจงคาปรับ Template รางหนังสือแจงคาปรับ 
 
รูปจอภาพที่ 8-149 

าย 
1) ยอนกลับไปขั้นตอนท่ี 1  จะแสดงจอภาพบันทึกหนังสือแจงคาปรับ (รูปจอภาพที่ 8-147) 
2) บันทึกขอมูล จะแสดงจอภาพการบันทึก (รูปจอท่ี 8-150) 
3) กลับสูหนาหลัก จะแสดงจอภาพการดําเนินงานสัญญา (รูปจอภาพที่  8-142) 

 

3 

1 2



กรมบัญชีกลาง โครงการสวนขยาย GFMIS ดานการพัฒนาระบบจัดซื้อจัดจางและเบิกจายภาครัฐ 

ดวยระบบอิเล็กทรอนิกส ระยะที ่1 (e-Procure Phase I) 

 

 
 

บันทึกหนังสือแจงคาปรับ Template รางหนังสือแจงคาปรับ การบนัทึกขอมูล 
 
รูปจอภาพที่ 8-150 

 

 

การบันทึกขอมูลใหกดปุม “OK” 

จะแสดงรูปจอภาพที่ 8-151 



กรมบัญชีกลาง โครงการสวนขยาย GFMIS ดานการพัฒนาระบบจัดซื้อจัดจางและเบิกจายภาครัฐ 

ดวยระบบอิเล็กทรอนิกส ระยะที ่1 (e-Procure Phase I) 

 

 
 

บันทึกหนังสือแจงคาปรับ Template รางหนังสือแจงคาปรับ ไปขั้นตอนที่ 3 
 
รูปจอภาพที่ 8-151 

 

การไปขั้นตอนที่ 3 จะแสดงจอ

ตัวอยางรางหนังสือแจงคาปรับ 

(รูปจอภาพที่ 8-152) 



กรมบัญชีกลาง โครงการสวนขยาย GFMIS ดานการพัฒนาระบบจัดซื้อจัดจางและเบิกจายภาครัฐ 

ดวยระบบอิเล็กทรอนิกส ระยะที ่1 (e-Procure Phase I) 

 

 
คําอธิบ

 

บันทึกหนังสือแจงคาปรับ ตัวอยางรางหนังสือแจงคาปรับ 
 
รูปจอภาพที่ 8-152 

าย 
1) ยอนกลับไปขั้นตอนท่ี 2  Template รางหนังสือแจงคาปรับ จะแสดงรูปจอภาพที่ 8-151 

2) การพิมพตัวอยางรางหนังสือแจงคาปรับ จะแสดงรูปจอภาพที่ 8-153 

3) การบันทึกเลขที่และวันที่  จะแสดงจอภาพที่ 8-155 

4) กลับหนาหลัก จะแสดงรูปจอภาพที่ 8-142 
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กรมบัญชีกลาง โครงการสวนขยาย GFMIS ดานการพัฒนาระบบจัดซื้อจัดจางและเบิกจายภาครัฐ 

ดวยระบบอิเล็กทรอนิกส ระยะที ่1 (e-Procure Phase I) 

 

 

เลือ

ตรา

ตรา

รูป
บันทึกหนังสือแจงคาปรับ ตัวอยางรางหนังสือแจงคาปรับ เงื่อนไขการพิมพ 
 
รูปจอภาพที่ 8-153 

 
 

 

กเง่ือนไขการพิมพ “มี

ครุฑ/Logo และ ไมมี

ครุฑ/Logo” จะแสดง

จอภาพที่ 8-154 

ออกจากหนาจอ “เง่ือนไขการ

พิมพ” จะแสดงรูปจอภาพที่ 8-152 



กรมบัญชีกลาง โครงการสวนขยาย GFMIS ดานการพัฒนาระบบจัดซื้อจัดจางและเบิกจายภาครัฐ 

ดวยระบบอิเล็กทรอนิกส ระยะที ่1 (e-Procure Phase I) 

 

 

บันทึกหนังสือแจงคาปรับ ตัวอยางรางหนังสือแจงคาปรับ การส่ังพมิพ 
 
รูปจอภาพที่ 8-154 

 

ใชพิมพหนาจอ ”ตัวอยางรางหนังสือ

แจงเรียกคาปรับ” ออกทีเคร่ืองพิมพ  



กรมบัญชีกลาง โครงการสวนขยาย GFMIS ดานการพัฒนาระบบจัดซื้อจัดจางและเบิกจายภาครัฐ 

ดวยระบบอิเล็กทรอนิกส ระยะที ่1 (e-Procure Phase I) 

 

 
 
 

ก

จ

บ

บันทึกหนังสือแจงคาปรับ ตัวอยางรางหนังสือแจงคาปรับ บันทึกเลขท่ีและวันที่ 
 
รูปจอภาพที่ 8-155 

 

กลับหนาหลัก จะแสดง

รูปจอภาพที่ 8-152 

ารบันทึกเลขที่และวันที่ 

ะแสดงจอยืนยันการ

ันทึก(รูปจอภาพที่ 8-156) 



กรมบัญชีกลาง โครงการสวนขยาย GFMIS ดานการพัฒนาระบบจัดซื้อจัดจางและเบิกจายภาครัฐ 

ดวยระบบอิเล็กทรอนิกส ระยะที ่1 (e-Procure Phase I) 

 

 
 

บันทึกหนังสือแจงคาปรับ บันทึกเลขที่และวันที่ การบันทึกขอมูล 
 
รูปจอภาพที่ 8-156 

 

การยืนยันบันทึกขอมูลใหกด

ปุม”OK” จะแสดงจอ (รูป

จอภาพที่ 8-157) 



กรมบัญชีกลาง โครงการสวนขยาย GFMIS ดานการพัฒนาระบบจัดซื้อจัดจางและเบิกจายภาครัฐ 

ดวยระบบอิเล็กทรอนิกส ระยะที ่1 (e-Procure Phase I) 

 

 
คําอธิบ

 

บันทึกหนังสือแจงคาปรับ บันทึกเลขที่และวันที่ ยกเลิกการบันทึกเลขที่และวันที่ และไปขั้นตอนที่ 2 
 
รูปจอภาพที่ 8-157 

าย 
1) บันทึกขอมูล บันทึกเลขท่ีและวันที่ จะแสดงรูปจอภาพท่ี 8-156 

2) ขั้นตอนการยกเลิกการบันทึกเลขท่ีและวันที่ จะแสดงจอภาพท่ี 8-158 

3) ไปขั้นตอนที่ 2 ตัวอยางหนังสืออนุมัติส่ังซื้อส่ังจาง จะแสดงจอภาพท่ี 8-159 

4) กลับหนาหลัก จะแสดงรูปจอภาพที่ 8-152 
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กรมบัญชีกลาง โครงการสวนขยาย GFMIS ดานการพัฒนาระบบจัดซื้อจัดจางและเบิกจายภาครัฐ 

ดวยระบบอิเล็กทรอนิกส ระยะที ่1 (e-Procure Phase I) 

 

 
 
 

บันทึกหนังสือแจงคาปรับ บันทึกเลขที่และวันที่ ยกเลิกการบันทึกเลขที่และวันที่ 
 
รูปจอภาพที่ 8-158 

 

การยกเลิกขอมูลเลขท่ี/วันท่ี 

เปนการลบขอมูลที่ทําการ

บันทึกไว 

กลับหนาหลัก จะแสดง

รูปจอภาพที่ 8-157 



กรมบัญชีกลาง โครงการสวนขยาย GFMIS ดานการพัฒนาระบบจัดซื้อจัดจางและเบิกจายภาครัฐ 

ดวยระบบอิเล็กทรอนิกส ระยะที ่1 (e-Procure Phase I) 

 

 
คําอธิบ

 

บันทึกหนังสือแจงคาปรับ ตัวอยางหนังสือแจงคาปรับ 
 
รูปจอภาพที่ 8-159 

าย 
1) ยอนกลับไปขั้นตอนท่ี 1 บันทึกเลขที่และวันที่ จะแสดงรูปจอภาพที่ 8-157 

2) พิมพตัวอยางหนังสือแจงคาปรับ จะแสดงจอภาพที่ 8-160 

3) การดําเนินการขั้นตอนตอไป จะแสดงจอภาพที่ 8-162 

4) กลับหนาหลัก จะแสดงรูปจอภาพที่ 8-152 

 

1  2 3 4



กรมบัญชีกลาง โครงการสวนขยาย GFMIS ดานการพัฒนาระบบจัดซื้อจัดจางและเบิกจายภาครัฐ 

ดวยระบบอิเล็กทรอนิกส ระยะที ่1 (e-Procure Phase I) 

 

 

เลือก

ตรา

ตรา

รูปจ
บันทึกหนังสือแจงคาปรับ ตัวอยางหนังสือแจงคาปรับ เงื่อนไขการพิมพ 
 
รูปจอภาพที่ 8-160 

 
 

เง่ือนไขการพิมพ “มี

ครุฑ/Logo และ ไมมี

ครุฑ/Logo” จะแสดง

อภาพที่ 8-161 

ออกจากหนาจอ “เง่ือนไขการ

พิมพ” จะแสดงรูปจอภาพที่ 8-159 



กรมบัญชีกลาง โครงการสวนขยาย GFMIS ดานการพัฒนาระบบจัดซื้อจัดจางและเบิกจายภาครัฐ 

ดวยระบบอิเล็กทรอนิกส ระยะที ่1 (e-Procure Phase I) 

 

 

บันทึกหนังสือแจงคาปรับ ตัวอยางหนังสือแจงคาปรับ การส่ังพิมพ 
 
รูปจอภาพที่ 8-161 

 
 

ใชพิมพหนาจอ ”ตัวอยางหนังสือ

แจงคาปรับ” ออกทีเคร่ืองพิมพ  



กรมบัญชีกลาง โครงการสวนขยาย GFMIS ดานการพัฒนาระบบจัดซื้อจัดจางและเบิกจายภาครัฐ 

ดวยระบบอิเล็กทรอนิกส ระยะที ่1 (e-Procure Phase I) 

 

 

บันทึกหนังสือแจงคาปรับ ตัวอยางหนังสือแจงคาปรับ ดําเนินการขั้นตอนตอไป 
 
รูปจอภาพที่ 8-162 

 

การดําเนินการขั้นตอนตอไปคล้ิก 

“OK” จะแสดงประวัติการจัดทํา

หนังสือแจงคาปรับ (รูปจอภาพที่ 8-

163) 



กรมบัญชีกลาง โครงการสวนขยาย GFMIS ดานการพัฒนาระบบจัดซื้อจัดจางและเบิกจายภาครัฐ 

ดวยระบบอิเล็กทรอนิกส ระยะที ่1 (e-Procure Phase I) 

 

 

บันทึกหนังสือแจงคาปรับ ประวัติการจัดทําหนังสือแจงเรียกคาปรับ 
 
รูปจอภาพที่ 8-163 

 

กลับหนาหลัก จะแสดง

รูปจอภาพที่ 8-164 



กรมบัญชีกลาง โครงการสวนขยาย GFMIS ดานการพัฒนาระบบจัดซื้อจัดจางและเบิกจายภาครัฐ 

ดวยระบบอิเล็กทรอนิกส ระยะที ่1 (e-Procure Phase I) 

 

อมูลจัดทําเอกสาร ประเภทหนังสือแจงจะบอกเลิกสัญญา กรณีจัดทําหนังสือแจงจะ
บอกเลิกส
ทําการบัน

 
คําอธิบา

 

ขอมูลสัญญาหรอืขอตกลง ข

ัญญา ตองมีคาปรับระดับ 10 % ของจํานวนเงินตามสัญญาเทานัน้ เม่ือยอดคาปรับถึง 10% ระบบจะทาํการเปดให
ทึกอัตโนมัติ 

 
รูปจอภาพที่ 8-164 

ย 
1) เพ่ือบันทึกรายละเอียด/แกไขหนังสือแจงจะบอกเลิกสัญญา จะแสดงจอภาพจัดทําหนังสือแจงบอกเลิก

สัญญา (รูปจอภาพที่ 8-165) 
2) กลับสูหนาหลัก จะแสดงจอภาพขั้นตอนการทํางาน  บริหารสัญญา สถานะสัญญา/หลักประกัน (รูปจอภาพ

ที่  8-2) 
 

1

2 



กรมบัญชีกลาง โครงการสวนขยาย GFMIS ดานการพัฒนาระบบจัดซื้อจัดจางและเบิกจายภาครัฐ 

ดวยระบบอิเล็กทรอนิกส ระยะที ่1 (e-Procure Phase I) 

 

 
 

ขอมูลสัญญาหรอืขอตกลง การจัดทําหนังสือแจงบอกเลิกสัญญา
 
รูปจอภาพที่ 8-165 

 

เพ่ือทําการบันทึกหนังสือแจงบอกเลิก

สัญญา (รูปจอภาพท่ี 8-166) 



กรมบัญชีกลาง โครงการสวนขยาย GFMIS ดานการพัฒนาระบบจัดซื้อจัดจางและเบิกจายภาครัฐ 

ดวยระบบอิเล็กทรอนิกส ระยะที ่1 (e-Procure Phase I) 

 

 

บันทึกหนังสือแจงบอกเลิกสัญญา
 
รูปจอภาพที่ 8-166 

 

การจัดเก็บขอมูลการบอกเลิก

สัญญาฯ (รูปจอภาพที่ 8-167) 



กรมบัญชีกลาง โครงการสวนขยาย GFMIS ดานการพัฒนาระบบจัดซื้อจัดจางและเบิกจายภาครัฐ 

ดวยระบบอิเล็กทรอนิกส ระยะที ่1 (e-Procure Phase I) 

 

 
 

บันทึกหนังสือแจงบอกเลิกสัญญา การบันทึกขอมูล 
 
รูปจอภาพที่ 8-167 

 

การจัดเก็บขอมูลบันทึก

หนังสือแจงจะบอกเลิก

สัญญา (รูปจอภาพท่ี 8-168) 



กรมบัญชีกลาง โครงการสวนขยาย GFMIS ดานการพัฒนาระบบจัดซื้อจัดจางและเบิกจายภาครัฐ 

ดวยระบบอิเล็กทรอนิกส ระยะที ่1 (e-Procure Phase I) 

 

 
 

บันทึกหนังสือแจงบอกเลิกสัญญา การยกเลิกรายการขอมูลและไปขั้นตอนที่ 2 
 
รูปจอภาพที่ 8-168 

 

การไปขั้นตอนที่ 2 จะ

แสดงรูปจอภาพท่ี 8-170 

การยกเลิกรายการเปนการ

ลบรายการออกจากระบบ 

จะแสดงรูปจอภาพที่ 8-169 



กรมบัญชีกลาง โครงการสวนขยาย GFMIS ดานการพัฒนาระบบจัดซื้อจัดจางและเบิกจายภาครัฐ 

ดวยระบบอิเล็กทรอนิกส ระยะที ่1 (e-Procure Phase I) 

 

 
 

บันทึกหนังสือแจงบอกเลิกสัญญา การยกเลิกรายการขอมูล 
 
รูปจอภาพที่ 8-169 

 

การลบขอมูลใหกดปุม “OK” ขอมูล

ที่ทําการบันทึกจะลบออกจากหนา

ระบบโดยอัตโนมัติ 

กลับหนาหลัก จะแสดง

รูปจอภาพที่ 8-168 



กรมบัญชีกลาง โครงการสวนขยาย GFMIS ดานการพัฒนาระบบจัดซื้อจัดจางและเบิกจายภาครัฐ 

ดวยระบบอิเล็กทรอนิกส ระยะที ่1 (e-Procure Phase I) 

 

 
คําอธิบ

 

บันทึกหนังสือแจงบอกเลิกสัญญา Template หนังสือแจงจะบอกเลิกสัญญา
 
รูปจอภาพที่ 8-170 

าย 
1) ยอนกลับไปขั้นตอนท่ี 1 จะแสดงจอภาพหนังสือแจงจะบอกเลิกสัญญา (รูปจอภาพที่ 8-168) 
2) บันทึกขอมูล จะแสดงจอภาพการบันทึก (รูปจอภาพที่ 8-171) 
3) กลับสูหนาหลัก จะแสดงจอภาพการดําเนินงานสัญญา (รูปจอภาพที่  8-165) 

 

3 

1 2



กรมบัญชีกลาง โครงการสวนขยาย GFMIS ดานการพัฒนาระบบจัดซื้อจัดจางและเบิกจายภาครัฐ 

ดวยระบบอิเล็กทรอนิกส ระยะที ่1 (e-Procure Phase I) 

 

 
 

บันทึกหนังสือแจงบอกเลิกสัญญา Template หนังสือแจงจะบอกเลิกสัญญา การบันทึกขอมูล 
 
รูปจอภาพที่ 8-171 

 

การบันทึกขอมูลใหกดปุม “OK” 

จะแสดงรูปจอภาพที่ 8-172 



กรมบัญชีกลาง โครงการสวนขยาย GFMIS ดานการพัฒนาระบบจัดซื้อจัดจางและเบิกจายภาครัฐ 

ดวยระบบอิเล็กทรอนิกส ระยะที ่1 (e-Procure Phase I) 

 

 
 

บันทึกหนังสือแจงบอกเลิกสัญญา Template หนังสือแจงจะบอกเลิกสัญญา ไปขั้นตอนที่ 3 
 
รูปจอภาพที่ 8-172 

 

การไปขั้นตอนที่ 3 จะแสดงจอ

ตัวอยางรางหนังสือแจงจะบอก

เลิกสัญญา (รูปจอภาพที่ 8-173) 



กรมบัญชีกลาง โครงการสวนขยาย GFMIS ดานการพัฒนาระบบจัดซื้อจัดจางและเบิกจายภาครัฐ 

ดวยระบบอิเล็กทรอนิกส ระยะที ่1 (e-Procure Phase I) 

 

 
คําอธิบ

 

บันทึกหนังสือแจงบอกเลิกสัญญา Template หนังสือแจงจะบอกเลิกสัญญา 
 
รูปจอภาพที่ 8-173 

าย 
1) ยอนกลับไปขั้นตอนท่ี 2  Template รางหนังสือแจงบอกเลิกสัญญา จะแสดงรูปจอภาพท่ี 8-172 

2) การพิมพตัวอยางรางหนังสือแจงจะบอกเลิกสัญญา จะแสดงรูปจอภาพท่ี 8-174 

3) การบันทึกเลขที่และวันที่  จะแสดงจอภาพที่ 8-176 

4) กลับหนาหลัก จะแสดงรูปจอภาพที่ 8-165 
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กรมบัญชีกลาง โครงการสวนขยาย GFMIS ดานการพัฒนาระบบจัดซื้อจัดจางและเบิกจายภาครัฐ 

ดวยระบบอิเล็กทรอนิกส ระยะที ่1 (e-Procure Phase I) 

 

 

เลือก

ตราค

ตราค

รูปจอ
บันทึกหนังสือแจงบอกเลิกสัญญา Template หนังสือแจงจะบอกเลิกสัญญา เง่ือนไขการพิมพ 
 
รูปจอภาพที่ 8-174 

 
 

 

เง่ือนไขการพิมพ “มี

รุฑ/Logo และ ไมมี

รุฑ/Logo” จะแสดง

ภาพที่ 8-175 

ออกจากหนาจอ “เง่ือนไขการ

พิมพ” จะแสดงรูปจอภาพที่ 8-173 



กรมบัญชีกลาง โครงการสวนขยาย GFMIS ดานการพัฒนาระบบจัดซื้อจัดจางและเบิกจายภาครัฐ 

ดวยระบบอิเล็กทรอนิกส ระยะที ่1 (e-Procure Phase I) 

 

 

บันทึกหนังสือแจงบอกเลิกสัญญา Template หนังสือแจงจะบอกเลิกสัญญา 
 
รูปจอภาพที่ 8-175 

 
 

ใชพิมพหนาจอ ”ตัวอยางรางหนังสือ

แจงจะบอกเลิกสัญญา” ออกที่

เคร่ืองพิมพ  



กรมบัญชีกลาง โครงการสวนขยาย GFMIS ดานการพัฒนาระบบจัดซื้อจัดจางและเบิกจายภาครัฐ 

ดวยระบบอิเล็กทรอนิกส ระยะที ่1 (e-Procure Phase I) 

 

 

 

ก

จ

บ

บันทึกหนังสือแจงบอกเลิกสัญญา บันทึกเลขท่ีและวันที่ 
 
รูปจอภาพที่ 8-176 

 
 

กลับหนาหลัก จะแสดง

รูปจอภาพที่ 8-173 

ารบันทึกเลขที่และวันที่ 

ะแสดงจอยืนยันการ

ันทึก(รูปจอภาพที่ 8-177) 



กรมบัญชีกลาง โครงการสวนขยาย GFMIS ดานการพัฒนาระบบจัดซื้อจัดจางและเบิกจายภาครัฐ 

ดวยระบบอิเล็กทรอนิกส ระยะที ่1 (e-Procure Phase I) 

 

 
 
 
 

บันทึกหนังสือแจงบอกเลิกสัญญา บันทึกเลขท่ีและวันที่ การบันทึกขอมูล 
 
รูปจอภาพที่ 8-177 

 

การยืนยันบันทึกขอมูลใหกด

ปุม”OK” จะแสดงจอ (รูป

จอภาพที่ 8-178) 



กรมบัญชีกลาง โครงการสวนขยาย GFMIS ดานการพัฒนาระบบจัดซื้อจัดจางและเบิกจายภาครัฐ 

ดวยระบบอิเล็กทรอนิกส ระยะที ่1 (e-Procure Phase I) 

 

 
คําอธิบา

 

บันทึกหนังสือแจงบอกเลิกสัญญา บันทึกเลขท่ีและวันที่ ยกเลิกการบันทึกเลขที่และวันที่ และไปขั้นตอนที่ 2 
 
รูปจอภาพที่ 8-178 

ย 
1) บันทึกขอมูล บันทึกเลขท่ีและวันที่ จะแสดงรูปจอภาพท่ี 8-177 

2) ขั้นตอนการยกเลิกการบันทึกเลขท่ีและวันที่ จะแสดงจอภาพท่ี 8-179 

3) ไปขั้นตอนที่ 2 ตัวอยางหนังสืออนุมัติส่ังซื้อส่ังจาง จะแสดงจอภาพท่ี 8-180 

4) กลับหนาหลัก จะแสดงรูปจอภาพที่ 8-173 
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กรมบัญชีกลาง โครงการสวนขยาย GFMIS ดานการพัฒนาระบบจัดซื้อจัดจางและเบิกจายภาครัฐ 

ดวยระบบอิเล็กทรอนิกส ระยะที ่1 (e-Procure Phase I) 

 

 
 

บันทึกหนังสือแจงบอกเลิกสัญญา บันทึกเลขท่ีและวันที่ ยกเลิกการบันทึกเลขที่และวันที่ 
 
รูปจอภาพที่ 8-179 

 

การยกเลิกขอมูลเลขท่ี/วันท่ี 

เปนการลบขอมูลที่ทําการ

บันทึกไว กลับหนาหลัก จะแสดง

รูปจอภาพที่ 8-178 



กรมบัญชีกลาง โครงการสวนขยาย GFMIS ดานการพัฒนาระบบจัดซื้อจัดจางและเบิกจายภาครัฐ 

ดวยระบบอิเล็กทรอนิกส ระยะที ่1 (e-Procure Phase I) 

 

 
คําอธิบา

 

บันทึกหนังสือแจงบอกเลิกสัญญา ตัวอยางหนังสือแจงสิทธิ์การเรียกคาปรับ 
 
รูปจอภาพที่ 8-180 

ย 
1) ยอนกลับไปขั้นตอนท่ี 1 บันทึกเลขที่และวันที่ จะแสดงรูปจอภาพที่ 8-178 

2) พิมพตัวอยางหนังสือแจงการเรียกคาปรับ จะแสดงจอภาพท่ี 8-181 

3) การดําเนินการขั้นตอนตอไป จะแสดงจอภาพที่ 8-183 

4) กลับหนาหลัก จะแสดงรูปจอภาพที่ 8-173 

 

1 2  3 4



กรมบัญชีกลาง โครงการสวนขยาย GFMIS ดานการพัฒนาระบบจัดซื้อจัดจางและเบิกจายภาครัฐ 

ดวยระบบอิเล็กทรอนิกส ระยะที ่1 (e-Procure Phase I) 

 

 
 

บันทึกหนังสือแจงบอกเลิกสัญญา ตัวอยางหนังสือแจงสิทธิ์การเรียกคาปรับ เง่ือนไขการพิมพ 
 
รูปจอภาพที่ 8-181 

 

 

เลือกเง่ือนไขการพิมพ “มี

ตราครุฑ/Logo และ ไมมี

ตราครุฑ/Logo” จะแสดง

รูปจอภาพที่ 8-182 

ออกจากหนาจอ “เง่ือนไขการ

พิมพ” จะแสดงรูปจอภาพที่ 8-180 



กรมบัญชีกลาง โครงการสวนขยาย GFMIS ดานการพัฒนาระบบจัดซื้อจัดจางและเบิกจายภาครัฐ 

ดวยระบบอิเล็กทรอนิกส ระยะที ่1 (e-Procure Phase I) 

 

 

บันทึกหนังสือแจงบอกเลิกสัญญา ตัวอยางหนังสือแจงสิทธิ์การเรียกคาปรับ การส่ังพิมพ 
 
รูปจอภาพที่ 8-182 

 

ใชพิมพหนาจอ ”ตัวอยางหนังสือ

แจงการเรียกคาปรับ” ออกที่

เคร่ืองพิมพ  



กรมบัญชีกลาง โครงการสวนขยาย GFMIS ดานการพัฒนาระบบจัดซื้อจัดจางและเบิกจายภาครัฐ 

ดวยระบบอิเล็กทรอนิกส ระยะที ่1 (e-Procure Phase I) 

 

 
 

บันทึกหนังสือแจงบอกเลิกสัญญา ตัวอยางหนังสือจะบอกเลิกสัญญา ดําเนินการขั้นตอนตอไป 
 
รูปจอภาพที่ 8-183 

 

การดําเนินการขั้นตอนตอไปคล้ิก 

“OK” จะแสดงประวัติการจัดทํา

หนังสือแจงบอกเลิกสัญญา (รูป

จอภาพที่ 8-184) 



กรมบัญชีกลาง โครงการสวนขยาย GFMIS ดานการพัฒนาระบบจัดซื้อจัดจางและเบิกจายภาครัฐ 

ดวยระบบอิเล็กทรอนิกส ระยะที ่1 (e-Procure Phase I) 

 

 

บันทึกหนังสือแจงบอกเลิกสัญญา ประวัติการจัดทําหนังสือแจงจะบอกเลิกสัญญา 
 
รูปจอภาพที่ 8-184 

กลับหนาหลัก จะแสดง

รูปจอภาพที่ 8-2 




