แบบบันทึกการมอบหมายงาน

เขียนที่   วิทยาลัยพยาบาลบรมราชชนนี พุทธชินราช

วันที่…………..เดือน…………………….……..พ.ศ……..……..

เรื่อง
การมอบหมายหน้าที่การงาน
เรียน
ผู้อำนวยการวิทยาลัยพยาบาลบรมราชนนี พุทธชินราช


ด้วย ข้าพเจ้า……………………………….…………………ตำแหน่ง…………………………………………………………...

ได้รับอนุมัติให้ไปประชุม เรื่อง………………………………………………………………………………………………………………………….. สถานที่............................................................……………………………………………………………………………………………………...

(  ลาพักผ่อน        (  ลากิจ       (  ลาคลอด        (  อื่น ๆ ระบุ…………………………………………....................
ในระหว่างวันที่………………………………..………………ถึงวันที่……………………….…………………. จำนวน…………………………วัน


จึงขอมอบหมายหน้าที่การงานให้แก่…………………………………………………………………………………..……... ตำแหน่ง…………………………………………………………………   ดังต่อไปนี้
1.  …………………………………………………………………………………………………………………………………………….…………………...
2.  ………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………....
3.  ………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………....
4.  ………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………....
5.  ………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..

6.  ………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………....

7.  ………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………....



จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ



(ลงชื่อ)………………………………………….……….ผู้มอบหมายงาน
                                                                            (........................................................)



(ลงชื่อ)………………………………….…….………...ผู้รับมอบงาน 
                                                                            (........................................................)


                                  
(ลงชื่อ)…………………….…………………………….ผู้มีอำนาจอนุมัติ
                                                        
         (…..…………………………………….………)


                                                
ตำแหน่ง……………………………………………...




วันที่………………………………………………….….

แบบฟอร์ม/งานการเจ้าหน้าที่

